PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE AGUAS DE LINDOIA

DECRETO N° 3.801
De 28 de dezembro de 2022.

“Disp0e sobre a criacdo do Setor de Almoxarifado
no Centro de Processamento de Dados - CPD e da
outras providéncias..”

GILBERTO ABDOU HELOU, Prefeito Municipal da Estancia de Aguas de Lindoia,
Estado de S&o Paulo, usando das atribuicfes que Ihe séo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica criado o Setor de Almoxarifado no Centro de processamento de Dados - CPD
subordinado a Secretaria Municipal de Administracdo, que designara servidor responsavel por este
setor.

Art. 2° Sdo atribuicGes do Setor de Almoxarifado:

| - receber e armazenar os equipamentos e materiais de consumo de informatica adquiridos para
serem utilizados pela Municipalidade;

Il - distribuir os materiais aos 6rgaos competentes, conforme solicitados;

I11 - apurar, em balancete periédico, o consumo dos materiais por cada 6rgdo para controle e
reposicao;

IV - manter atualizados os registros necessarios referentes ao controle do estoque do
almoxarifado;

V - preservar a qualidade e as quantidades exatas dos materiais;

V1 - possuir instalagdes adequadas e recursos de movimentacao e distribuicdo dos materiais.

Paragrafo unico. A gestéo fisica (entrada e saida) dos equipamentos e materiais de consumo de
informatica sera feita separadamente por secretaria, visando ao acesso a gestdo individualizada dos

produtos adquiridos e consumidos.

Art. 3° E vedada a aquisicdo de equipamentos, suprimentos ou materiais de informatica, sem
a autorizacdo prévia do CPD na respectiva requisigao.

8 1° Os equipamentos, suprimentos e materiais de informatica adquiridos pela Municipalidade
deverdo ser entregues no Almoxarifado do CPD para conferéncia.

8§ 2° Dependem da conferéncia mencionada no paragrafo anterior a liquidacdo e o pagamento
das respectivas notas ficais.

§ 3° Cada saida de material do estoque dependerd da respectiva requisicdo, devidamente
assinada pelo responsavel de cada secretaria.
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8 4° Cabe somente ao CPD promover a transferéncia de equipamentos de informética entre os
6rgdos, de acordo com a necessidade identificada e viabilidade técnica, promovendo a devida
comunicacdo a Secretaria Municipal de Administracéo.

Art. 4° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal da Estancia de Aguas de Lindoia, 28 de dezembro de 2022.

GILBERTOABDOU HELOU
-Prefeito Municipal-




