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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Portarias

PORTARIA N¢ 14.780, DE 05 DE MARCO DE 2026

“Substitui Membro da
Comissao de Avaliacao de
Desempenho da Secretaria
Municipal da Fazenda e da
outras providéncias”

GERALDO MANTOVANI FILHO, Prefeito Municipal da
Estancia de Aguas de Lindéia, Estado de S&o Paulo, usando
das atribuic0es que lhe sao conferidas por lei, e de acordo
com o § 22 do art. 62 da Lei Complementar n2 148, de 22 de
setembro de 2010,

RESOLVE:

Art. 12 - Substituir o membro JOSE RAFAEL GODOI DE
SOUZA, Ex- Secretério Municipal da Fazenda Interino, pelo
senhor WELLINGTON SOUZA DOS SANTOS, atual Secretério
Municipal da Fazenda desta Prefeitura Municipal.

Art. 22 - Os efeitos desta Portaria retroagem aos 12 de
janeiro de 2026.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Aguas de
Linddia, aos cinco dias do més de marco de dois mil e vinte
e seis. (05.03.2026).

GERALDO MANTOVANI FILHO
Prefeito Municipal

Municipio de Aguas de Linddia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Concursos Publicos/Processos Seletivos

Convocacao

Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administra¢ao

CONVOCACAO

Fica convocado o candidato abaixo relacionado, habilitado em Concurso
Publico n°® 02/2023, para comparecer no dia 09 de marco de 2026, a partir das 08:00 horas
ao Departamento Pessoal na Prefeitura de Aguas de Lindéia, localizada a Rua Prof.
Carolina Frées, n° 321, centro — Aguas de Linddéia — SP, munido de RG, CPF e
comprovante de enderego, para manifestar seu interesse a respeito do cargo abaixo, sob o

regime C.L.T.:
GUARDA MUNICIPAL
NOME RG CLASSIFICACAO
TIAGO DOS SANTOS PEREIRA | RG 150.538.243/2 SSP BA 25°

O ndo comparecimento implicara na DESISTENCIA DA VAGA.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Aguas de Lindéia, aos seis
dias do més de margo de dois mil e vinte e seis (06.03.2026).

Documento assinado digitalmente
GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FER
Data : 06/03/2026 14:53:59

CPF:*** ***.738-39
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GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA
- Secretario Municipal de Administracgao -

Rua Prof. Carolina Froés, 321 — Centro — Aguas de Lindoia — SP 1
www.aguasdelindoia.sp.gov.br  deppessoal@aguasdelindoia.sp.gov.br

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/FCFOAOD87EB247058C9C6B1B6A550A24

Assinado por 1 pessoa: GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA

L

Municipio de Aguas de Linddia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Secretaria de Seguranca Publica e Defesa Social

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUAS DE LINDOIA Pégina 1/4
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO - DEMUTRAN e e
EDITAL DE NOTIFICAGAO DE PENALIDADE DE MULTA Ne Relatorio: -

Prazo para Pagamento da Penalidade com desconto de 20% e Interposi¢do de Recurso em 12 Instancia: 06/04/2026

Placa N° Auto Data Infragdo Infragao Vir. Multa
CSsD8987 R4300440551 02/08/2024 745-50 130,16
CzS9331 R4300440565 03/08/2024 745-50 130,16
HRJ6165 R4300440566 03/08/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300440912 06/08/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300440913 06/08/2024 746-30 195,23
HBV9E20 R4300440914 06/08/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300440915 06/08/2024 746-30 195,23
HBV9E20 R4300440916 06/08/2024 746-30 195,23
GYKOI24 R4300441037 07/08/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300440932 07/08/2024 745-50 130,16
EKCOB34 R4300441124 08/08/2024 74550 130,16
HBV9E20 R4300441234 09/08/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300441308 10/08/2024 745-50 130,16
DXW1B69 R4300441375 11/08/2024 745-50 130,16
BOK5B57 R4300441995 16/08/2024 745-50 130,16
BQX8982 R4300442171 17/08/2024 745-50 130,16
FDP4149 R4300442346 18/08/2024 745-50 130,16
CHN3H88 R4300442371 18/08/2024 745-50 130,16
CTC4866 R4300442441 19/08/2024 745-50 130,16
FDP4I49 R4300442391 19/08/2024 745-50 130,16
CTC4866 R4300442541 20/08/2024 746-30 195,23
DMC7G29 R4300442706 21/08/2024 745-50 130,16
EAN1F46 R4300442679 21/08/2024 745-50 130,16
DXW1B69 R4300442619 21/08/2024 745-50 130,16
SYN8J59 R4300443079 24/08/2024 745-50 130,16
DXW1B69 R4300443136 25/08/2024 745-50 130,16
EKCOB34 R4300443371 28/08/2024 745-50 130,16
GPV9I29 R4300443844 01/09/2024 745-50 130,16
FQG1998 R4300443860 01/09/2024 746-30 195,23
FQG1998 R4300443893 01/09/2024 746-30 195,23
HBV9E20 R4300444072 03/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444073 03/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444077 03/09/2024 745-50 130,16
GPV9I29 A430020085 04/09/2024 545-2 1 195,23
DYQ1B32 R4300444487 06/09/2024 745-50 130,16
DYQ1B32 R4300444496 06/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444609 07/09/2024 745-50 130,16
DMC7G29 R4300444634 07/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444642 07/09/2024 745-50 130,16
CHZ7D33 R4300444788 09/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444912 10/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444914 10/09/2024 745-50 130,16
DUS7A48 R4300444848 10/09/2024 745-50 130,16
EKCOB34 R4300444865 10/09/2024 745-50 130,16
DYQ1B32 R4300444880 10/09/2024 745-50 130,16
HBV9E20 R4300444954 11/09/2024 745-50 130,16

Municipio de Aguas de Linddia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Data: 06/03/2026
Hora: 10:22:17
Ne Relatério: -

Placa
HBV9E20
CFS4H62
DYQ1B32
DYQ1B32
EHLAC74
HBV9E20
HBV9E20
HBV9E20
EKI3F31
EKI3F31
FZK4E38
EKI3F31
DXW1B69
HBV9E20
HBV9E20
HBV9E20
HBV9E20
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EKI3F31
EXH4740
CQC9510
GYKOI24
DKZ8C34
DDG6E65
EKA4D64
RCLOD11
EKA4D64
HMA8489
E1J7504
CJY6025
EKCOB34
GPV9I29
EAN1F46
DKJ1G87
CZQ0051
CZQ0051
CZQ0051
DLD9741
HMA8489
FCCO0104
COH5498
CZK6F08

N° Auto

R4300445000
R4300445020
R4300445026
R4300445028
R4300445034
R4300445138
R4300445175
R4300445183
R4300445095
R4300445096
R4300445225
R4300445272
R4300445329
R4300445420
R4300445425
R4300445426
R4300445427
R4300445311
R4300445312
R4300445318
R4300445319
R4300445320
R4300445322
R4300445323
R4300445325
R4300445326
R4300446108
R4300446119
R4300446121
R4300446149
R4300446151
R4300446160
R4300446118
R4300446254
R4300446467
R4300446659
R4300446595
R4300446596
R4300446617
R4300446743
R4300447176
R4300447557
R4300447561
R4300447562
R4300447492
R4300447551
R4300447708
R4300447790
R4300447938

Data Infracdo Infracdo  VIr. Multa

12/09/2024
12/09/2024
12/09/2024
12/09/2024
12/09/2024
13/09/2024
13/09/2024
13/09/2024
13/09/2024
13/09/2024
14/09/2024
14/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
15/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
24/09/2024
25/09/2024
28/09/2024
29/09/2024
29/09/2024
29/09/2024
29/09/2024
30/09/2024
04/10/2024
06/10/2024
06/10/2024
06/10/2024
06/10/2024
06/10/2024
08/10/2024
09/10/2024
10/10/2024

746-30
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
745-50
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
746-30
745-50
745-50
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
746-30
74550
74550
74550
74550
74550
747-10
746-30
746-30
74550
745-50
74550
74550
74550

195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
880,41
195,23
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16

Municipio de Aguas de Lindéia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Data: 06/03/2026
Hora: 10:22:17
Ne Relatério: -

Placa
BOK5B57
BOK5B57
DLD9741
DXW1B69
FMK1G90
CHZz7D33
HMAB8489
HMAB8489
HMAB8489
BGH1724
CHZ7D33
GPV9I29
RFJ7A02
EAN1F46
BOK5B57
DDQ7835
EKI3F31
CHZ7D33
EXD1F15
EKCOB34
DCS0565
GPV9I29
BVU9DO02
CHZz7D33
HMA8489
CHZ7D33
CAR5H97
FZF1D21
HBV9E20
HBV9E20
CHZ7D33
HBV9E20
IEK5288
IEK5288
CHZz7D33
HBV9E20
HBV9E20
HBV9E20
HBV9E20
DXW1B69
CHZ7D33
CHZ7D33
HMAB8489
CWN2G27
EHV4079
DUZ8078
HBV9E20
DYQ1B32
CHZz7D33

N° Auto
R4300447919
R4300447931
R4300448119
R4300448281
R4300448361
R4300448284
R4300448346
R4300448348
R4300448351
R4300448412
R4300448513
R4300448580
T000007554
R4300448724
R4300448786
R4300448933
R4300448942
R4300448871
R4300449004
R4300449038
R4300449000
R4300449006
R4300449123
R4300449096
R4300449137
R4300449179
R4300449310
R4300449311
R4300449400
R4300449412
R4300449363
R4300449399
R4300449419
R4300449437
R4300449488
R4300449626
R4300449636
R4300449559
R4300449560
R4300449697
R4300449704
R4300449705
R4300449745
N4300018151
R4300449822
R4300449824
R4300449803
R4300449900
R4300449895

Data Infracdo Infracdo  VIr. Multa

10/10/2024
10/10/2024
12/10/2024
13/10/2024
13/10/2024
13/10/2024
13/10/2024
13/10/2024
13/10/2024
14/10/2024
14/10/2024
15/10/2024
15/10/2024
16/10/2024
17/10/2024
18/10/2024
18/10/2024
18/10/2024
19/10/2024
19/10/2024
19/10/2024
19/10/2024
20/10/2024
20/10/2024
20/10/2024
21/10/2024
22/10/2024
22/10/2024
23/10/2024
23/10/2024
23/10/2024
23/10/2024
24/10/2024
24/10/2024
25/10/2024
26/10/2024
26/10/2024
26/10/2024
26/10/2024
27/10/2024
27/10/2024
27/10/2024
27/10/2024
28/10/2024
28/10/2024
28/10/2024
28/10/2024
29/10/2024
29/10/2024

74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
554-14
746-30
74550
74550
74550
746-30
74550
74550
74550
74550
745-50
745-50
74550
74550
746-30
74550
74550
74550
74550
746-30
74550
74550
74550
746-30
74550
74550
74550
74550
74550
74550
74550
500-20
746-30
745-50
746-30
74550
746-30

130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
195,23
195,23
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
195,23
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
130,16
390,46
195,23
130,16
195,23
130,16
195,23

Municipio de Aguas de Lindéia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Data: 06/03/2026
Hora: 10:22:17
Ne Relatério: -

Placa
CHZz7D33
CHZz7D33
CJJ3J90
HMA8489

N° Auto

R4300449968
R4300450106
R4300450061
R4300450101

Data Infragdo Infracdo  VIr. Multa

30/10/2024
31/10/2024
31/10/2024
31/10/2024

74550
74550
74550
74550

130,16
130,16
130,16
130,16

Municipio de Aguas de Linddia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Licitacoes e Contratos

Outros atos

Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

INSTRUCAO NORMATIVA SMA N° 001, DE 06 DE MARCO DE 2026

“Dispoe sobre a instituicio do Manual de
Procedimentos para aplicagdo da Lei n° 14.133/2021
no ambito da Administracao Publica Municipal direta
de Aguas de Lindéia e revoga a Instrucio Normativa
SMA n° 001, de 22 de janeiro de 2025.”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE AGUAS DE LINDOIA, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislagdo vigente, e,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
instituiu o novo regime juridico de licitagdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e orientar os procedimentos administrativos
relacionados as contratagdes publicas no dambito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes operacionais claras para as fases de
planejamento, selegdo do fornecedor e gestdo contratual, em consonancia com a legislagdo
vigente e com os regulamentos municipais editados para aplicacdo da Lei n° 14.133/2021;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido, no ambito da Administragdo Publica direta do Municipio
de Aguas de Lindéia, o Manual de Procedimentos para Aplicagio da Lei n°® 14.133/2021, constante
do Anexo I desta Instrug¢do Normativa, que estabelece diretrizes, orientagdes e fluxos
procedimentais a serem observados pelos orgdos e unidades administrativas municipais nas
contratagdes publicas.

Art. 2° - O Manual de Procedimentos tem por finalidade:

I - orientar as unidades administrativas quanto a correta aplicagdo da Lein® 14.133/2021
e da regulamenta¢do municipal vigente;

II — padronizar procedimentos relacionados ao planejamento das contrata¢des, incluindo
Plano de Contratagcdes Anual, formalizacdo da demanda, estudo técnico preliminar,
analise de riscos e termo de referéncia;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Rua Professora Carolina Froes, n® 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragdo - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br 1

Municipio de Aguas de Linddia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

III — estabelecer diretrizes para a elaboragao de pesquisa de pregos e defini¢do do valor
estimado da contratacdo;

IV — orientar a formalizac@o de contratagdes diretas, licitacdes, gestao e fiscalizag@o de
contratos administrativos;

V — promover maior eficiéncia, seguranca juridica, transparéncia e padroniza¢do nos
processos de contratagdo publica no &mbito municipal.

Art. 3° - Os 6rgaos e unidades administrativas da Prefeitura deverdo observar as
orientagdes constantes do Manual de Procedimentos na instrugdo dos processos de contratagdo
publica, sem prejuizo da aplicagdo direta da legislagdo federal, estadual e municipal pertinente,
bem como da observancia das orientagdes dos 6rgdos de controle.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Administracdo podera expedir orientagdes
complementares, modelos padronizados e atualizagdes do Manual de Procedimentos sempre que
necessario para sua adequada aplicagdo.

§1° Os modelos padronizados dos formularios, documentos ¢ demais apéndices
mencionados no Manual de Procedimentos serdo disponibilizados em ambiente eletronico, por
meio do seguinte endereco eletronico:  https://drive.google.com/drive/folders/1gYK-
SUPgFwleAqSpSvyE 1FXy-LIKCy0?usp=sharing.

§2° Os modelos disponibilizados no enderego eletronico referido no §1° poderdo
ser atualizados pela Secretaria Municipal de Administragdo sempre que necessario, sem
necessidade de alteracdo formal desta Instrugdo Normativa, desde que preservadas as diretrizes
estabelecidas no Manual.

Art. 5° - O Manual de Procedimentos podera ser atualizado mediante nova edigdo
aprovada por ato do Secretario Municipal de Administragao.

Art. 6° - Fica revogada a Instrugdo Normativa SMA n° 001, de 22 de janeiro de
2025, que dispunha sobre o procedimento administrativo de definicdo do valor estimado para
aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral.

Art. 7° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Aguas de Lindoia, aos seis dias do
més de margo de dois mil e vinte e seis (06.03.2026).

GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA

Documento assinado digitalmente

9 L1, GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FER Secretario Municipal de Administragio
) __'“n Data : 06/03/2026 12:28:04

4—? CPF:*** ***- 738-39

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APRESENTACAOQO

Este manual tem carater orientativo e visa padronizar os procedimentos administrativos relativos
as contratagdes publicas no ambito da Administrag@o Direta ¢ Indireta do Municipio de Aguas de
Lindéia, em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentagdes municipais.

1. GLOSSARIO

ALTA ADMINISTRACAO: representada pelos individuos responsaveis por tomar as principais
decisdes no orgdo ou entidade. No ambito do Executivo Municipal ¢ representada pelo Prefeito,
Secretarios e Chefe de Gabinete;

AREA DEMANDANTE: a secretaria ou diretoria usuaria, solicitante ou responsavel pelo
acompanhamento e guarda dos servi¢os ou produtos objeto da contratagao;

BEM DE LUXO: aquele que se revela, sob os aspectos de qualidade e prego, superiores ao
necessario para a execucao do objeto e satisfacdo do interesse publico, que seja opcional em
oposi¢do ao necessario ou acima do padrio da necessidade, identificavel por meio de
caracteristicas tais como ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte;

BEM DE QUALIDADE COMUM: aquele que se revelar, sob o aspecto de qualidade e prego,
suficiente para a execugdo do objeto e satisfagcdo do interesse publico;

BEM DE CONSUMO: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

¢) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragdo ou a perda
de suas condig¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal;
ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a gerac¢ao de outro bem.

CICLO DE VIDA DO OBJETO: prego de aquisi¢ao do produto, somado ao dispéndio total para
0 6rgdo ou entidade ao longo da vida util do produto, podendo ser considerados, dentre outros, os

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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custos relativos @ manutengao, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo, impacto ambiental e descarte ou
logistica reversa;

DIARIO/JORNAL OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO: 6rgio oficial para publicagio e
divulgag¢do dos atos da administragdo publica do municipio;

ENTIDADE ADMINISTRATIVA: pessoa juridica que compde a administragdo indireta. No
ambito do municipio de Aguas de Lindoia sdo entidades administrativas o SAAE Saneamento
Ambiental de Aguas de Lindodia e o Servigo Autonomo de Balneoterapia e Fisioterapia de Aguas
de Linddia;

JORNAL DIARIO DE GRANDE CIRCULACAO: aquele da categoria quality paper, ou seja, que
apresenta conteudo jornalistico e ndo direcionado para determinado publico, que possui servico de
assinatura, disponivel no minimo na versao digital (disponibilizado na integra na internet), e ¢
publicado de forma habitual em pelo menos 5 (cinco) dias na semana na regido administrativa do
Estado de Sdo Paulo em que o municipio de Aguas de Lindéia estd inserido;

OBJETOS DA MESMA NATUREZA: aqueles que guardam semelhangas entre si € que visam
aos mesmos propositos e inseridos em um mesmo ramo de atividade podendo ser considerada a
particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificagao Nacional de
Atividades Economicas — CNAE;

ORGAO PUBLICO: unidade de atuagio integrante da estrutura da Administracio direta. No
ambito do Executivo Municipal de Aguas de Lindoia, sdo 6rgdos publicos a propria Prefeitura e
Secretarias Municipais;

SITIO ELETRONICO OFICIAL: sitio da internet, certificado digitalmente por autoridade
certificadora, no qual a administragdo municipal divulga de forma centralizada suas informagoes.
No ambito da administragdo direta é o www.aguasdelindoia.sp.gov.br;

TRANSFERENCIA VOLUNTARIA: recursos financeiros entregue pelo Estado ou Unido ao
municipio, a titulo de cooperagdo, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de
determinagdo constitucional, legal ou os destinados ao Sistema Unico de Saude, mediante a
celebragdo de convénio, contrato de repasse, entre outros;

UNIDADE GESTORA: cada um dos 0rgdos que integram a administragdo direta e as entidades
que compoe a administragdo indireta.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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2. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 12, VII, §1°);
e Decreto Municipal n° 4.438/2026 (art. 04 a 07).

CONSIDERACOES:

O Plano de Contratacdes Anual ¢ um documento que deve conter as contratacdes que se pretende
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente ao da sua elaboragdo com o objetivo de
operacionalizar o planejamento das contratacdes.

O Plano de Contratagdes Anual devera conter as demandas previsiveis para o ano subsequente,
especialmente aquelas decorrentes de prorrogagdes de contratos de todos os 6rgaos publicos.

O Plano de Contrata¢des Anual devera conter:

e A identificaciio das categorias de bens ou servicos a serem adquiridos ou contratados,
agrupados por natureza (a exemplo de materiais de escritorio, produtos de limpeza
etc.;

o Estimativa preliminar dos valores unitarios e/ou globais, conforme o caso;

Explicagdo: A estimativa de valor ndo exige a realizagdo de prévia pesquisa de mercado
observando as formalidades do art. 23 da Lei 14.133/2021, podendo ser utilizado o valor ora
contratado pela Prefeitura aplicando eventual reajuste, se for o caso.

e A data e/ou periodo desejado para a compra ou contratacio ou da data de
vencimento, no caso de contrato com intencio e possibilidade de prorrogacao;

Explicag@o: Esta informacdo se faz de grande importincia, pois sera dela que se extraird as
informagdes para construir o calendario de licitagcdes para o proximo exercicio além de auxiliar no
controle dos prazos contratuais.

Exemplo: Se a ata de registro de pregcos de medicamento vence em 20 de marco, nesta mesma data
vocé precisa estar com nova licitagdo homologada para que ndo haja descontinuidade do
fornecimento. Assim, quando da construg@o do calendario de licitagdes, a Equipe de Planejamento
ja terd a informagdo que esta licitagdo devera ser publicada até a primeira quinzena de fevereiro,
adotando as providéncias precedentes.

¢ Eventual vinculo ou dependéncia do objeto com algum outro para que ele atinja o objetivo
da contratacao.
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Explicagdo: Necessario observar eventual vinculo ou dependéncia do objeto com algum outro para
que ele atinja o objetivo da contratacdo.

Exemplo: Havendo a necessidade da aquisi¢do de aparelho de ar-condicionado para determinada
unidade de satde, além de constar na demanda o aparelho de ar-condicionado, deve também ser
previsto os servicos de instalagdo e a manutencdo preventiva e corretiva, se for o caso.

IMPORTANTE:

A cada ano, cada area devera elaborar seu Plano de Contratagdes Anual, listando os bens e servigos
que sdo usados com frequéncia e essenciais para o funcionamento das atividades e das politicas
publicas do municipio, previstos para o ano seguinte. O plano também deve incluir contratagoes
quando o valor estimado da despesa no ano ultrapassar 250 UFESPs.

As informagdes que constituirdo o Plano de Contratagdes Anual servirdo para subsidiar a
elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual e, portanto, as demandas a serem consignadas deverdo
conversar com a capacidade orcamentaria e financeira do municipio.

Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual a area demandante, deverd encaminhar a
Secretaria de Administracdo até 30 de junho em documento padronizado suas informacdes.

Para balizar a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual podera ser utilizado o modelo Apéndice
A.

Durante o periodo de 1°a 30 de julho do ano de elaboragdo do PAC, a Secretaria de Administracdo,
através do Departamento de Compras e Licitagdo devera analisar as demandas encaminhadas pelos
requisitantes promovendo diligéncias necessarias visando:

Agregar sempre que possivel, demandas referentes a objetos de mesma natureza;
Adequar e consolidar as informagdes; e
Construir o calendario de licitagdo do exercicio.

Até o dia 15 de agosto do ano de sua elaboracdo, o PAC devera ser aprovado pelo Prefeito e
encaminhado a Secretaria de Fazenda para que as informagdes constantes do referido documento
possam ser utilizadas para a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual.

O Prefeito poderd reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-lo para ao
Departamento de Compras e Licitagdes para realizar as adequagdes, observada a data limite de

aprovagdo e envio definida no §2°.

O Plano de Contratagdes Anual serd divulgado no site oficial do municipio até 31 de dezembro.
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www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br 5

Municipio de Aguas de Lindéia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

—
L
(<o}
m
m
<
w
a
(a2}
o
N
[Te]
o
-
~
<
<
|
©
<
o
®
<<
(@]
(&
©
~
L
(42}
(92}
©
(2}
Q
(2]
©
g
=]
2
©
£
[7]
%]
©
R
9o
o
>
o
=
Q
1S
o
Q
(9]
o
o
kel
2
o
=
Ry
[e}
©
£
©
o
[72]
«
>
(o))
kY
Ny
[%2]
o
£
X
£
o
<C
[22]
A
OCo
w 3
C T
o c
iy
w3
<
C
w e
o=
O c
ZO
50
@ S
c
Qo
sE
=38
j
w o
(=
oL
Y
o0
£ 5
1
[ =
< S
%
g
o
25
FiRs
aQ.c
T8
.
o
Qe
c
S
c E
Ea
% o
< 0O

Ano VIl | Edicdo n2 936 | Pagina 15 de 162




= oc)

3 JORNAL OFICIAL - AGUAS DE LINDOIA Sexta-feira, 06 de marco de 2026 Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 16 de 162

Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

3. FORMALIZACAO DA DEMANDA

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021;
e Decreto Municipal n° 4.439/2026 (art. 03)

CONSIDERACOES:

A formaliza¢do da demanda inaugura os processos licitatorios e das contratagdes diretas e podera
ser materializada na requisi¢do a ser alimentada diretamente no sistema de compras e licitagdes
podendo ser utilizado o modelo constante do Apéndice B.

O documento de formalizacdo da demanda ou requisi¢do devera acompanhar os seguintes
documentos:

e Estudo Técnico Preliminar e a Analise de Risco, se for o caso;
e Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso e
e Orcamento estimado, conforme o caso.

O documento de formalizagdo da demanda ou requisi¢@o devera contemplar:
e A descrigdo sucinta do bem ou servigo que se pretende contratar

Explicagdo: Necessario que a formalizagdo da demanda conste de forma sucinta do objeto que se
pretende adquirir ou o servigo que se pretende contratar. A especificagdo do bem ou do servigo,
assim como informagdes adicionais referente a forma de entrega ou de execugdo deverdo constar
do Termo de Referéncia.

Exemplo: Aquisi¢ao de notebooks; Contratagdo de servigo de topografia.

e A justificativa da necessidade da contratagdo
Explicagdo: Necessario apresentar uma justificativa para contratacao.

¢ Informacao do valor estimado da contratacao
Explicagdo: O valor estimado da contratagdo deverad ser aferido com base no art. 23 da Lei
14.133/2021 e conforme procedimento indicado nos artigos 15 a 23 do Decreto n°® 4.439/2026,
conforme o caso. Os documentos que balizardo a informagdo do valor estimado deverdo

acompanhar o Termo de Referéncia.

e Fundamento Legal: Deve-se sempre informar se a Contratagdo/Aquisi¢do sera processada
por licitagdo, Dispensa (exceto por valor) ou inexigibilidade.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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e Recurso orgamentario: Indicar a origem dos recursos que serdo utilizados para a
contratagdo, informando, sempre que possivel, as respectivas fichas orcamentarias.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1

Assinado por 1 pessoa: GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA
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4. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lein®14.133/2021 (art. 18, §1°);
e Decreto Municipal n® 4.439/2026 (art. 04).

CONSIDERACOES:

Conforme defini¢do no inciso XX do art. 6° da Lei 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar -
ETP é um documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo
de referéncia ou ao projeto béasico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagao.

O ETP ¢ a base de uma contratacdo publica, e configura a primeira etapa do planejamento,
essencial para que a administragdo possa:

1. Estudar profundamente a sua necessidade;
2. Levantar no mercado as possiveis solugdes para suprir essa necessidade;

3. Fazer um estudo comparativo entre essas solugdes para entender qual delas vai
proporcionar a melhor relagao custo-beneficio e

4. Concluir se é viavel técnica e economicamente a contratagdo dessa solugao.
O ETP ¢ obrigatorio em todas as contratagdes?

No ambito da administragao direta e indireta, a elaboragdo do estudo técnico preliminar é:

e Dispensa de licitagdo — licitagdo fracassada ou deserta (art. 75,
I1I)

e Na hipotese de inexigibilidade fundamentada no inciso III,

DISPENSADO alinea “f”, do art. 74 da Lei 14.133/2021, especialmente no

caso de participagdo de servidores em
(ndo precisa elaborar) congressos/seminarios/simposios/cursos abertos ou
assemelhados

e Prorrogacdo de contratos de servigos e fornecimentos
continuos;

e Contratagdo de obras e servigos de engenharia para elaboracao
do projeto bésico, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados.

e Dispensas de licitacdo em razdo do valor (art. 75, I e II);

e Dispensa de licitagdio nos casos de emergéncia ou de
calamidade publica (art. 75, VIII);

e Na hipoétese de inexigibilidade fundamentada no inciso II do
artigo 74;

FACULTATIVO e Na contrata¢do de remanescente de contrato fundamentada no

(a area demandante decide artigo 90, §7°;
se vai ou nao elaborar o

ETP justificando no
TR/DFD)

® Aquisicdo de bens e prestagdo de servigos comuns nao inéditos
nos ultimos 5 (cinco) anos;

e Na contratagdo de servicos de manutencao de bens desde que
conste no processo a analise de custo e beneficio a fim de
justificar a sua recuperagao;

e Para qualquer contratagdo de valor que ndo supere o limite do
inciso II do artigo 75 da Lei 14.133/2021 mesmo que
fundamentada em outros incisos de dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade.

e Para a contratacdo de servicos, sejam ele comuns ou especiais,
com base na Lei 14.133/2021;

e Quando houver possibilidade de aquisi¢do ou locagdo (por
exemplo, aquisicao de veiculos, entre outros).;

e Para balizar a tomada de decisdo que tenha como alternativa a
realizagdo de obra ¢ que possa impactar em aumento da
despesa;

OBRIGATORIO e Nas hipdteses de inexigibilidades ¢ de dispensa de licitagdo
(exceto quando motivadas nos incisos I, 11, III, VII e VIII do
art. 75);

¢ Quando da realizagdo de Credenciamento;

e Para obras de constru¢do ou reforma que gerem despesas
adicionais, como contratacdo de pessoal ou aquisi¢ao de
equipamentos, deve ser feita a devida previsao desses custos
no ETP, em atendimento aos arts. 16 e¢ 17 da Lei de
Responsabilidade Fiscal (por exemplo, escolas, unidades de

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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saude, entre outros).

Em que pese a dispensa de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servigos de
engenharia, imperiosa a sua elaboragdo para balizar a tomada de decisdo em, eventualmente,
construir uma nova unidade escolar.

Também se faz necesséario a realizacdo de Estudo Técnico Preliminar se uma das opgdes de
mercado for a celebragdo de parceria com organizagdo social existente no municipio ou a
realizagdo de chamamento publico para credenciamento, trazendo elementos consistentes para
justificar a escolha da decisao.

Quando houver a possibilidade de opgdo entre aquisi¢do ou locagdo, a exemplo de veiculos,
maquinarios, notebook, impressoras, o estudo técnico preliminar devera ser elaborado, mesmo que
de forma concisa devendo ser considerado os custos e os beneficios de cada opgdo, com indicacio
da alternativa mais vantajosa.

Quem deve elaborar o ETP?

O ETP deve ser elaborado pela area demandante, podendo, inclusive ser objeto de contratacao de
terceiro para sua elaboragdo, especialmente quando a natureza da demanda exigir conhecimento
técnico especifico inexistente ou deficitario no ambito interno da Administragao.

Qual o conteudo do ETP?

A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar deve observar os elementos indicados no §1° do art.
18 da Lei n°® 14.133/2021 ¢ o modelo constante do Apéndice C. Dos 13 (treze) elementos, apenas
5 (cinco) sdo obrigatdrios e os demais podem ser dispensados mediante a devida justificativa
apresentada em cada caso.

Elementos do Estudo Técnico Preliminar Natureza da Informacao

Necessidade da contratagdo Obrigatoria

Previsdo no Plano Anual de Contratagdes Nao obrigatoria (justificar)

Requisitos da Contratagao Nao obrigatdria (justificar)

Estimativa das quantidades Obrigatoria

Levantamento das possiveis solugdes no mercado Nao obrigatoria (justificar)

Estimativa do valor da contrata¢ao Obrigatoria

Descrigdo da solugdo como um todo Nao obrigatoria (justificar)

Justificativas para o parcelamento ou ndo da soluggo Obrigatoria
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Demonstrativo dos resultados pretendidos Nao obrigatoria (justificar)
Providéncias da administragdo antes do contrato Nao obrigatdria (justificar)
Contratagdes correlatas ou interdependentes Nao obrigatdria (justificar)
Possiveis impactos ambientais ¢ medidas mitigadoras Nao obrigatdria (justificar)
Conclusao sobre adequagdo da contratagao Obrigatoria

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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5. MAPA DE RISCOS

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lei 14.133/2021 (art. 18, X e art. 169);
e Decreto Municipal n® 4.439/2026 (art. 01).

CONSIDERACOES:

O Mapa de Riscos tem por finalidade proporcionar a Administragdo Municipal uma visdo
estruturada dos eventos que podem afetar negativamente o processo de contratagdo, desde a fase
de planejamento até o encerramento do contrato. A elabora¢do desse documento permite que a
equipe de planejamento antecipe situagdes adversas, estabeleca medidas preventivas para reduzir
a probabilidade de sua ocorréncia e¢ defina a¢des de contingéncia para o caso de os riscos se
materializarem.

Nesse sentido, o Mapa de Riscos ndo se limita a uma formalidade documental, mas constitui
verdadeiro instrumento de gestdo que orienta a tomada de decisdes ao longo de todas as fases da
contratacdo: fase preparatoria, sele¢do do fornecedor e gestdo contratual. Sua elaboragdo criteriosa
contribui para a reducdo de desperdicios, o cumprimento de prazos, a preservacao da qualidade do
objeto contratado e a protecdo do erario municipal.

RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO

A responsabilidade pela elaboragdo do Mapa de Riscos recai sobre a Equipe de Planejamento da
Contratagdo (Secretaria Solicitante), que devera conduzir reunides com os demais agentes
impactados pelo processo, de forma a coletar diferentes percepgdes sobre os riscos inerentes a
contratacdo. A participacdo de servidores de areas diversas, tais como a area técnica requisitante,
o setor de licitagdes, a assessoria juridica e o controle interno, € essencial para que o levantamento
de riscos seja abrangente e reflita a complexidade do objeto a ser contratado.

A diversidade de olhares sobre o processo ¢ fundamental para a identificagdo dos principais riscos
que possam comprometer o sucesso da contratacdo ou fazer com que a solug@o escolhida nio
alcance os resultados pretendidos para o atendimento da necessidade publica.

METODOLOGIA PARA IDENTIFICACAO E TRATAMENTO DOS RISCOS

A elaboragido do Mapa de Riscos deve seguir metodologia estruturada, observando-se as seguintes
etapas:

1. Identificagdo dos Riscos
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O primeiro passo consiste na identificagdo dos riscos, que deve ser realizada mediante reunido da
Equipe de Planejamento da Contratagdo com os demais envolvidos no processo. Nessa etapa,
devem ser levantados todos os eventos que possam comprometer o €xito da contratagdo ou a
adequada execugdo contratual. Para cada risco identificado, devera ser elaborada uma descricao
clara e objetiva do evento, de modo a permitir sua compreensdo por todos os agentes envolvidos.

2. Classificagdo dos Riscos
Cada risco identificado devera ser classificado segundo os seguintes critérios:

Probabilidade de ocorréncia: refere-se a chance de o evento de risco se concretizar, sendo
classificada em baixa, média ou alta. A classificagdo deve considerar o historico de contratagdes
similares realizadas pelo Municipio, a complexidade do objeto e as condicdes do mercado
fornecedor.

Impacto: corresponde & magnitude dos danos que o evento de risco pode causar, igualmente
classificado em baixo, médio ou alto. O impacto deve ser avaliado tanto sob a otica financeira
quanto operacional, considerando os prejuizos ao interesse publico.

Origem: indica se o risco decorre de fatores internos a Administracdo Municipal, como
deficiéncias de pessoal ou de processos, ou de fatores externos, como variagdes de mercado ou
alteracdes legislativas.

Dimensao: classifica o risco como estratégico, quando afeta os objetivos institucionais da
contratacdo, ou operacional, quando impacta a execugao das atividades cotidianas relacionadas ao
contrato.

Repercussao: identifica se o risco afeta o escopo da contratacdo, os custos envolvidos ou o
cronograma de execug¢do, podendo incidir sobre mais de uma dessas dimensdes simultaneamente.

Fase impactada: indica em qual etapa da contratagdo o risco pode se materializar: fase preparatdria,
selecdo do fornecedor ou gestdo do contrato.

3. Analise dos Danos Potenciais

Para cada risco identificado, a equipe devera descrever os danos potenciais decorrentes de sua
materializagdo. A descri¢do dos danos deve ser especifica e mensuravel, sempre que possivel,
indicando as consequéncias concretas para a Administragdo, para o objeto contratado e para os
usuarios dos servigos publicos.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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4. Defini¢ao de Acdes Preventivas

As agoes preventivas sao medidas adotadas para reduzir ou eliminar a probabilidade de ocorréncia
do evento de risco. Devem ser definidas a¢des concretas, com indicagdo do responsavel por sua
implementacdo. Sempre que possivel, as agdes preventivas deverdo ser incorporadas ao Termo de
Referéncia ou ao Edital da licitagdo, de modo a conferir-lhes efetividade e exigibilidade.

5. Defini¢do de A¢oes de Contingéncia

As agodes de contingéncia consistem nas providéncias a serem adotadas quando o evento de risco
se concretiza, visando minimizar seus efeitos danosos. Assim como as agdes preventivas, devem
ter responsavel claramente definido e prazo para implementacdo, quando aplicavel.

6. Revisdo e Atualizagdo

O Mapa de Riscos ¢ um documento dindmico e deve ser revisado ao longo de todo o ciclo da
contratacdo. Na medida em que as ac¢des preventivas e de contingéncia forem incorporadas ao
Termo de Referéncia ou ao Edital, os riscos devem ser reavaliados para verificar se foram
devidamente mitigados. Os riscos que persistirem em nivel inaceitavel apds o tratamento devem
ser mantidos no Mapa de Riscos. Ja os riscos efetivamente mitigados poderdo ser excluidos do
documento, mediante registro da justificativa correspondente.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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6. TERMO DE REFERENCIA

REFERENCIA NORMATIVA:

Lei n® 14.133/2021 (art. 6°, inc. XXIIT)
Decreto Municipal n° 4.439/2026 (art. 09 a 10)

CONSIDERACOES:

Conforme inciso XXIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, o termo de referéncia — TR ¢ um
documento necessario para a contratacao de bens ¢ servigos.

O TR ¢ obrigatorio em todas as contratagdes?

Sim. O TR é um documento obrigatdrio para todos os processos licitatorios e contratacOes diretas.

Quem deve elaborar o TR?

O TR deve ser elaborado pela area demandante, podendo, inclusive, sua elaboragdo ser objeto de
contratacdo de terceiro, especialmente quando a natureza da demanda exigir conhecimento técnico
especifico inexistente ou deficitario no ambito interno da administragao.

Qual o conteudo do TR?

A elaboracdo do Termo de Referéncia deve observar os elementos indicados no inciso XXIII do
art. 6° da Lei n° 14.133/2021 e o modelo constante do Apéndice D. Devera ainda, observar os

elementos indicados no arts. 09 € 10 do Decreto n° 4.439/2026:

Elemento

Elementos Descritivos do Termo de Referéncia

01

Defini¢ao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, as unidades de medida.
No caso especifico de compra:

e podera ser utilizado o catalogo de padronizagdo, quando existente;

e devera ser observado os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca e

e indicar uma ou mais marcas ou modelos ou

e vedar a contratacdo de marca ou produto, nas hipdteses elencadas nos incisos I e III
do art. 41 da Lei n° 14.133/2021 (aplicavel apenas mediante prévio processo
administrativo com parecer juridico)
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02

Fundamentagdo da necessidade da contratagdo que podera consistir na referéncia ao estudo
técnico preliminar correspondente, quando este for realizado ou da justificativa para sua nao
realizacao

03

Descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como
suas especificagdes técnicas

04

Modelo de execugdo do objeto que consiste na defini¢do de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

05

Especificacdo da garantia do produto a ser exigida e das condigdes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

06

Parametros objetivos de analise de amostra ou prova de conceito, se for o caso, a ser exigida
do licitante provisoriamente vencedor, acompanhada da justificativa acerca da necessidade
de sua apresentagdo junto da Portaria de Nomeacio da Comissdo de Avaliacio das
Amostras ou Prova de Conceito;

07

Prazo do contrato ou de vigéncia da ata de registro de precos e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogaco;

08

Requisitos da contratacdo, que sdo as condi¢des indispensaveis que a solugdo contratada deve
ter para atender a necessidade de contratagdo, incluindo os padrdes minimos de qualidade
para possibilitar a selecdo da proposta mais vantajosa, incluindo indica¢cdes de Normas
Técnicas, Autorizagdes Especiais etc.

09

Indicagdo do agente publico responsavel pela gestio e fiscalizagio do contrato ou ata ded
registro de pregos

RREIRA

I

10

AE

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada, exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a—
serem utilizados na licitacdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as condlgoes
especificas da gestdo do objeto pretendido

11

AMOS JUN

Critérios de medi¢do e de pagamento com indicagdo dos critérios e a periodicidade dasg
medigdes, do responsavel pela medigdo e como essa devera ser apresentada; se 0 pagamentog
sera mediante apresentagdo da mediga@o ou relatorio de servigos executados; qual o prazo deg
pagamento e se havera documentos a serem exigidos para pagamento, especialmente quandou
a contratagdo envolver dedicagdo de mao de obra

GAB.

12

0a

Exigéncias de qualificagdo técnica, com as devidas justificativas, mediante indica¢do dasy
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo

Assinado por 4-pe:
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econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas
técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco,

Constar ainda se 0 bem ou servigo que se pretende adquirir ou contratar ¢ comum ou especial,

13 a partir dos critérios definidos no artigo 6°, incisos XIII e XIV, da Lei 14.133/2021.

Para fins de definicdo do que obras e servicos comuns de engenharia, adotamos o entendimento
do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas — IBRAOP externado na Nota Técnica IBR
001/2021:

“As obras comuns de engenharia sdo, portanto, aquelas obras
) corriqueiras,

(il))  de baixa complexidade técnica,

(iii)) e de menor risco de engenharia,

(iv)  quase sempre de pequeno ¢ médio portes, para as quais

) ndo exista qualquer dificuldade para se estabelecer as especificagdes técnicas, 0s memoriais
descritivos dos servicos e os respectivos padroes de qualidade desejados pela Administragao.

(vi)  Sao aquelas cujos materiais, equipamentos ¢ métodos construtivos sejam usuais e para as
quais exista grande numero de fornecedores e de executores (empresas e profissionais) no mercado
local ou regional (que é aquele mercado que costuma suprir a demanda no caso de obras de
pequeno e médio portes).”

Para a formalizag@o dos procedimentos de dispensa, exceto as fundamentadas nos incisos I e II do
art. 75 da Lei 14.133/2021 e inexigibilidade de licitacdo, os 6rgdos e entidades deverdo incluir no

termo de referéncia, além dos elementos listados neste artigo, no que couber, os que se seguem:

I - Justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

I - Caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o
caso;

III - Razao da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos, quando for o caso;
IV - Justificativa do prego a ser contratado (cota¢des de pregos); e

V - Requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagdo do contrato.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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O TR pode ser simplificado?

Sim, no caso de contratacdo direta de valor inferior a 250 UFESP’s, podendo, conforme o caso,
conter no minimo, os elementos constantes nos itens 01, 02, 04, 08 e 11.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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7. ORCAMENTO ESTIMADO - PESQUISA DE PRECOS

REFERENCIA NORMATIVA:
o Lein®14.133/2021 (art. 23)
e Decreto Municipal n° 4.439/2026 (art. 15 a 23)
CONSIDERACOES:
» Pesquisa de Pregos para Aquisi¢do e Contrata¢ao de Servigos em Geral:

A pesquisa sera de responsabilidade do requisitante, conforme o caso, e realizada mediante a
utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada, sempre que possivel:

I — Composigdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais do governo federal ou estadual (Portal Nacional de Contratagdoes Publicas —
PNCP, Painel de Pregos, Siscotagdo, Banco de Pregos em Saude, BEC), observando o indice de
atualizac@o de precos correspondente;

II - Contratagdes similares feitas por outros orgaos publicos, preferencialmente localizadas no
Estado de Sao Paulo, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de
pregos correspondente, podendo neste caso, ser utilizado o Banco de Pregos® ou sistema similar;

III - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores ¢ que nao tenham sido obtidos os

orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital.

A pesquisa de pregos apenas com fornecedores merece atencdo e que poderd seguir o modelo
Apéndice E, desde que observado que:

e A realizacdo de forma isolada para compor o preco estimado de uma licitacdo pode ser
levada a efeito apenas quando, comprovadamente ndo for possivel obté-los de outra forma;

e Quando pela caracteristica do objeto, seu prego seja melhor aferido apenas junto a
fornecedores, como ¢ o caso de material ou servigo personalizado.

e Deve, preferencialmente, ser formalizada através de encaminhamento de e-mail com opgao
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de aviso de “encaminhamento” e “leitura” e consignar o prazo de resposta.

e Deve ser registrado nos autos da contratacdo, a relagdo de fornecedores que foram
consultados € ndo enviaram proposta.

IMPORTANTE:

A solicitagdo de cotacdo somente deve ser levada a efeito apds a elaboragdo do Termo de
Referéncia.

Preferencialmente, a escolha dos fornecedores para encaminhar pedido de cotacdo deve recair
sobre aqueles habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras do 6rgéo.
Na falta desses, podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o
fornecimento ou executar o servico, mediante pesquisa junto a outros 6rgdos publicos ou na
internet, justificando sua escolha.

Deve se evitar o encaminhamento de pedido de cotagdo com:

e empresas sediadas em locais distantes do orgdo licitante, especificamente para bens
comuns, dando preferéncia para cotagdo com empresas sediadas no Estado de Sao Paulo.
Exemplo: No caso de aquisicdo de material de expediente, evitar cotar com fornecedores
de outro Estado.

e empresas constituidas na mesma época.
e exclusivamente com empresas que nunca contrataram com o Poder Publico e

e empresas cuja constituicdo societdria inclua sécio ou parentes de outra empresa que ja
ofereceu cotacio.

» Da Pesquisa de Pregos nas Contratagdes Diretas (Ex. Inexigibilidade)

Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida acima, a justificativa
de precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacio
pela Administrag@o, ou por outro meio idoneo.
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» Da Pesquisa de Pregos nas Dispensas por Valor

I - para contrata¢des de valor estimado até 250 (duzentas ¢ cinquenta) UFESPs, a cotagdo de
pregos podera ser realizada pela propria secretaria solicitante;

II - para contratagdes de valor estimado superior a 250 (duzentas e cinquenta) UFESPs, a
pesquisa de pregos sera de responsabilidade do requisitante podendo ainda contar com o auxilio
do Departamento de Compras e Licitagdes para sua realizagao.

No caso de dispensa em razdo do valor, a pesquisa com fornecedor podera ser priorizada,
devendo, contudo, de forma paralela ser realizada a divulgagdo de aviso de cotagdo no sitio
eletronico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com especificacdo do objeto
pretendido, termo de referéncia e manifestacdo de interesse em obter propostas adicionais de
eventuais interessados conforme modelo Apéndice F, salvo nas contratagdes de valores
inferiores a 250 UFESP’s que prescindem da divulgacdo do aviso de cotago.

» Da Pesquisa de Pregos nas inexigibilidades visando a aquisi¢do ou locagdo de imovel

Nos termos do inciso V do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, a avaliagdo prévia do bem sera
realizada por comissao formalmente designada ou, subsidiariamente, podera ter respaldo em:

I - laudo técnico elaborado pela Secretaria de Obras;

II - laudo emitido por corretor de imdvel credenciado junto ao CRECI, selecionado através de
processo de credenciamento; ou

I - Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadologica elaborado por corretores credenciados e
disponibilizado pelo CRECI, mediante Termo de Cooperagao firmado com o municipio.

» Obras e Servigos de Engenharia

I — Composicao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente
constante das Planilhas CDHU, FDE, PINI, SINAPI, SIPRO, SIURB sendo admitida a
utilizagdo de outras cuja necessidade se verifique no momento da elaboracdo do orgamento,
mediante justificativa nos autos, as quais, obrigatoriamente, deverdo apresentar data base nao
superior a 6 (seis) meses da data da divulgagdo do edital;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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II - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgag¢do do edital, contendo a data e a hora de acesso;

III - Contratagdes similares feitas por outros drgaos publicos, preferencialmente localizadas no
Estado de Sao Paulo, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizac@o de precos correspondente, podendo neste caso, ser utilizado o Banco de Precos®
ou sistema similar;

IV — Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagao formal de cotacao, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital.

No caso de contratagdo direta com fundamento no inciso I do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, apos a realizacao da estimativa de valor nos termos do disposto acima, o processo
j& podera ser encaminhado ao Departamento de Compras e Licitagdes para que sejam adotadas
as providéncias necessarias a publicacdo do aviso de cotagdo. Ficara a critério da Secretaria
realizar ou ndo cotagdes prévias de mercado, uma vez que o processo ja contard com valor
estimado.

Quando a despesa for executada com recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, deverdo observar os procedimentos de que trata a Instru¢do Normativa n°® 65 de 7
de julho de 2021 no caso de bens e servicos comuns ou da Instru¢do Normativa n® 91/2022 da
SEGES no caso de obras e servigos de engenharia ou outras que vieram a substitui-la.
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8. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - CONTRATACAO DE PROFISSIONAL
SETOR ARTISTICO

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lein® 14.133/2021 (art. 74)

CONSIDERACOES:

No caso da contratagdo por meio de empresario, deve o requisitante comprovar que o empresario
¢ exclusivo do artista, ou seja, que a pessoa do empresario (fisica ou juridica) possui contrato,
declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacdo, no Pais ou no Estado de Sdo Paulo do profissional do setor artistico, ndo sendo
admitido empresario com representagdo restrita a evento ou local especifico.

Deve ser comprovado também que o artista é consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica através de apresentagdo de portfolio, agenda do artista, publicagdes etc.

Considerando a impossibilidade de realizar a pesquisa de pregos nos termos do §1° do art. 23 da
Lei n°® 14.133/2021, a comprovacao de que o prego proposto pelo artista ¢ de mercado devera ser
por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo devendo ser
observado a data e horério da apresentacdo do artista a fim de tornar a compara¢do equinime
(exemplo: feriados, carnaval, réveillon).

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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9. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — REPRESENTANTE EXCLUSIVO

REFERENCIA NORMATIVA:
e Lein®14.133/2021 (art. 74)
CONSIDERACOES:

Nestes casos, deve ser demonstrada nos autos a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declara¢do do fabricante ou outro documento idéneo,
preferencialmente emitido por orgdo oficial, capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica, além de ser comprovada e justificada a necessidade de referido produto.

Exemplo: em uma situago hipotética de aquisi¢do de uma maquina — ndo basta comprovar que a
empresa “X “detém a exclusividade comercial do referido maquinario em ambito nacional ou para
o Estado de Sao Paulo. Necessario comprovar através de estudo técnico preliminar que apenas e
tdo somente este maquinario da marca “X” pode gerar o resultado mais vantajoso para a
Administracao.

IMPORTANTE:

Compete ao agente publico requisitante a adogado de providéncias que assegurem a veracidade do
documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do art. 74 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, nao_sendo admitido a apresentacio de documentos cujo
signatario seja o proprio beneficidrio da informacio.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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10. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — NOTORIA ESPECIALIZACAO

REFERENCIA NORMATIVA:
e Lein®14.133/2021 (art. 74)
CONSIDERACOES:

A inexigibilidade de licitacdo caracteriza-se pela inviabilidade de competi¢do entre os ofertantes,
situagdo em que a realizagdo de certame licitatorio se mostra ineficaz por ndo haver variedade de
opcdes que possam atender a necessidade da Administragao de forma comparavel objetivamente.

A contratagdo por notdria especializacdo esta prevista no art. 74, I1I, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a contratagdo direta de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo. A nova lei suprimiu
expressamente o termo "singularidade" como requisito, que constava da legislacdo anterior (Lei n°
8.666/1993), simplificando os requisitos para este tipo de contratagao.

Atualmente, sdo requisitos cumulativos para a contrata¢ao por inexigibilidade com fundamento na
notoria especializagdo: (i) tratar-se de servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, constante do rol taxativo do art. 74, 111, alineas "a" a "h"; (ii) que
o profissional ou empresa possua notoria especializagdo reconhecida no campo de sua
especialidade; e (iii) que o trabalho seja essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo
do objeto contratual, conforme prevé o § 3° do art. 74.

A notoria especializagdo, nos termos do § 3° do art. 74, é aquela cujo conceito no campo de sua
especialidade decorre de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades que permitam
inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato. O termo "reconhecidamente" possibilita situagdes nas quais existam mais de um
profissional ou empresa respeitados pelo nivel de conhecimento técnico que possuem, afastando a
necessidade de exclusividade.

Embora a singularidade ndo seja mais requisito expresso da lei, a jurisprudéncia ¢ a doutrina
orientam que a contratacdo direta de um notoério especialista depende das caracteristicas
diferenciadas do servico a ser prestado. Conforme Manual de Licitagdes e Contratos do TCU, o
que determina a necessidade de notdria especializagdo sdo as caracteristicas diferenciadas do
servico. Assim, se o objeto for usual, rotineiro ou nao exigir a atuagdo de um profissional ou
empresa de notoria especializagdo, ndo se justifica a contratagdo direta por inexigibilidade, pois
isso violaria os principios da economicidade, da impessoalidade ¢ da isonomia.

Deve ser demonstrado nos autos, mediante ETP robusto e fundamentado, que: (2) o servi¢o possui
natureza predominantemente intelectual e esta enquadrado no rol taxativo do art. 74, III; (b) o
profissional ou empresa detém notdria especializacdo comprovada por elementos concretos
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(atestados de capacidade técnica demonstrando desempenho anterior exitoso, publica¢des
especializadas, premiagdes, reconhecimento por entidades de classe, equipe técnica diferenciada,
entre outros); e (¢) o trabalho deste profissional ou empresa € imprescindivel a plena satisfagdo do
objeto contratual, em razdo das caracteristicas diferenciadas do servigo que afastam a viabilidade
de competicao objetiva entre diversos prestadores.

IMPORTANTE:

E vedada a subcontratacio de empresas ou a atuagio de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade, nos termos do §4° do art. 74 da Lei Federal n.° 14.133/2021, devendo
0 contrato prever expressamente esta vedagdo ¢ os mecanismos de fiscalizagdo para evitar burla
ao dever de licitar.

O reconhecimento da notoria especializacao deve ser precedido de pesquisa e analise documental
que demonstre objetivamente a preeminéncia do contratado no campo de sua especialidade, ndo
sendo suficiente a simples alegagdo ou apresentacdo de atestados genéricos de prestacdo de
servicos. A notoriedade deve ser pautada na impessoalidade, com elementos concretos que afastem
o critério subjetivo da "confianga pessoal".

Compete ao agente publico requisitante demonstrar que as caracteristicas do servico sdo
diferenciadas de tal sorte que justificam a contratagdo de profissional ou empresa notoriamente
especializado, ndo sendo admissivel a contratagdo direta para servigos comuns, rotineiros ou que
ndo exijam conhecimentos técnicos aprofundados e diferenciados. A inexigibilidade fundamenta-
se na inviabilidade de competicdo, e ndo na mera conveniéncia de contratar determinado
profissional ou empresa.

Consta do Apéndice U deste Manual check list para formaliza¢do dessa contratagio.
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11. DISPENSA DE LICITACAO — EMERGENCIA OU CALAMIDADE PUBLICA

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 75, VIII)
e Decreto Municipal n° 4.445/2026

CONSIDERACOES:

Considera-se emergencial a contratagdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade do
servico publico e devera ser adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo
licitatdrio, sem prejuizo de apurac@o de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a
situacdo emergencial.

Também se consideram emergenciais as compras para atendimento das ordens judiciais inéditas
até que se providencie o competente procedimento licitatorio para sua aquisi¢ao regular.

A pesquisa de precos no caso de dispensas emergenciais seguird o mesmo procedimento
estabelecido para a pesquisa de precos das dispensas por valor acima de 250 (duzentas e cinquenta)
UFESPs. Em razdo da natureza emergencial da contratagdo, podera ser dispensada a divulgagao
de aviso da dispensa no site oficial do municipio, procedimento este restrito as dispensas
fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Nestes casos, deve a area requisitante evidenciar o caso de emergéncia ou de calamidade publica,
comprovando com documentos/informagdes a urgéncia de atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de
pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros bens, publicos ou particulares, ¢ somente para
aquisicao dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado
da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos
contratos e a recontratagdo de empresa ja contratada.

Ressalta-se que o prazo de 1 (um) ano inicia-se na data da ocorréncia e ndo da assinatura do
contrato.

IMPORTANTE:

Eventual desidia, ma gestio, perda de prazos, inércia ou a falta de planejamento nao se
inserem no conceito de situacio emergencial ou calamitosa a justificar uma contratacio
direta por dispensa de licitacio conforme reiteradamente vem decidindo os orgaos de
controle, podendo referida situacio ensejar em apuracio de responsabilidade do agente
publico que deu causa a situacio emergencial.
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12. DISPENSA DE LICITACAO — EM RAZAO DO VALOR

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lein®14.133/2021 (art. 75, T e II)
e Decreto Municipal n° 4.443/2026

CONSIDERACOES:

Para fins de aferi¢@o dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados:

I - O somatério do que for despendido no exercicio financeiro de cada 6rgdo da administragao
direta e indireta, bem ainda do Poder Legislativo Municipal, independentemente do setor ou
secretaria requisitante;

IT - O somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratacdoes no mesmo ramo de atividade, como por exemplo:
medicamentos, géneros alimenticios, material de expediente, material de construcdo, servigos de
manutengdo de veiculos etc., podendo, em caso de duvida, levar em consideragdo o ramo de
atividade a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da
Classifica¢ao Nacional de Atividades Economicas — CNAE.

Compete ao Secretario da area demandante indicar o atendimento por meio de contratagdo direta
e, juntamente com o Prefeito, assinar os contratos decorrentes.

» Procedimento

As dispensas de licitagdo fundamentadas nos incisos I ¢ II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
deverdo, preferencialmente, ser precedidas de divulgagdo de aviso no sitio eletrdnico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, visando a obtencdo de propostas adicionais de eventuais
interessados.

A contratacdo de licitante que tenha apresentado proposta apds a divulgagdo do aviso no sitio
eletronico oficial somente sera levada a efeito caso seja mais vantajosa para a Administragao,

comparada com os or¢amentos obtidos na fase preparatoria.

Este procedimento fica dispensado no caso das contratagdes de valores inferiores a 250 UFESP’s
que prescindem da divulgacdo do aviso de cotag@o.

Este procedimento de inser¢do de aviso de dispensa no sitio eletronico oficial acompanhado do
Termo de Referéncia é de competéncia do Departamento de Compras e Licitagdes.

Poderé ser adotado o modelo de aviso de dispensa constante no Apéndice F.
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Para a habilitagdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa serdo exigidos no
minimo os seguintes documentos:

I - Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

II — Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal;

IIT - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando o
proponente possuir domicilio ou sede no municipio de Aguas de Lindoia;

IV - Prova de regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho e
VI - Prova de registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, quando for caso

Em se tratando de contratac@o direta por dispensa de licitagdo, fundamentada no artigo 75, inciso
II, desde que atestada a manuteng@o da circunstincia que permitiu a contratacdo direta, podera
haver prorrogacdo do ajuste.

Para efetivagdo da prorrogacdo deverao ser observados:

I- Se existe previsdo da prorrogagdo no ato convocatorio ou no contrato;

II- Se se trate de servigos ou fornecimentos continuos;

II-  Se ha interesse da Administragio e da contratada na prorrogagao;

IV-  Se, em pesquisa, confirmou-se que os pregos contratados permanecem vantajosos para a
Administracao;

V- Se inexiste solugdo da continuidade do ajuste inicial;

VI-  Se existe reserva or¢amentaria para cobertura dos gastos com a prorrogagao;

VII- A prorrogagdo de contratos celebrados por dispensa de licitagdo em razdo do valor é
admitida desde que sejam atendidas, cumulativamente, as seguintes condigdes:

a) o valor total utilizado para o contrato no exercicio financeiro de sua celebracao nao tenha
ultrapassado os limites estabelecidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021;
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b) o somatorio dos valores ja despendidos para o contrato no respectivo exercicio financeiro,
acrescido do valor da prorrogagdo, ndo ultrapasse os limites fixados nos incisos I e I do art. 75 da
Lei n® 14.133/2021.

Os valores despendidos em contratacdes realizadas com fundamento nas dispensas dos incisos I e
II do art. 75 ndo se confundirdo nem serdo computados em conjunto com os valores de outros
contratos ou atas de registro de pregos celebrados em decorréncia de procedimento licitatorio
posteriores, ainda que para objetos de natureza analoga, para fins de apurag@o dos limites de valor
estabelecidos em lei.

IMPORTANTE:

Conforme disposto no art. 73 da Lei n° 14.133/2021, na hipdtese de contratacao direta
indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras

sancoes legais cabiveis.
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13. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lein®14.133/2021 (art. 82 e seguintes)
e Decreto Municipal n° 4.443/2026 (art. 01 a 04)

CONSIDERACOES:

O sistema de registro de pregos ¢ um conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante
dispensa de licitagdo ou licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de
precos relativos a prestacdo de servigos, obras e a aquisicdo e locacdo de bens para contratagdes
futuras e sera adotado, quando atender a maioria dos itens abaixo:

e pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

o for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

o for conveniente a aquisicdo de bens ou a contrata¢do de servigos para atendimento a mais
de um o6rgédo ou entidade, ou a programas de governo; ou

e pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracio.

IMPORTANTE:

E vedada a utilizacio do sistema de registro de precos para contratacio de servicos de
natureza continuada, quais sejam, aqueles para a manutencio da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas. (exemplo: coleta de lixo;
contratacio de aulas; terceirizacio de mao de obra de limpeza, vigilincia, portaria, locacio

de veiculos)

Em que pese a desnecessidade de reserva de dotagdo orcamentaria para instauragdo de uma
licitacdo no sistema de registro de precos e da auséncia de obrigag¢do na contratagdo por parte da
Administracdo a indicagdo da quantidade de bens e servicos deve ser de forma responsavel,
levando em consideragdo o consumo historico, quando houver.

O Sistema de Registro de Pregos gera uma Ata de Registro de Pregos. Ata de Registro de Pregos
ndo ¢ Contrato, contudo, de uma Ata podera ser gerado um contrato administrativo.
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O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, sera de 1 (um) ano contado a partir da assinatura
e podera ser prorrogado apenas uma vez por igual periodo, desde que comprovado que as
condigdes e o preco permanecem vantajosos autorizando-se a renovagdo dos quantitativos
firmados inicialmente na licitagdo.

A prorrogacao referida no caput ensejara o reajuste dos pregos registrados pela variacdo do IPCA
e/ou outro indice previsto na ata e/ou outro que se mostre mais vantajoso no momento da
prorrogacao, a contar da data da proposta, salvo no caso de deferimento de eventual pedido de
equilibrio econémico do contrato no primeiro periodo de vigéncia.

Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro
inicial em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, bem como em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao tal
como pactuado, nos termos do disposto na norma contida na letra “d” do inciso II, do art. 124 da
Lei n® 14.133/2021.
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14. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (CARONA)

REFERENCIA NORMATIVA:
o Lein®14.133/2021 (art. 82, §2° e seguintes)

CONSIDERACOES:

7

A adesdo a ata de registro de precos, popularmente conhecida como "carona", ¢ um procedimento
auxiliar de contratacdo introduzido pela Lei n® 14.133/2021 que faculta aos 6rgdos e entidades que
ndo participaram do certame licitatorio originario a utilizagdo de ata de registro de pregos
gerenciada por outro ente da Administragdo Publica. Esta possibilidade ndo existia expressamente
na legislag@o anterior, sendo inclusive vedada pela Simula n® 33 do Tribunal de Contas da Unido,
que proibia a adesao por 6rgdo ou entidade que ndo participou da licitagdo, excetuadas as hipoteses
admitidas em lei federal.

A adesdo a ata de registro de pregos somente ¢ admissivel quando a ata originaria decorrer de
licitacdo fundamentada na Lei n° 14.133/2021, sendo vedada a adesdo a atas decorrentes de
licitagdes realizadas sob a égide da Lei n°® 8.666/1993 ou da Lei n° 10.520/2002. Esta limitacao
temporal ¢ fundamental e constitui requisito prévio para viabilidade de qualquer adesdo, devendo
o0 orgdo aderente certificar-se da base legal que fundamentou a licitagdo originaria antes de iniciar
o procedimento de adesdo.

REQUISITOS CUMULATIVOS PARA ADESAO:

A ades@o a ata de registro de precos demanda o atendimento cumulativo de requisitos estabelecidos
no §2° do art. 86 da Lei n° 14.133/2021 ¢ no art. 31 do Decreto Federal n® 11.462/2023.
Primeiramente, deve o 6rgdo aderente demonstrar a vantagem da adesdo, que ndo se limita apenas
ao aspecto econdmico. A vantagem pode decorrer da economia de tempo na realizacdo de nova
licitagdo, da evitacdo de desabastecimento de bens essenciais ou descontinuidade de servigos
publicos, da urgéncia na contratacdo, da especializacdo técnica do objeto que tornaria complexa
uma nova licitacdo, ou de outras circunstancias que tornem a adesdo mais benéfica ao interesse
publico do que a realizagdo de certame proprio.

Em segundo lugar, os valores registrados na ata devem estar compativeis com os valores praticados
pelo mercado. Esta compatibilidade deve ser demonstrada mediante pesquisa de pregos realizada
pelo 6rgdo aderente nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e das normas locais que
regulamentam a pesquisa de mercado. Nao basta a simples alegacdo de que os pregos sao

vantajosos; ¢ imprescindivel a comprovacdo documental mediante pesquisa que demonstre
objetivamente que os valores da ata estdo em consonancia com o mercado atual.

Em terceiro lugar, a adesdo depende de aceitagdo pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora da ata de
registro de pregos. Cabe ao 6rgdo gerenciador analisar se ainda ha saldo disponivel para adesao,
considerando o limite maximo do dobro do quantitativo de cada item registrado na ata,
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independentemente do numero de 6rgdos ndo participantes que pretendam aderir. Por fim, a adesao
exige também a anuéncia do fornecedor registrado, que ndo pode ser compelido a fornecer
quantitativos superiores aqueles para os quais apresentou sua proposta no certame originario.

LIMITES QUANTITATIVOS:

A Lein® 14.133/2021 estabelece dois limites quantitativos distintos para a adesdo a ata de registro
de pregos.

O primeiro limite estd previsto no §4° do art. 86 e refere-se a quantidade que cada 6rgio ou
entidade nfo participante pode aderir, limitada a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
de cada item registrado na ata para o 6rgao gerenciador e para os 6rgdos participantes. Assim,
se na ata originaria consta o registro de mil unidades de determinado item, cada 6rgdo aderente
podera contratar no maximo quinhentas unidades.

O segundo limite esta previsto no §5° do art. 86 e refere-se ao quantitativo total que o 6rgdo
gerenciador pode autorizar para adesoes, correspondente ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata, independentemente do niimero de orgdos ndo participantes que aderirem.
Considerando o mesmo exemplo anterior de mil unidades registradas, o 6rgdo gerenciador
somente pode permitir adesdes que totalizem até duas mil unidades, ainda que dezenas de 6rgéos
manifestem interesse em aderir.

Estes limites ndo se aplicam nas hipdteses especificas previstas nos §§6° e 7° do art. 86 da Lei n°
14.133/2021, quais sejam, nas adesdes para execucdo descentralizada de programas
governamentais mediante transferéncias voluntarias, € na aquisi¢do emergencial de medicamentos
e material de consumo médico-hospitalar quando caracterizada situagdo que possa ocasionar risco
a saude ou a vida de pessoas. Nestas situagdes excepcionais, a adesdo pode ocorrer sem
observancia dos limites quantitativos ordinarios, desde que devidamente fundamentada a situagao

excepcional que autoriza o afastamento da regra geral.
PROCEDIMENTO DE ADESAO:

O procedimento de adesdo a ata de registro de pregos ndo constitui processo licitatorio, mas sim
procedimento auxiliar de contratacdo que demanda a instauragdo de processo administrativo
especifico. Este processo deve ser langado no sistema de gestdo de compras e licitagdes do
municipio como procedimento de adesdo, contendo formalizagdo da demanda pela area
requisitante, com descri¢do da necessidade publica a ser atendida e quantitativos estimados, por
meio de seu termo de referéncia.

3

E necessaria a_elaboracio de Estudo Técnico Preliminar, ainda que em formato sintético,
contendo minimamente:

e Descricdo da necessidade da contratacdo sob a perspectiva do interesse publico e do
problema a ser resolvido; estimativa das quantidades necessarias com base em consumo
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histoérico ou proje¢do fundamentada;

e Justificativa detalhada da vantagem da adesdo que demonstre ndo apenas economia
financeira, mas também eficiéncia administrativa, urgéncia ou outras razoes que tornem a
adesao preferivel a realizacdo de licitagdo propria;

o Estimativa do valor da contratagdo com demonstracdo de compatibilidade com pregos de
mercado mediante pesquisa nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/2021; ¢

e Demais informagdes pertinentes ao caso concreto.

A demonstrag@o da vantagem da adesdo constitui requisito essencial e ndo pode se limitar & mera
afirmagdo genérica de economia. Deve-se explorar concretamente os beneficios da adesdo frente
a alternativa de realizacdo de licitacdo propria, considerando fatores como economia de tempo,
especializagdo técnica do objeto, risco de desabastecimento, urgéncia da contratacao,
complexidade do objeto que demandaria estudos aprofundados, economicidade ndo apenas no
preco, mas também nos custos operacionais do certame, entre outros elementos que justifiquem
objetivamente a escolha pela adesao.

Apds a elaboragdo do estudo técnico preliminar e da pesquisa de pregcos que comprove a
compatibilidade dos valores da ata com o mercado, deve o 6rgdo aderente formalizar consulta ao
orgao gerenciador da ata, indagando sobre a possibilidade de adesdo, informando os quantitativos
pretendidos e verificando se ha saldo disponivel dentro dos limites estabelecidos pela lei. Somente
apos o aceite formal do 6rgdo gerenciador ¢ que se deve prosseguir com a consulta ao fornecedor
registrado.

A consulta ao fornecedor deve ser formal ¢ documentada, informando os quantitativos que se
pretende contratar, o prazo para fornecimento, as condi¢des de entrega, e demais especificidades
da contratagdo, solicitando manifestacdo expressa sobre a aceitagdo ou ndo do fornecimento. A
anuéncia do fornecedor € requisito essencial para viabilidade da adesdo, ndo podendo a
Administragdo impor unilateralmente a obrigagdo de fornecimento de quantitativos ndo previstos
na licitacdo originaria.

HABILITACAO E VERIFICACAO DE REGULARIDADE:

Mesmo tratando-se de adesdo a ata de registro de precos em que o fornecedor ja foi considerado
habilitado no certame originario, compete ao 6rgao aderente solicitar e verificar a documentagao
de habilitagdo atualizada (preferencialmente, a mesma solicitada no edital do 6rgdo gerenciador),
abrangendo regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista, economico-financeira e qualificagdo
técnica quando aplicavel. Esta verificagdo ¢ fundamental pois a situagdo cadastral e de
regularidade do fornecedor pode ter se alterado desde a realizagao da licitagdo originaria.

Obrigatoriamente devem ser consultados o Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), juntando-se
aos autos as respectivas certidoes negativas. A existéncia de san¢ao impeditiva em qualquer destes
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cadastros obsta a contratagdo, ainda que o fornecedor esteja regularmente registrado na ata de
registro de precos do 6rgdo gerenciador.

APROVACAO E FORMALIZACAO:

Instruido o processo com todos os documentos necessarios, deve ser elaborado parecer juridico
manifestando-se sobre a legalidade da ades@o pretendida, o atendimento aos requisitos legais, a
regularidade da documentagio apresentada, e a viabilidade juridica da contratagdo. Apds o parecer
juridico favoravel, compete a autoridade maxima do o6rgdo (Prefeito ou Secretario Municipal
conforme competéncia definida na norma local) autorizar expressamente a adesao e a respectiva
despesa.

Autorizada a adesdo, deve ser providenciado o contrato ¢/ou empenho prévio da despesa, sendo
essencial que a emissdo do empenho ocorra dentro do prazo de vigéncia da ata de registro de precos
do 6rgdo gerenciador, sob pena de impossibilidade da contratagdo. A contratagio sera formalizada
mediante instrumento contratual ou autorizagdo de fornecimento, dispensando-se o contrato
escrito no caso de entrega imediata de bens (até trinta dias teis) dos quais nao resultem obrigagdes
futuras, conforme faculta o art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

Havendo formalizag@o de instrumento contratual, este devera ser obrigatoriamente divulgado no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) no prazo de até vinte dias uteis contados da sua
assinatura, sendo esta divulga¢do condi¢@o indispensavel para a eficdcia do contrato nos termos
do art. 94 da Lei n° 14.133/2021. A auséncia de publicagdo tempestiva no PNCP impede a
execucdo do contrato e pode ensejar responsabilizagdo do agente publico responsavel.

EXECUCAO E FISCALIZACAO:

A execucdo da contratagdo decorrente de adesdo a ata de registro de precos deve observar todas as
normas aplicaveis aos contratos administrativos, incluindo a designacao de fiscal e gestor do
contrato, o acompanhamento da execugdo, o recebimento provisério ¢ definitivo nos termos da
legislacdo e das normas locais, e a adocéo de todas as providéncias necessarias para assegurar a
qualidade e adequag@o do objeto contratado.

O recebimento provisorio e definitivo deve ser realizado conforme orientagdes do decreto
municipal que regulamenta a Lei n® 14.133/2021, observando-se os prazos e formalidades
estabelecidos. Eventuais irregularidades na execugdo devem ser tratadas nos moldes dos
procedimentos previstos para aplicagdo de sangdes, podendo resultar na extingdo do contrato e
responsabiliza¢do do contratado.
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IMPORTANTE:

A adesdo a ata de registro de precos somente ¢ viavel quando a ata originaria decorrer de licitagdo
baseada na Lei n® 14.133/2021. Atas decorrentes de licitacdes anteriores ndo admitem adesdo nos
moldes do art. 86, em razdo da Sumula n° 33 do TCU e da auséncia de previsdo legal anterior.

A norma local que regulamenta o sistema de registro de pregos no ambito do municipio ndo pode
vedar a possibilidade de adesdo, devendo estar em conformidade com a faculdade prevista no art.
86 da Lei n® 14.133/2021. Eventuais vedacdes locais sdo inconstitucionais por conflitarem com
norma federal que expressamente autoriza a adesao.

O objeto da adesdo deve estar contemplado no Plano de Contratagdes Anual do municipio. Caso
ndo esteja previsto, € necessaria a alteragdo prévia do Plano antes de prosseguir com a adesdo,
assegurando o planejamento adequado das contratagdes publicas.

A adesdo ndo pode ser utilizada como subterfugio para afastar a obrigatoriedade de licitar, devendo
sempre ser demonstrada objetivamente a vantagem para a Administracdo em relacdo a realizagio
de certame proprio. A banalizagdo da adesdo sem fundamentagdo adequada pode caracterizar
irregularidade administrativa e ensejar responsabilizagdo dos agentes publicos envolvidos.

Consta do Apéndice V deste Manual check list para a formalizagdo desse procedimento.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1

<
o
w
o
o
w
w
<
o
w
)
¢}
z
=)
el
0
o
=
<<
I
w
%)
o
el
—
w
[
[aa]
<
O
o
o
2]
%]
[0}
Q
<}
[eX
o
ke
©
o
@
[2]
<<

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br

Municipio de Aguas de Lindéia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



7

47

@ JORNAL OFICIAL - AGUAS DE LINDOIA Sexta-feira, 06 de marco de 2026 Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 48 de 162

Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

15. CREDENCIAMENTO

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 70)
e Decreto Municipal n° 4.443/2026 (art. 15 a 22)

CONSIDERACOES:

O credenciamento ¢ um procedimento auxiliar de contratagdo previsto no art. 79 da Lei n°
14.133/2021, caracterizado como hipotese de inexigibilidade de licitagdo nos termos do caput do
art. 74, aplicavel quando ha inviabilidade de competi¢do. Trata-se de processo administrativo de
chamamento publico em que a Administragdo convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na
entidade para executar o objeto quando convocados.

A inviabilidade de competicdo que fundamenta o credenciamento decorre da possibilidade de
contratacdo de qualquer um dos interessados que atendam aos requisitos estabelecidos, tornando
ineficaz a realizagdo de certame licitatorio tradicional com disputa entre propostas. O
credenciamento ¢ aplicavel em situagdes onde a Administragdo necessita formar uma rede de
fornecedores ou prestadores de servicos, permitindo contratagdes paralelas e ndo excludentes, de
forma que a habilitagdo de um interessado ndo impede a contratagdo de outros.

O procedimento inicia-se com a publicacdo de edital de chamamento publico no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) e/ou no sitio eletronico oficial do municipio, estabelecendo de
forma clara e objetiva todos os requisitos de habilitacdo, as condi¢des de contratacdo, os padrdes
de qualidade exigidos e, quando aplicavel, os valores a serem praticados. O edital deve permanecer
aberto de forma continua, permitindo que novos interessados se credenciem a qualquer momento,
desde que atendam aos requisitos estabelecidos.

Todos os interessados que comprovarem o atendimento aos requisitos de habilitagdo serdo
credenciados, de forma isondmica, paralela e nao excludente, ficando a disposicdo da
Administracdo para serem convocados quando houver necessidade de contratacdo. As condigdes
contratuais devem ser uniformes e padronizadas para todos os credenciados, garantindo tratamento
igualitario. Quando a demanda for inferior ao nimero de credenciados disponiveis, a convocagao
para contratagdo devera observar critérios objetivos previamente definidos no edital, assegurando
a impessoalidade ¢ evitando favorecimentos.

Na hipotese prevista no art. 79, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, o credenciamento pode ser
adotado quando a selegdo do contratado ocorrer a critério de terceiros, ou seja, quando o usuario
final do servigo ou beneficidrio da politica publica puder escolher livremente, dentre os
credenciados, aquele que prestara o atendimento ou executara o servigo. Nessa sistematica, a
Administracdo estabelece previamente os requisitos e condigdes para o credenciamento,
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habilitando todos os interessados que atendam as exigéncias, cabendo ao terceiro realizar a escolha
do prestador, o que assegura maior liberdade de escolha, ampliacdo da rede de atendimento e
atendimento mais adequado as necessidades do usuario.

Em mercados fluidos onde os pregos e condi¢des variam constantemente, como no mercado de
combustiveis, a Administragdo pode registrar as cotagcdes de mercado vigentes no momento de
cada contratagdo, permitindo ajustes conforme as oscilagdes do mercado. Esta sistematica garante
precos justos e atualizados tanto para a Administragdo quanto para os credenciados.

O credenciamento ¢ especialmente adequado para: (i) mercados fluidos com constante variacdo de
precos e condigdes; (ii) situagdes em que ha necessidade de contratagdes descentralizadas e
continuas; (iii) casos em que o usudrio final ou beneficiario do servigo faz a escolha do prestador
credenciado; e (iv) demandas varidveis que justificam a manuten¢do de multiplos fornecedores
simultaneamente.

Exemplo: em uma situacdo hipotética de credenciamento de postos de combustiveis para
abastecimento da frota municipal, a Administragdo disponibiliza o edital de chamamento
estabelecendo os requisitos técnicos (equipamentos de medi¢do, qualidade dos combustiveis,
localizagdo geografica) e de habilitacdo (regularidade fiscal, capacidade econdmico-financeira,
licencas ambientais). Todos os postos que atenderem aos requisitos sao credenciados e ficam aptos
a fornecer combustivel para os veiculos oficiais. Quando um veiculo necessita abastecer, dirige-
se ao posto credenciado mais préximo, que presta o servigo nas condi¢des padronizadas do edital.
O credenciamento permite que a Administragdo mantenha uma rede descentralizada de
fornecedores, adaptando-se as variagdes de precos do mercado e garantindo comodidade
operacional sem necessidade de contrato exclusivo com um nico posto.

IMPORTANTE:
O descredenciamento poderé ocorrer nas seguintes hipoteses:

i) a pedido formal do préprio credenciado;

(il))  por perda das condi¢des de habilitagdo originalmente exigidas; (iii)

(iii))  por descumprimento das obrigacdes contratuais quanto a qualidade, quantidade ou
prazos; ou (iv)

(iv)  por razdes de idoneidade, como envolvimento em fraudes ou praticas ilegais contra a
Administracao.

O processo de descredenciamento deve observar obrigatoriamente o contraditério e a ampla
defesa, permitindo ao interessado apresentar sua defesa antes da decisdo final.

E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto por parte do credenciado sem autorizacio
expressa da Administracdo, evitando que o credenciamento seja utilizado como atalho para a
contratacdo de terceiros que ndo passaram pelo processo de habilitagdo previsto no edital.
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A escolha pelo credenciamento como procedimento de contratagdo deve ser devidamente motivada
na fase de planejamento, especialmente no Estudo Técnico Preliminar (ETP), assim como a forma
do procedimento presencial ou eletronico, demonstrando a inviabilidade de competi¢do e a
adequacao deste procedimento as caracteristicas do objeto e as necessidades da Administragao.

Os credenciados t€m a faculdade de se desvincular do processo a qualquer momento mediante
solicitagdo formal, assim como a Administragdo pode promover o descredenciamento quando
verificado o ndo atendimento aos requisitos ou a ocorréncia de irregularidades, mantendo a
flexibilidade como caracteristica essencial deste procedimento.

A Administragdo deve manter controle rigoroso sobre a lista de credenciados, realizando
verificagdes periddicas das condigdes de habilitacdo e da qualidade dos servigos prestados ou bens
fornecidos, para assegurar que todos os credenciados permanecam aptos a atender adequadamente
as demandas do 6rgédo publico.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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16. CONTRATOS — OBRIGACAO DE FORMALIZACAOQ

REFERENCIA NORMATIVA:
e Lein®14.133/2021 (art. 89 e seguintes)
CONSIDERACOES:

O instrumento de contrato ¢ OBRIGATORIO, salvo nas seguintes hipoteses em que a
Administracdo podera substitui-lo pela nota de empenho de despesa e especificamente nos
seguintes casos:

e dispensa de licitagdo em razao de valor (art. 75, I e II);

e compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
Entende-se por entrega imediata e integral aquela com prazo de até 30 (trinta) dias da ordem
de fornecimento.

Os contratos, seus aditivos, atas de registros de pregos e demais documentos relacionados ao
processo de contratagdo publica, poderdo ser assinados eletronicamente.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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17. CONTRATOS — CONTINUOS E DE ESCOPO

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 6°, XV, XVII)
CONSIDERACOES:

» Servigos e Fornecimentos Continuos:

Servigos ¢ fornecimentos continuos sdo aqueles contratados para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

Exemplos: servicos de coleta de lixo, manutencdo de veiculos, limpeza das escolas, merenda
escolar, abastecimento da frota e utilizagdo de programas de informatica etc.

Nas hipdteses de servigos e fornecimentos continuos, podera ser celebrado contrato com prazo de
até 5 (cinco) anos, observadas as seguintes hipdteses:

e a 4rea requisitante deverd atestar a maior vantagem economica vislumbrada em razao da
contratacdo plurianual;

e o gestor do contrato devera atestar, no inicio da contratagao e de cada exercicio, a existéncia
de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao;

e a Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem. Neste caso, a extingdo ocorrera apenas na proxima data de
aniversario do contrato e nao podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado
da referida data.

Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima de 10 anos a contar da sua assinatura, devendo ser observada as
seguintes condigdes:

e previsdao em edital ou no contrato;

e ateste do gestor do contrato que as condigdes € 0s precos permanecem vantajosos para a
Administra¢@o, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes.

» Contrato de Escopo

Na contratagdo que previr a conclusdo de um escopo predefinido, ou seja, uma obra, uma reforma,
um servigo com comeco, meio e fim (projeto arquitetonico, reforma administrativa, codigo

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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tributario, concurso publico, estudo de viabilidade etc.), o prazo de vigéncia do contrato é contado
a partir da sua assinatura até o recebimento definitivo do objeto.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1

Assinado por 1 pessoa: GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA
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18. CONTRATOS — PROCEDIMENTOS PARA PRORROGACAO

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 107, art. 111)
e Decreto Municipal n° 4.446/2026

CONSIDERACOES:
» Servigos ou fornecimento continuos:

Toda prorrogagdo, seja de vigéncia (no caso de servigos e fornecimentos continuos) ou de
execugdo (no caso de escopo), devera ser fundamentada por escrito pelo gestor do contrato que,
sera o Secretario da area demandante e formalizada por meio de termo aditivo com prévia
aprovacao da Procuradoria Juridica.

Para viabilizar a tempestiva prorrogacdo do contrato, o gestor do contrato deverd, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) a 60 (sessenta) dias da data final de vigéncia do instrumento,
dar inicio as seguintes providéncias:

o ratificar que os servicos/fornecimento tém sido prestados/entregues de acordo com o
objeto contratado;

e justificar a necessidade e interesse da continuidade da prestacio do
servico/fornecimento;

e obter da contratada manifestacio expressa de interesse na prorrogacio, inclusive
quanto aos precos praticados e alteracoes pretendidas (reajuste/ repactuacio/
reequilibrio);

¢ demonstrar a manuten¢io da vantajosidade da contratacio por meio de pesquisa de
precos e planilha comparativa;

A comprovacdo da vantagem economica deve ser precedida de andlise por meio de planilha
comparativa entre os pregos contratados e aqueles praticados no mercado, conforme modelo do
APENDICE X, de modo a concluir que a continuidade da contratagdo ¢ mais benéfica do que a
realizagdo de uma nova licitacdo.

O processo devidamente instruido com os documentos supramencionados devera ser

encaminhado a Secretaria de Administracio com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do

prazo final de vigéncia do contrato/aditivo para as providéncias visando a formalizacio do
termo.

IMPORTANTE:

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
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A vantajosidade ndo ¢ definida meramente pelo prego. Para a afirmagdo ou ndo da vantajosidade
da manutencdo do contrato, ha de se considerar também o custo para a realizagdo de um novo
procedimento licitatorio, com o desfazimento do contrato vigente e a celebragdo de um novo.

» Contrato de Escopo:

Na contratagdo que previr a conclusdo de um escopo predefinido, o prazo de execugdo serd
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado, cabendo ao
gestor o controle do prazo estabelecido no termo.

No que diz respeito ao prazo de vigéncia, eventual prorrogacdo deverd ser formalmente
comunicada ao Departamento de Compras e Licitagdes, mediante oficio expresso, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagdo ao término da vigéncia contratual.

Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:

e o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des indicadas
no contrato;

e 0 gestor do contrato podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execu¢do contratual com outro
contratado.

No caso de necessidade de prorrogagao do prazo de execugdo, o gestor do contrato devera instruir
0s autos com a justificativa pertinente, acompanhada da documentacdo comprobatdria.

Exemplo: no caso de contrato de uma obra em que o fenomeno chuva tenha contribuido para o
atraso no cumprimento do cronograma de execucdo pelo contratado, o gestor devera demonstrar
que o indice pluviométrico foi extraordinario para o periodo, apresentando ainda, o registro da
ocorréncia excepcional no livro didrio.

Havendo impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante processo administrativo.

» Hipoteses que Podem Inviabilizar a Prorrogagdo do Contrato:
Hipoteses que inviabilizam a prorrogacao do contrato e requer providéncia do gestor do contrato:

e o0s precos contratados estiverem superiores a pratica de mercado, admitindo-se a
negociagdo para reducgdo de pregos;

e a contratada tiver sido penalizada nas sangdes de declarag@o de inidoneidade, suspensdo
temporaria ou impedimento de licitar e contratar com o municipio (administragao direta ou
indireta), observadas, em cada caso, as abrangéncias de sua aplicagdo; ou
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e exceder aos limites maximos previstos em lei.

Na hipotese em que o contrato ndo puder ser prorrogado em virtude de expiracao do prazo limite
de vigéncia, devera ser iniciada a fase preparatoria com realizagdo de estudo técnico preliminar,
se for o caso, termo de referéncia a fim de viabilizar uma nova contratag¢do, devendo, neste caso,
ser observada a antecedéncia necessaria para que nao haja solugdo de continuidade do contrato de
servigos ou fornecimento continuado.

Como pratica de boas praticas, entende-se que a fase preparatdria para um novo procedimento
licitatorio deve ser iniciada com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias do prazo final
de vigéncia do ajuste.

IMPORTANTE:

Eventual contratagdo emergencial por inobservancia deste prazo podera ensejar em instauragdo de
procedimento administrativo contra o gestor e fiscal do contrato considerando que ¢ atribuicdo do
fiscal, comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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19. GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021
e Decreto Municipal n° 4.446/2026

CONSIDERACOES:

No ambito da administragdo municipal a gestdo contratual serd dividida entre gestao e fiscalizagao
do contrato.

A gestao de contrato competird ao Secretario da area demandante que, dentre outras atribuigdes,
atuara como gestor do contrato, nos termos do que dispde o Decreto.

A fiscalizagdo do contrato que ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administrac@o sera exercida por agente publico designado pelo gestor do contrato.

A designacdo de fiscal devera observar os requisitos elencados no art. 7° da Lei 14.133/2021, quais
sejam: A compatibilidade com as fungdes rotineiras desempenhadas pelo servidor a ser designado;
A complexidade da fiscalizacdo; O quantitativo de contratos por agente publico; A capacidade do
agente para o desempenho das atividades; Ser servidor preferencialmente efetivo; Nao ser conjuge
ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administra¢do, e/ou subcontratados dos
contratados, nem tenham com eles vinculo de parentesco, devendo, ainda, recair sobre agente
publico com atribuicao ou especializagdo técnica compativel com o objeto do contrato.

» Gestor do Contrato (Secretario da area demandante)
Compete ao Gestor do Contrato

e Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo do contrato ou da ata de registro de
pregos;

e Acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato ¢ as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

e Acompanhar a manutencdo das condigoes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa

e Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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e Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual ¢ ao envio da documentacio
pertinente a Secretaria de Administragdo para a formalizagdo dos procedimentos relativos
a prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento e a extingdo dos contratos;

e Analisar e decidir os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto,
controlando os respectivos limites, instruindo o processo com os documentos necessarios
as alteragOes contratuais;

e Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

o Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a correcao;

o Instaurar o processo administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes
e aplicar as sang¢des em consonancia com o apurado no processo sancionatério; e

e Emitir ordem de inicio de servigo, autorizacdo de fornecimento ou outro instrumento
congénere.

Para subsidiar as atividades do gestor podera ser adotado os modelos constantes dos
Apéndices.

» Fiscal do Contrato (agente publico a ser designado pelo gestor)
Compete ao Fiscal do Contrato

e prestar apoio técnico e administrativo ao gestor do contrato com informacdes pertinentes
as suas competéncias e com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias ¢ glosas;

e anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados;

e verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

¢ informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢ao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso, inclusive no que concerne a emissao de notificagdes;

e comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

o fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

e comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual;
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e realizar o recebimento provisorio no caso de obra e servico e definitivo no caso de compra;
e

e cxaminar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias especialmente dos contratos que envolvem dedicagdo exclusiva de mao de
obra.

e Demais competéncias previstas em Decreto Municipal.

Para subsidiar as atividades do fiscal podera ser adotado os modelos constantes dos Apéndices.

» Fiscalizagdo de Obras e Servigos de Engenharia (engenheiro ou arquiteto indicado pelo
Secretario de Obras)

e cobrar da contratada o preenchimento do Diario de Obras com as anotagdes didrias sobre
o andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar
informagdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que
estejam sob sua al¢ada e dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

e zelar pela fiel execucdao da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

e testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

e acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servi¢os e equipamentos a serem aplicados na execugao do objeto
contratado, quando houver; e

¢ informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros.

¢ Demais competéncias previstas em Decreto Municipal.

Para subsidiar as atividades do fiscal podera ser adotado os modelos constantes dos Apéndices.
» Fiscalizagdo de Contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra

Nas contratagdes de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o contratado
devera apresentar, quando solicitado pela Administracdo, sob pena de multa, comprovacido do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)
em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execuc¢do do contrato, em especial quanto
ao:

I - registro de ponto;

IT - recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

III - comprovante de deposito do FGTS;

IV - recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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V - recibo de quitacdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da exting¢do do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte ¢ vale-alimentacdo, na forma prevista em norma
coletiva.

Para que se configure a dedicacdo exclusiva de mao de obra, devem ser observados os seguintes
requisitos:

I - os empregados do contratado ficam a disposicdo nas dependéncias do contratante para a
prestagdo dos servicos;

I - o contratado ndo compartilha os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contrata¢ao
para execucao simultanea de outros contratos;

III - o contratado possibilita a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribui¢do, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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20. REVISAO DOS CONTRATOS

REFERENCIA NORMATIVA:

o Lein®14.133/2021 (arts. 134, 135, 136)
e Decreto Municipal n° 4.446/2026 (arts. 32 a 38)

CONSIDERACOES:
» Reajuste

O reajuste devera ser solicitado pelo contratado ou por qualquer dos signatarios da ata de registro
de precos, de acordo com os indices e data-base indicados no contrato ou na respectiva ata.

Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogagdo de prazo ou a realizacdo de
alguma alterag@o contratual, serd possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

A critério do gestor do contrato, podera ser consultado o contratado sobre eventual concordancia
do mesmo em ndo reajustar o contrato, situagdo em que sera interpretada como rentincia do reajuste
para o proximo periodo contratual.

O indice de reajuste a ser adotado nos contratos e atas de registros de precos de obras e servigos
de engenharia serd o IPCA apurado pelo IBGE, salvo disposi¢ao contraria devidamente justificada
na fase preparatoria.

O reajuste sera formalizado por simples apostila, contudo, caso ocorra a necessidade de
prorrogacdo de prazo ou a realiza¢do de alguma alteracdo contratual na mesma época do reajuste,
sera possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

» Reequilibrio Econdmico-Financeiro ou Realinhamento

O reequilibrio econémico-financeiro devera ser solicitado pelo contratado ou por qualquer dos
signatarios da ata de registro de pregos em pedido devidamente instruido com a documentagao
comprobatoria da alea extraordinaria ocorrida apds a apresentagcdo da proposta (data-base da
proposta) e, caso deferido, sera formalizado mediante termo aditivo e/ou apostilamento, conforme
0 caso.

O reequilibrio econdmico-financeiro podera ser concedido a qualquer tempo, independentemente
de previsdo contratual e da ata de registro de pregos, desde que verificados os seguintes requisitos:

e 0 evento seja futuro e incerto;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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0 evento ocorra apés a apresentagdo da proposta;
0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;
a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;
a modificacdo seja substancial nas condigdes contratadas, de forma que seja caracterizada
alteragdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribui¢do do contratante;
¢ haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposi¢do da remuneragdo correspondente em fungdo da majoragdo ou minoragdo dos
encargos da contratada; e
e seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do contrato, por
meio de apresentagdo de planilha de custos e documentacdo comprobatoria correlata que
demonstre que a contratagdo se tornou inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

A mera variagdo de precos, para mais ou para menos, ndo ¢ suficiente para determinar a realizagao
de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e da ata de registro de precos, sendo essencial a
presencga de uma das hipoteses previstas no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, a
saber: fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugdo do contrato tal como pactuado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

Eventual deferimento do pedido de realinhamento sera retroativo a data do ultimo pedido do
contratado que viabilizou a analise.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e, nos casos de fornecimentos (bens e servigos) continuados, antes de eventual
prorrogacgdo (renovagdo) contratual sob pena de se operar no presente caso a preclusdo logica do
seu direito (impossibilidade de pleitear reequilibrio do periodo anterior ao encerramento do
contrato ao da prorrogacao do ajuste).

Da analise do pedido:

Orienta-se que a documentacdo comprobatdria do custo inicial do objeto contratado devera ser de
no _maximo 30 (trinta) dias anteriores a data da apresentacio da proposta pela
licitante/contratada ou do ultimo pedido de realinhamento, para ser possivel validar sua analise.

Da mesma forma, a documentagdo comprobatoria dos custos atuais e que eventualmente indicam
a quebra do equilibrio econdmico-financeiro do contrato devera ser compativel com os eventos
informados no pedido ndo superiores a 30 (trinta) dias.

No caso de contrato de obras e servigos de engenharia, as empresas contratadas que fizerem a
solicitagdo deverdo considerar a real variagdo nos pregos dos servigos/insumos adquiridos,
mantendo o desconto ofertado a época da licitagdo.
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Para processar o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser observados os seguintes
procedimentos:

1.

Pedido de reequilibrio firmado pelo representante legal da empresa, justificativa técnica e
juridica, informando a fundamentagdo normativa ¢ contratual que o autoriza, devendo ser
instruido com os seguintes documentos:

o relatorio que demonstre a variagdo extraordinaria ocorrida apos a data da apresentagdo da
proposta de precos contratados no ambito da licitacdo, e do nexo de causalidade entre esta
e os impactos gerados na esfera da execuc¢do do contrato;

e copia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ou bem ja foi adquirido com
preco alcangado pela variagdo ¢ com a finalidade de execug@o do contrato;

e 1o caso de obras, apresentagdo de demonstrativo comparativo entre o valor originalmente
contratado e o valor pleiteado para reequilibrio, referente aos servicos de mao de obra a
executar pela empresa requerente, incluindo a discriminagéo de todos os custos envolvidos

O pedido de reequilibrio deve explicitar minuciosamente o impacto econdomico-financeiro
sofrido por cada insumo pleiteado, com suas causas e consequéncias sobre o contrato.

De posse dos documentos apresentados pela Contratada, compete ao gestor do contrato a
realizacdo de pesquisa de mercado a fim de aferir se efetivamente houve a variacdo de pregos
dos servigos/insumos, e em caso positivo, se essa foi no percentual informado pela Contratada
em seu pedido. A aferi¢do do mercado para andlise do pleito de reequilibrio é essencial, uma
vez que o deferimento ao reequilibrio de pregos deve ser fundamentado e lastreado em
documentagdo que comprove de forma inequivoca que a alteragdo do custo trouxe
excessividade onerosa a execugao contratual.

O gestor deve se manifestar sobre o pedido de reequilibrio no prazo méaximo de 90 (noventa)
dias e encaminhar para a Secretaria de Administra¢do para formalizac¢do do aditivo.

O Municipio poderé, a qualquer tempo, requerer o reequilibrio econémico e financeiro a seu favor,

em razao da reducdo dos precos dos insumos € servicos.

» Repactuagio

A repactuacdo se aplica apenas aos contratos de servigos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra e apenas incidente sobre a parcela
referente aos custos decorrentes da mao de obra e devera ser solicitada pelo contratado em pedido
devidamente instruido com a documentagdo comprobatdria, tendo como data base o acordo, a
convencdo coletiva ou o dissidio coletivo vinculada a data de consolida¢do do orcamento estimado.
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A auséncia de solicitagdo de repactuagdo por parte do contratado quando da prorrogagdo do
instrumento equivalente gera a preclusdo do direito a repactuagao.

E vedada a inclusio, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

O rito para analise da repactuacdo ¢ a mesma do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro do

contrato.
IMPORTANTE:
Instituto Data Base Formalizacao
Reat Contrato: orgamento estimado Aditivo/
eajuste ;

! Ata de Registro de Pregos: proposta Apostilamento
Reequilibrio ou | Contrato: proposta Aditivo/
Realinhamento Ata de Registro de Pregos: proposta Apostilamento

O acordo, a convengao coletiva ou o dissidio coletivo Aditivo/
Repactuagdo vinculada a data de consolidagdo do orgamento Apostilamento
estimado.
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21. RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021
e Decreto Municipal n° 4.446/2026

CONSIDERACOES:
O objeto do contrato sera recebido:
EM SE TRATANDO DE OBRAS E SERVICOS:

As medicoes das obras serdo apresentadas mensalmente, compreendendo o periodo de 01 a 30 de
cada més, mediante protocolo, entre o 1° ¢ 5° dia 1til do més subsequente ao de execugdo, de
acordo com cronograma fisico-financeiro e com base nos precos unitarios constantes do contrato.

Os servigos realizados em periodo inferior a 15 (quinze) dias de execugdo, contados da data de
inicio da Ordem de Servigos, poderdo ser apresentados na medicdo do més seguinte, considerando
esta como primeira medi¢do.

A medicao seré apresentada através de planilha devidamente assinada pelo responsavel da empresa
contratada que firmar o Contrato, bem como pelo profissional responsavel pela execugdo da obra,
onde constem as etapas do projeto com seus quantitativos respectivos, pre¢os unitarios e totais,
evidenciando, ao final, o valor global contratado e seu percentual; as etapas, quantitativos, pre¢os
unitarios e totais, e percentuais em cada medi¢ao submetida a aprovacdo do Gestor e Fiscal do
Contrato; e as etapas, com os saldos de quantitativos, seus pre¢os unitarios e totais para o periodo
seguinte e seu percentual.

Se a medicdo apresentada pela Contratada ndo atingir o percentual estabelecido no cronograma
mensal correspondente e devidamente contratado, a Contratada e/ou gestor e/ou fiscal, de acordo
com o caso, deverdo apresentar oficialmente os motivos que justifiquem efetivamente as
ocorréncias que influenciaram a execucao, apresentando também os ajustes dos percentuais para
as medigoes futuras no cronograma fisico-financeiro.

O Fiscal e o Gestor do Contrato terdo o prazo de 5 (cinco) dias tteis do recebimento efetivo dos
documentos da medigdo, para aprovar ou reprovar a medigdo apresentada, inclusive se manifestar
favoravelmente ou em contrario aos percentuais de execugao ¢ respectiva justificativa, devendo,
se for o caso, determinar que a contratada proceda a imediata correcdo sob pena de suspender o
processo de pagamento até a sua regularizagdo integral.

A partir da segunda medigdo, a Contratada apresentard o Certificado de regularidade do Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certidao de regularidade expedida pela Secretaria da
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Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, com prazos de validade vigentes,
referentes a CEI da respectiva obra, bem como da comprovacao do recolhimento do ISS, e ainda
a:

I - apresentagdo da relacdo de empregados que estiverem envolvidos na prestacdo dos servigos
contratados;

II - apresentacdo das Guias de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e
Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, relativo ao més imediatamente anterior;

III - comprovacdo do pagamento de todos os direitos garantidos (piso salarial, adicionais,
equipamentos de seguranga etc.) por sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva
de trabalho referente a categoria a qual pertengam;

IV - apresentagdo da folha de pagamento dos referidos empregados; e
V - apresentacdo de copia do instrumento normativo vigente e aplicavel a categoria.

Entregue cada medi¢do devidamente atestada em conformidade com os artigos anteriores, e
estando liberado o recurso pelo 6rgdo compromitente (quando tratar-se de obra financiada com
recursos de convénio Estadual ou Federal, e quando neste convénio for estabelecido desta forma),
a Secretaria da Fazenda decidira e determinara a extracdo de competente Nota Fiscal dos servigos
executados, devendo a Contratada discriminar o nimero da Medi¢ao correspondente, o nimero do
processo licitatorio, a modalidade de licitagdo que originou o Contrato e o valor total da medigao.

No corpo da Nota Fiscal, em local apropriado, deve a contratada efetuar os destaques dos tributos
a serem retidos, exigidos pelas Leis e Regulamentos competentes, indicando o percentual
correspondente de cada retengdo, bem como seus valores, e ao final destacar o valor total liquido
a ser pago, sem o que permanecera suspenso o pagamento.

Ao final da execugdo do ajuste a Contratada deverad comunicar a conclusdo da obra/servigo dentro
do prazo de execugdo contratual, caracterizando atraso o envio fora do referido prazo, sujeitando-
a as penalidades cabiveis.

Se até o ltimo dia do prazo contratual para a execugo da obra/servigos seu término ndo tiver sido
comunicado pela contratada, o gestor do contrato devera instruir os autos com as informagdes
necessarias e adotar as medidas administrativas cabiveis e/ou iniciar procedimento de possivel
aplicagdo de sangdes a Contratada.

Nesta etapa, a Contratada devera efetuar a entrega dos catalogos, folhetos e manuais de montagem,
operacdo e manutengdo de todas as instalagdes, equipamentos € componentes pertinentes ao objeto
dos servicos e obras, inclusive certificados de garantia.
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Recebida a comunicag¢do escrita da contratada informando a conclusdo da obra ou servigo,
acompanhada dos documentos necessarios, podera o gestor do contrato:

I —solicitar a complementag@o dos documentos, se for o caso, anexando aos autos os documentos
recebidos;

II — encaminhar os autos ao fiscal para prosseguimento.

Recebido o processo que abarca a comunicagdo de conclusdo das obras e/ou servicos o fiscal
devera realizar a vistoria ao local da obra ou servigos em conjunto com a Contratada, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento do processo de conclusdo, checando se o objeto
estd, na sua totalidade, em conformidade com os padrdes estabelecidos no Edital e seus anexos, e
nas normas técnicas.

Todo o procedimento para recebimento provisorio (vistoria ao local da obra ou servico e
soluciio de eventuais pendéncias) devera ser concluido em até 15 dias uteis da comunicagio
escrita da conclusao dos servicos.

Da visita realizada ao local da obra devera ser elaborado relatério pelo Fiscal indicando ou nio
pendéncias em relagdo a execugdo do objeto, anexando-o aos autos.

Se o relatorio ndo indicar a existéncia de pendéncias, devera ser emitido Termo de Recebimento
Provisério de Obras e Servigos de Engenharia, providenciando as devidas assinaturas e anexando
o documento original aos autos principais e copia aos autos de pagamento para a ultima medigao.

Se o relatdrio indicar a existéncia de pendéncias, o Fiscal devera fixar prazo para os reparos,
corregdes, remogdes, reconstrugdes ou substituigdes relativas ao objeto do contrato, devidamente
formalizado por meio de Comunicagdo da Fiscalizacdo, obedecido o prazo total de 15 (quinze)
dias uteis.

Apds nova comunicagdo escrita da Contratada, informando a conclusdo dos reparos, corregoes,
remogoes, reconstrugdes ou substituicdes necessarias para sanar as pendéncias apontadas, deverd
ser realizada nova vistoria ao local da obra/servigos, emitindo-se novo relatério.

Apds a nova vistoria, acompanhada de novo relatorio, caso as pendéncias tenham sido sanadas,
devera ser emitido Termo de Recebimento Provisorio de Obras e Servigos de Engenharia,
providenciando as devidas assinaturas e anexando o documento original aos autos principais e
copia aos autos de pagamento para a tltima medicao.

Caso as pendéncias tenham sido sanadas, porém, descumprido o prazo concedido, havera emissao
do Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servicos de Engenharia. Contudo, tal
desatendimento devera ser informado nos autos para que o gestor do contrato adote as medidas
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administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicagdo de sangdes a
Contratada.

Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas e o prazo de execugo contratual ainda esteja vigente,
nova Comunica¢do de Fiscalizagdo devera ser emitida pelo Fiscal do Contrato, assinalando novo
prazo para a Contratada realizar os reparos, corregdes, remogdes, reconstrugdes ou substitui¢des.

Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas ¢ o prazo de execucdo contratual esteja expirado,
instruir-se-a os autos com todas as informagdes necessarias para que o gestor do contrato adote as
medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacao de
san¢oes a Contratada.

Decorrido prazo de até 90 (noventa) dias corridos da Emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, dar-se-4 inicio aos procedimentos necessarios a emissdo do competente Termo de
Recebimento Definitivo da obra ou servico.

Devera o Fiscal do Contrato realizar nova vistoria ao local da obra ou servico, elaborando relatorio
onde conste eventuais defeitos que tenham se manifestado apds o recebimento provisorio da
obra/servigo, anexando-o aos autos.

Se o relatorio nao indicar a existéncia de defeitos, emitir-se-a o0 Termo de Recebimento Definitivo
para Obras e Servicos de Engenharia, providenciando as devidas assinaturas ¢ anexando-o aos
autos. Se o relatorio indicar a existéncia de defeitos:

I - sera procedida a comunicacdo da Contratada sobre os defeitos observados e fixado prazo (a ser
definido na Comunicagdo), para os reparos, correcdes, remogdes, reconstrugdes ou substituigoes
necessarias;

I - realizar-se-4 segunda vistoria ao local da obra/servigos, apds a nova comunicacdo da
Contratada:

a) caso os defeitos tenham sido sanados dentro do prazo fixado no inciso I, emitir-se-a4 o Termo de
Recebimento Definitivo para Obras e Servigos de Engenharia, providenciando as devidas
assinaturas e anexando-o aos autos.

b) caso os defeitos ndo tenham sido sanados ou descumprido o prazo fixado, instruir-se-a os autos
com todas as informacdes necessarias para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo de sangdes a
contratada, ndo sendo possivel a emissdo do termo de recebimento definitivo.

Emitido o Termo de Recebimento Definitivo, estara finalizado o recebimento da obra ou servigo
pela Administragdo, devendo ser providenciado o pagamento de eventual saldo contratual.
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O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranc¢a da obra ou servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
contratual, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administra¢cdo ndo eximird o
projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de
projeto.

Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administra¢cdo ndo eximira o contratado,
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital
e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servicos executados e pela funcionalidade da construgdo, da reforma, da recuperagdo ou da
ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o contratado
ficara responsavel pela reparacdo, pela corregdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo
necessarias.

» EM SE TRATANDO DE COMPRAS:

O recebimento provisorio se dard no ato da entrega do bem, cabendo ao responsavel pelo
recebimento verificar:

I - os dados da Nota fiscal referentes a natureza da operacdo (venda, simples remessa, remessa para
troca, entre outros) e CNPJ da Instituicao;

II - 0 CNPJ do fornecedor que consta na Nota Fiscal se é o mesmo apresentado na nota de empenho;
III - a quantidade informada de cada um dos itens na Nota Fiscal ¢ a mesma entregue;

IV - o local de entrega dos materiais esta de acordo com o solicitado na Nota de Empenho e

V - o0 aspecto fisico dos volumes e de seus contetidos quanto a integridade e violagao.

Em caso de constatacdo de avarias nas embalagens externas, que demonstrem comprometimento
da integridade dos produtos, informar a ocorréncia no verso do documento de entrega, datar,
assinar e devolver os volumes para o transportador, relatando formalmente os fatos para o gestor
administrativo do contrato.

O recebimento definitivo ocorrerda em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento provisorio,

oportunidade em que serd verificado se o bem entregue se coaduna com aquele licitado e descrito
pela empresa contratada em sua proposta comercial.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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> EM SE TRATANDO DE SERVICOS (CONTINUOS OU NAO)
e PROVISORIAMENTE pelo fiscal, de acordo com relatério de execugdo dos servigos

prestados no periodo correspondente que devera, obrigatoriamente, acompanhar a
respectiva nota fiscal.

O ateste do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento provisorio dos servigos.

e DEFINITIVAMENTE pelo gestor do contrato no prazo de 30 (trinta) dias apds o
encerramento do contrato que somente sera emitido ap6s a conferéncia de todos os
documentos atinentes a comprovagao dos pagamentos dos encargos trabalhistas e demais
obrigacdes contratuais residuais, conforme o caso.

O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

e aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos
e outros bens publicos ou particulares;

e servicos e compras até o valor previsto no inciso II do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos ¢ instalagdes
sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

IMPORTANTE:

Na hipdtese de o recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos fixados,
reputar-se-a0 como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos respectivos prazos, nao
obstante a possibilidade de responsabilizag@o do fiscal ou gestor por ato omissivo.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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22. PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DE SANCAO

REFERENCIA NORMATIVA:

e Lein®14.133/2021 (art. 155 ao art. 159)
e Decreto Municipal n® 4.446/2026

CONSIDERACOES:

A aplicagdo de san¢des administrativas a licitantes e contratados constitui poder-dever da
Administragdo Publica, devendo ser precedida de regular processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa. As penalidades aplicaveis estdo previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021 e compreendem, em ordem crescente de gravidade: adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar, ¢ declaragdo de inidoneidade.

A responsabilizagdo administrativa ocorre quando o licitante ou contratado comete as condutas
tipificadas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, devendo a autoridade competente observar
rigorosamente os critérios de dosimetria previstos no §1° do art. 156, considerando a natureza e
gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, os danos causados a Administragdo, e a existéncia de programas de integridade
implementados pela empresa.

» Quais sangdes poderdo ser aplicadas?

As sangdes a serem aplicadas depende da infragdo cometida:

< o | B
O E |4
z | <
. G121 &8
INFRAGOES E|l ol 2| @
(art. 155 da Lei n° 14.133/2021) R 2 | 8 z
AHBEE
< 2| Z
I - dar causa a inexecugao parcial do contrato X

II - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;
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IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame; X

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de X
sua proposta

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da

o R X
licitagdo sem motivo justificado

VIII - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o

certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucdo do X
contrato

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do X
contrato

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer X
natureza

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo X

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Sim. 15 15 dias Secretério/ Sim. 15
Impedimento | Comissdo dias uteis e dias Prefeito
. Gestor L
uteis. somente uteis.
no caso de apenas pedido
) . - Sim. 15 roducao . Sim. 15
Inidoneidade | Comissao m procug Prefeito m de
dias de novas dias . ~
L o reconsideragio
uteis. provas uteis.

* Comissdo: Comissao de Apuracdo e Aplicacdo de Sangdes e Penalizagoes.
FASE PRE-SANCIONATORIA - NOTIFICACAO DA FISCALIZACAO:

Antes da instauragdo de processo sancionatorio formal, é dever do fiscal e do gestor do contrato
buscar a resolugdo ou regularizagdo da situagdo irregular mediante notificacdo prévia ao
contratado. Esta fase possui carater eminentemente preventivo e visa evitar prejuizos ao erario,
permitindo que a empresa regularize a situago antes da aplicagdo de penalidades.

Sempre que constatado pelo fiscal ou gestor o descumprimento de clausulas contratuais, a
contratada devera ser formalmente notificada, com confirmacdo de recebimento, mediante
documento que contenha o motivo da notificagdo, breve descrigdo do fato passivel de sangdo, e
prazo razoavel para regularizagdo ou manifestagdo. O prazo para regularizagdo deve ser definido
conforme o caso concreto, considerando a natureza da irregularidade e a possibilidade real de
correcao.

A notificagdo da fiscalizagdo pode ser enviada por meio digital, desde que comprovado o
recebimento pela empresa notificada, ou por carta com aviso de recebimento. Esta comunicagdo
ndo possui natureza sancionatdria, mas constitui documento essencial para eventual processo
futuro, demonstrando que a Administragdo buscou a solu¢do administrativa antes de aplicar
penalidades.

ACIONAMENTO DE GARANTIA CONTRATUAL:

Concomitantemente com as primeiras notificagdes da fiscalizagdo, quando houver garantia
contratual prestada (seguro garantia, carta fianga ou caugdo em dinheiro), o fiscal ¢ o gestor devem
comunicar a seguradora ou instituicdo financeira a expectativa de sinistro, iniciando os
procedimentos necessarios para eventual execucdo da garantia. Este acionamento prévio ¢
fundamental para assegurar a possibilidade de ressarcimento & Administragdo em caso de aplicacio
de multas ou outros prejuizos.

No caso de seguro garantia, deve-se observar rigorosamente a disciplina da Circular SUSEP n°
477/2013 e as clausulas especificas da apolice, comunicando formalmente a expectativa de sinistro
assim que identificada irregularidade que possa resultar em prejuizo. A caracterizagdo definitiva
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do sinistro ocorrerd apds a conclusdo do processo administrativo com o transito em julgado da
decisdo de aplicacdao de multa.

INSTAURACAO DE PROCESSO SANCIONATORIO:

Persistindo a irregularidade ap0s as notificagdes da fiscalizagdo, ou sendo aceitas as justificativas
apresentadas como insuficientes, o fiscal ou gestor deverd elaborar relatorio circunstanciado
recomendando a autoridade competente a instauragdo de processo sancionatorio. Este relatorio
deve conter descrigdo detalhada dos fatos, indicagdo dos dispositivos contratuais, editalicios ou
legais supostamente violados, documentagao probatoria pertinente, e recomendacao fundamentada
quanto a penalidade aplicavel.

No curso do procedimento licitatorio, havendo pratica pelo licitante das infragcdes descritas nos
incisos IV, V, VI, VIII, IX, X, XI e XII do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, ou suspeita de qualquer
conduta que evidencie ma-fé, o Agente de Contratacao, Pregoeiro ou Comissdo de Contrataciao
relatard a situagdo e encaminhard a Comissdo para Instauragdo de Processos Administrativos
visando a Apuracdo e Aplicacdo de Sangdes e Penalizagoes.

No curso do contrato, havendo suspeita da pratica das infragdes descritas nos incisos 1, 1L, III, VII,
VIII, IX, X, XI e XII do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, ou de qualquer conduta que evidencie ma-
fé do contratado, cabera ao fiscal a comunicac¢do ao gestor do contrato, a quem compete a adocao
de providéncias para eventual aplicacdo de san¢do administrativa.

SANCAO DE ADVERTENCIA:

A adverténcia ¢ a san¢do mais branda prevista no ordenamento, possuindo natureza eminentemente
pedagdgica. Aplica-se exclusivamente quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato (inciso I do art. 155 da Lei n® 14.133/2021) e néo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, ou seja, quando da conduta nao resultar prejuizo significativo a Administragao Publica.

A aplicagdo de adverténcia compete ao Secretario Municipal da area demandante, ndo sendo
condicionada a instauracdo de processo administrativo complexo ou instalacdo de comissdo para
apuracdo de responsabilidade. A decisdo deve ser fundamentada e publicada no Diario Oficial do
Municipio, cabendo recurso ao Prefeito no prazo de quinze dias uteis contados da publicagao.

A reincidéncia de conduta passivel de adverténcia fica limitada a trés adverténcias. Ocorrendo
nova conduta apos a terceira adverténcia, o fiscal comunicard o fato ao gestor do contrato que
deverd instaurar procedimento administrativo visando a aplicacdo das san¢des mais graves
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021. A aplicagdo de adverténcia ndo é condicionante para
a instauragdo de procedimento visando outras san¢des, podendo a autoridade competente aplicar
diretamente penalidade mais grave quando a gravidade da conduta assim justificar.
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SANCAO DE MULTA:

A multa possui cunho pecuniario e carater punitivo, podendo ser aplicada isoladamente ou
cumulativamente com as demais penalidades previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021. O
percentual da multa serd definido nos instrumentos editalicios conforme a natureza do objeto, ndo
podendo ser inferior a meio por cento nem superior a trinta por cento do valor da proposta ou do
contrato.

A aplicacao de multa deve ser precedida de defesa prévia do interessado no prazo de quinze dias
uteis contados da intimacgdo. Apds andlise da defesa, sendo mantida a aplicagdo da multa, serd
concedido novo prazo de quinze dias Uteis para apresentagdo de recurso ao Prefeito Municipal.
Caracterizado o atraso injustificado ou a inexecugdo parcial, a Administracdo retera
preventivamente o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito até decisdo
definitiva, devendo devolver o valor corrigido pelo IPCA na hipotese de decisdo pela ndo aplicagdo
da sancdo.

Decorridos trinta dias da notificagdo para recolhimento voluntario da multa sem que ocorra a
quitacdo, o valor correspondente sera descontado dos montantes retidos ou, quando inexistentes
ou insuficientes, executado mediante acionamento da garantia contratual. Permanecendo saldo
devedor, serdo adotadas as medidas para inscri¢do do débito em Divida Ativa e cobranga judicial.
A multa aplicada podera ser convertida em adverténcia caso o valor se afigure infimo, assim
considerados aqueles inferiores a um por cento do valor indicado no inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

SANCAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR:

O impedimento de licitar e contratar constitui penalidade de natureza grave, tendo a finalidade de
impedir o apenado de participar de licitagdes ou celebrar contratos com a Administragdo Publica
pelo prazo de até trés anos. Possui alcance restrito ao ente federativo que a aplicou, ndo se
estendendo automaticamente aos demais entes da federacao.

A aplicagdo desta san¢do demanda obrigatoriamente a instaura¢do de processo administrativo
conduzido pela Comissdo de apuracio de infracdes administrativas nomeada por Portaria
Municipal (hoje n° 14.323/25). Em anélise sumadria, verificada a existéncia de suposto
comportamento irregular, a Comissdo determinara a citacdo do interessado para apresentar defesa
escrita sobre os fatos e condutas imputados no prazo de quinze dias uteis.

A defesa escrita deverd ser especifica e necessariamente acompanhada dos documentos
probatorios pertinentes e rol de testemunhas, sob pena de preclusdo, sendo vedada a prova
surpresa. A ndo apresentacdo de defesa ndo importa reconhecimento da verdade dos fatos nem
rentincia a direito pelo administrado. Decorrido o prazo para defesa, a Comissao dard inicio a fase
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de instrucdo probatoria, determinando diligéncias para colheita de dados, informagdes,
documentos, pericias, testemunhas e outros meios de prova necessarios.

Durante a instrugdo probatoria, surgindo novos elementos de prova ndo constantes dos autos
quando da apresentacdo da defesa, serd concedido prazo de quinze dias titeis para manifestacdo do
interessado em alegagdes finais. Finalizada a instrugdo, a Comissdo elaborara relatorio
circunstanciado com suas conclusdes de carater opinativo, cabendo ao Secretdrio Municipal da
area demandante decidir sobre a absolvicdo ou aplicacdo do impedimento. Da decisdo cabera
recurso ao Prefeito com efeito suspensivo no prazo de quinze dias tteis contados da publicagdo no
Diario Oficial do Municipio.

SANCAO DE DECLARACAO DE INIDONEIDADE:

A declaragdo de inidoneidade constitui a penalidade mais grave do ordenamento juridico em
matéria de licitacdes e contratos, podendo ser aplicada pelo prazo de trés a seis anos.
Diferentemente do impedimento, possui alcance no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, impedindo o sancionado de licitar e contratar com qualquer
orgao ou entidade publica em todo o territorio nacional.

Dadas as severas consequéncias sociais ¢ econOmicas que podem advir desta sangdo, o
procedimento exige cautelas adicionais. Além do processo administrativo conduzido por
Comissdo, com observancia de todos os procedimentos descritos para o impedimento de licitar, a
aplicacdo de inidoneidade demanda obrigatoriamente andlise juridica pelo 6rgdo de
assessoramento juridico oficial, nos termos do §6° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

Apos a andlise juridica, os autos serdo encaminhados ao Chefe do Poder Executivo que decidira
pela aplicacdo da penalidade ou arquivamento do processo, podendo devolvé-lo & Comissdo para
eventual complementag@o de informagdes ou corre¢do de irregularidades processuais. Da decisdo
de aplicacdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo com efeito suspensivo no prazo de
quinze dias uteis contados da publicacdo, devendo ser decidido no prazo maximo de vinte dias
uteis contados do seu recebimento.

PUBLICIDADE E REGISTRO DAS SANCOES:

Todas as notificagdes, intimagdes e citagdes relacionadas a processos sancionatdrios serdo
publicadas no Diario Oficial do Municipio, podendo ser encaminhadas concomitantemente aos
interessados nos enderecgos eletronicos indicados por ocasido de participacdo no processo de
contratacdo publica, sendo de integral responsabilidade dos licitantes e contratados manter
atualizado o cadastro perante o 6rgdo ou entidade.

Os prazos para manifestacdo dos interessados (defesa, alegacdes finais, recursos) serdo contados
em dias uteis, tendo como termo inicial o primeiro dia util subsequente a data da publicagdo no
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Diario Oficial do Municipio. Mantida a decisdo de aplicacdo de san¢do apds o transito em julgado,
no prazo maximo de quinze dias uteis devera ser informada e atualizada a sangdo aplicada para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

INDEPENDENCIA ENTRE EXTINCAO CONTRATUAL E APLICACAO DE SANCOES:

A extingdo do contrato e a aplicagdo de san¢des administrativas constituem procedimentos
autonomos e independentes. Verificada hipdtese de extingdo prevista no art. 137 da Lei n°
14.133/2021, o gestor do contrato devera instaurar procedimento especifico para extingdo do ajuste
garantindo o contraditorio e a ampla defesa no prazo de trés dias tteis a contar da intimagao,
formalizar a extingdo mediante decisdo fundamentada, e comunicar as dreas competentes.

A extingdo do contrato ndo impede a instauragdo concomitante ou posterior de procedimento
administrativo para apuracdo de infragdes e aplicagdo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021. Da mesma forma, o procedimento sancionatorio seguira rito proprio estabelecido no
decreto municipal, independentemente de a extingao ja ter sido efetivada. Da decis@o de extin¢do
do contrato sem aplicacdo de sangdo cabera recurso ao Prefeito com efeito suspensivo no prazo de
trés dias uteis contados da publicag@o no Diario Oficial do Municipio.

A aplicagdo de sanc¢do ndo constitui pressuposto para a extingdo do contrato, podendo esta ocorrer
independentemente daquela. Na hipotese de extingdo por culpa exclusiva da Administragdo, ndo
caberd aplicacdo de sangdo ao contratado, assegurados os direitos previstos no §2° do art. 138 da
Lei n° 14.133/2021. A aplicagdo de sang¢do a uma contratada em decorréncia de um contrato
especifico ndo se estendera aos demais contratos eventualmente vigentes e em perfeita execugao,
conforme estabelece o paragrafo inico do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

EXECUCAO DE GARANTIA CONTRATUAL:

Quando houver garantia contratual prestada e restar definitiva a aplicagdo de multa na esfera
administrativa, a Administragdo podera executar a garantia para pagamento dos valores devidos,
caso ndo ocorra o recolhimento voluntario pela contratada. Na hipdtese de seguro garantia, a
execugdo observard as cldusulas da respectiva apdlice e a disciplina da Circular SUSEP n°
477/2013, devendo a seguradora indenizar o segurado mediante realizagdo do objeto contratual
por terceiros ou pagamento em dinheiro dos prejuizos e multas cobertos pela apolice.

Na hipotese de carta fianga, a execugdo observard os procedimentos descritos no proprio
instrumento de garantia para acionamento junto a institui¢do financeira. Na hipotese de garantia
recolhida em dinheiro, o valor podera ser utilizado diretamente para quitagao das multas aplicadas.
Nao havendo cobertura pela garantia ou sendo esta insuficiente, a Administracdo adotara as
medidas para inscri¢do do débito em Divida Ativa e cobranga judicial ou extrajudicial.
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IMPORTANTE:

O processo sancionatdrio pode ser formalizado nos autos do processo licitatorio original em que
foi celebrado o ajuste, ou em procedimento especifico instruido com copias dos documentos
principais. Recomenda-se a criacdo de processo apartado nos casos de processos licitatorios com
diversos ajustes sujeitos a intercorréncias diferentes, ou quando houver necessidade de
prosseguimento do processo principal para outros atos.

A autoridade competente deve decidir desde logo, na manifestacdo que determina a instauragao do
processo administrativo, se haverd cumula¢do de sangdes entre si, ou cumulagdo com extin¢ao
contratual, pois nos casos de aplicacdo cumulada de multa com impedimento ou inidoneidade o
processo devera ser conduzido obrigatoriamente pela Comissao.

Durante todo o procedimento sancionatdrio, em caso de duvidas juridicas, o processo podera ser
encaminhado ao 6rgdo de assessoramento juridico para parecer, devendo constar especificamente
quais esclarecimentos s3o necessarios para o prosseguimento adequado do feito.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE A - PLANILHA PARA INFORMACOES - PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

PLANO ANUAL DE CONTRATACOES 20XX

SECRETARIA:
Valor Valor Se sim no item S
. . Valor Estimado com . Quadrimestre Contrato ou Renovacao | anterior, informar n° s
A Material ou | Objeto da Estimado . ° . . . = &
Sequéncia . ce Total Recursos de Desejado (1° a Ata de Registro (Sim ou do processo vigente e | Observacao 5
Servico Licitacao . P com Recursos o ~ . i
Estimado Convénio (se PR 39 de Precos Nao) data de vencimento
Préprios <
houver) do contrato %
3
=
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<
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APENDICE B - MODELO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
Demanda:
Nota Explicativa: Identificar o objeto de forma sucinta. Exemplo: Solicito a aquisi¢do de material
de limpeza conforme especificacdo constante no Termo de Referéncia que acompanha este
documento.

Justificativa:

Nota Explicativa: Motivos e fundamentos da necessidade da aquisicdo do bem ou contratagdo do
servico, indicando, quando possivel, os beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo.

Valor estimado (conforme o caso, ex. Inexigibilidade):

Nota Explicativa: Indicar o valor estimado da contratagdo baseado em informagdes e/ou
documentos que deverdo acompanhar o termo de referéncia.

Fundamento Legal:

Nota Explicativa: Informar se a Contratagdo/Aquisi¢cdo sera processada por licitagdo, Dispensa
(exceto por valor) ou inexigibilidade.

Recurso orcamentario:

Nota Explicativa: Indicar a origem dos recursos que serdo utilizados para a contratagdo,
informando, sempre que possivel, as respectivas fichas orcamentarias.

Atenciosamente.

Data

Assinatura do Requisitante

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE C - MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O ETP € um documento de analise do problema, ndo de justificativa de uma solugdo ja decidida.
A légica do documento deve ser:

PROBLEMA IDENTIFICADO — ANALISE — LEVANTAMENTO DE MERCADO —
CONCLUSAO PELA MELHOR SOLUCAO

O documento somente pode revelar que a solugdo ¢ uma 'contratagdo', 'aquisicao’ ou 'locagio’
APOS o Levantamento de Mercado (Elemento 5), que é onde efetivamente se analisa as
alternativas e se conclui pela mais vantajosa. Nos elementos anteriores, o texto deve tratar
exclusivamente do problema e de seus requisitos, sem antecipar qualquer forma especifica de

solugdo.
Mapa de Zonas do ETP
ELEMENTOS ZONA
1 — Descrigao da Necessidade @® ZONA DO PROBLEMA - nio citar solugio
2 — Previsdo no PCA @ ZONA DO PROBLEMA — nio citar solugio
3 — Requisitos da Contratacdo ZONA DE TRANSICAO - requisitos do problema, nio da
solugdo
4 — Estimativa das Quantidades ZONA DE TRANSICAO — quantidades do problema, nio d
produto
5 — Levantamento de Mercado @ ZONA DA ANALISE - aqui comparam-se as alternativas
conclui-se
6 — Estimativa do Prego @ ZONA DA SOLUCAO - fala-se da solugdo escolhida
7 — Descrigédo da Solug@o @ ZONA DA SOLUCAO — detalha a solugio escolhida
8 a 13 — Demais elementos @ ZONA DA SOLUCAO - operacionaliza¢io da solugo
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1. REGRA CRITICA: DETECCAQO DE SOLUCAO PREMATURA

A principal falha que compromete a validade juridica do ETP ¢ a antecipag@o da solugdo nos
elementos de andlise do problema. Quando a Administragdo deixa transparecer, nos elementos 1
a 4, que ja sabe qual sera a solugdo contratada, demonstra que o ETP nio foi um instrumento
genuino de planejamento, mas mera formalidade burocratica — o que o torna nulo e sujeito a
questionamento pelo TCE e TCU.

¥ Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F1
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PALAVRAS E EXPRESSOES QUE INDICAM SOLUCAO PREMATURA (Elementos 1 a 4)

Se as palavras abaixo aparecerem nos Elementos 1, 2, 3 ou 4 em sentido prescritivo ou definitivo, o ETP

estd comprometido:

contratacdo de [servico especifico] / a contratacdo sera de / pretende-se contratar
aquisicao de / pretende-se adquirir

locacdo de / sera locado / para locar

terceirizagdo de / empresa especializada em / pessoa juridica que

fornecedor / prestador de servigo / empresa / profissional autonomo

serd contratado / devera ser contratado / objeto da contratacdo

servigo de [denominagdo especifica] / produto [marca/modelo/tipo especifico]

ATENCAO: o uso dessas expressdes NOS ELEMENTOS 6 A 13 é correto e esperado. O problema é
exclusivamente quando aparecem antes.

Ano VIl | Edicdo n2 936 | Pagina 82 de 162

X

de residuos solidos..." — ja revela a solucao na abertura.

ERRADO (Elemento 1): "O presente ETP justifica a contratagao de empresa especializada em coleta

solugdo..."

CORRETO (Elemento 1): "O presente ETP analisa a necessidade de gerenciamento adequado dos
residuos solidos produzidos pela municipalidade, identificando o problema e os requisitos para sua

2. ELEMENTO 1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE
ZONA DO PROBLEMA

Fundamento legal: art. 18, §1°, 1, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

A descrigdo da necessidade deve demonstrar, de forma objetiva e fundamentada, o problema
publico que justifica a eventual contratagdo. Para tanto, o revisor deve verificar se o documento
responde, de maneira estruturada, aos seguintes pontos:
Situagdo atual

e Qual ¢ a situagdo atual enfrentada pela Administragdo?

o Existe contratacdo vigente ou solucdo atualmente adotada? Em caso positivo, ela é

suficiente ou apresenta limitagdes?

Problema publico

e Qual ¢ o problema concreto a ser resolvido?

e Por que essa situagdo configura um problema relevante para o interesse publico?
Impactos e riscos

e Quais s3o os impactos dessa situa¢do na prestacao do servigo publico?

¢ Quem sdo os usuarios ou areas impactadas?

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br

Municipio de Aguas de Lindéia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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e Quais riscos existem caso a Administra¢do nao adote medidas corretivas?
Evidéncias e fundamentagdo
o Existem dados, indicadores, relatorios, auditorias ou estudos que comprovem a
necessidade?
o Ha exigéncias legais, regulatérias ou normativas relacionadas ao problema?

Como redigir corretamente

* Descreva a situagdo-problema, ndo a solugdo: 'a Administracdo ndo dispde de mecanismo
eficiente para..." e ndo '¢ necessario contratar...'

* Contextualize com dados concretos: numeros, séries historicas, comparativos, laudos,
manifestagdes técnicas, contratos em execugao.

* Identifique os impactos da auséncia de solugdo: o que acontece se o problema ndo for
resolvido?

* Nao mencione nenhuma forma especifica de solu¢do — nem por alusdo. Fale do problema,
do cenario atual, das consequéncias.

Alertas de revisao

» (Presenga de palavras como 'contratar', 'adquirir', 'locar’, 'empresa’, 'fornecedor', 'prestador’
— sinal de solucdo prematura. Reescrever focando no problema.

» |Secdo muito curta ou genérica — insuficiéncia na descri¢ao do problema, o que fragiliza
toda a cadeia de justificativas do ETP.

v |Verifique: a secdo responde 'qual é o problema?' e ndo 'qual ¢ a solu¢ao?'

3. ELEMENTO 2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
ZONA DO PROBLEMA

Fundamento legal: art. 18, §1°, II, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

Indicagdo se a contratacdo estd prevista no PCA e qual o alinhamento com o planejamento
estratégico da Administrag8o. Se o municipio ndo possui PCA, justificar expressamente.

Como redigir corretamente

* Se houver PCA: informar o nimero do item no plano, o exercicio, ¢ demonstrar que a
necessidade identificada esta contemplada.

* Se ndo houver PCA: justificar de forma expressa, apontando a norma que dispensa ou
posterga a elaboragdo do PCA para municipios de pequeno porte, ou indicar que o PCA esta
em fase de elaboragao.

* Se a contratagdo ndo estava prevista no PCA: justificar a urgéncia ou imprevisibilidade que
fundamenta a inclusao.

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br
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Alertas de revisio

» |Secao simplesmente omitida sem qualquer justificativa — elemento ndo obrigatorio, mas quando
ausente exige justificativa expressa, sob pena de questionamento pelo TCE.

v |Verifique: ou a previsio no PCA estd comprovada, ou ha justificativa formal para a
auséncia/inexisténcia do PCA.

4. ELEMENTO 3 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
ZONA DO PROBLEMA

Fundamento legal: art. 18, §1°, 111, Lei 14.133/2021.

ENTENDENDO O PARADOXO DA ELEMENTO 3

O nome 'Requisitos da Contratag¢do' induz ao erro de achar que ja sabemos o que vamos contratar. Na
verdade, ainda estamos na fase de analise do problema. Os requisitos deste elemento ndo sdo requisitos
de um produto ou servigo especifico — sdo as caracteristicas que QUALQUER solucdo deve
necessariamente possuir para que o problema seja resolvido.

Pense assim: ainda ndo sei se vou contratar empresa, comprar equipamento ou fazer obras. Mas ja sei
que, seja qual for a solug@o, ela precisara ter as seguintes caracteristicas para resolver meu problema.

O que deve conter

A definigdo dos requisitos deve demonstrar, de forma clara e fundamentada, quais caracteristicas
sdo indispensaveis para que a futura solugdo atenda adequadamente ao problema publico
identificado, evitando exigéncias excessivas ou direcionamento. O revisor deve verificar se o
documento contempla os seguintes aspectos:

Fundamentag@o técnica e normativa
O ETP deve indicar, de maneira expressa:

e As exigéncias legais, regulatorias ou normativas aplicaveis ao objeto, tais como normas
técnicas, sanitarias, ambientais, de saide e seguranga do trabalho, prote¢do de dados, entre
outras;

e A relagdo entre essas exigéncias ¢ o problema a ser resolvido, demonstrando sua
necessidade.

Proporcionalidade e competitividade

O documento deve demonstrar que:
¢ Os requisitos nao restringem indevidamente o mercado ou a competitividade;
o Eventuais limitagdes a concorréncia estdo devidamente justificadas;
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o Foi avaliada a possibilidade de flexibilizagdo dos requisitos sem prejuizo ao atendimento
da necessidade publica.

Compatibilidade e integracao
O ETP deve avaliar, se for o caso:
e A necessidade de compatibilidade com sistemas, contratos, equipamentos ou solugdes ja
existentes na Administragao;
e A eventual exigéncia de integracao tecnoldgica ou funcional.

Exemplos:
o Pecas ou componentes compativeis com equipamentos ja instalados;
o Sistemas que necessitam interoperar com solugdes estruturantes existentes;
¢ Substitui¢do de itens padronizados para garantir continuidade operacional.

Padronizagdo técnica ou estética
O documento deve justificar, se for o caso:
e A existéncia de padrdes técnicos, operacionais ou estéticos previamente definidos pela
Administragao;
o A necessidade de manutencdo da uniformidade institucional, quando aplicével.

Exemplos:
o Padronizagdo de mobilidrio administrativo;
¢ Uniformizagdo de equipamentos urbanos;
o Identidade visual de bens publicos.

Essencialidade dos requisitos
O ETP deve demonstrar que:
o Todos os requisitos sdo imprescindiveis para o atendimento da necessidade;
o Eventuais caracteristicas desejaveis, mas ndo essenciais, foram reclassificadas ou
excluidas.

Prevengao de direcionamento

O documento deve evidenciar que:
o Naio ha especificagdes excessivas ou desproporcionais;
o Nao existem caracteristicas que possam indicar favorecimento indevido;
e Ha coeréncia entre os requisitos definidos e o levantamento de mercado.

Exemplo pritico
Problema: a Municipalidade ndo possui meios para transportar pacientes ao hospital de referéncia.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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REQUISITO CORRETO (do problema) X REQUISITO ERRADO (da solugio)
Disponibilidade de veiculo adequado ao transporte de Frota minima de 10 ambuléancias
pacientes

Presenca de condutor habilitado e capacitado CNH categoria D com curso SAMU

Cobertura de manutengdo preventiva e corretiva do veiculo Empresa com oficina mecéanica propria

Disponibilidade de abastecimento regular do veiculo Posto de combustivel a at¢ 2 km da
Prefeitura

Capacidade de atendimento em horario integral (24h) Escala com 3 motoristas por turno

Registro no 6rgdo competente para transporte sanitario Alvaré da Vigilancia Sanitaria estadual

Perceba: os requisitos corretos da coluna esquerda sdo validos tanto para contratagdo de empresa,
quanto para aquisi¢ao de veiculo proprio com servidor motorista, quanto para convénio com outro
ente. Os da coluna direita s6 servem para a solugdo terceirizacdo — ou seja, ja estdo concluindo
pelo tipo de solugdo antes do Levantamento de Mercado.

Alertas de revisao

» |Requisito que s6 pode ser atendido por uma categoria especifica de fornecedor (ex: empresa com
CNPJ, entidade privada, pessoa juridica) — solucdo j& definida prematuramente.

» |Requisito que descreve caracteristica de produto especifico (marca, modelo, especifica¢ao tecmca
exclusiva) — solug@o prematura e pode configurar direcionamento.

REIRA

» |Requisito que menciona termos contratuais (prazo contratual, valor mensal, etc.) — esses elementoﬁ
pertencem ao Termo de Referéncia, ndo ao ETP.

v |Verifique: cada requisito listado seria valido para qualquer tipo de solugdo (contratagdo, aquisicao
execucao direta, convénio)?

v | Verifique: os requisitos sdo de resultado/capacidade, e ndo de meio/fornecedor?

5. ELEMENTO 4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
ZONA DO PROBLEMA

Fundamento legal: art. 18, §1°, IV, Lei 14.133/2021.

Assinado por 1 pessoa: GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA F
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O que deve conter

A estimativa de quantidades deve demonstrar a dimensao do problema publico a ser resolvido,
com base em memoria de calculo e metodologia adequada, evidenciando que os quantitativos
decorrem da necessidade identificada, e ndo da solug@o previamente definida.

Dimensionamento da necessidade
O ETP deve conter:
e A memoria de calculo que demonstre a quantidade estimada;
e A relacdo entre a necessidade diagnosticada e os quantitativos projetados.

Metodologia de estimativa
O documento deve indicar:
¢ A demanda prevista (anual, mensal ou por unidade);
¢ A metodologia utilizada, tais como histérico de consumo, proje¢des, sazonalidade ou
demanda reprimida.

Interdependéncia e padronizagao
O ETP deve avaliar:
e A existéncia de interdependéncia com outras contratagdes;
e A possibilidade de agregacdo de demandas, compras conjuntas ou padronizagao.

Impacto na estratégia de contratagdo

O documento deve demonstrar:
¢ Que o quantitativo influencia o perfil dos potenciais fornecedores e a competitividade;
e A compatibilidade da estimativa com a realidade do mercado.

Varia¢des da demanda
O ETP deve considerar:
o Possiveis variagdes ou crescimento da demanda ao longo do tempo.

Expectativa de consumo anual
O documento deve evidenciar:

e A vinculagdo da estimativa a expectativa de consumo anual, quando aplicavel.

Como redigir corretamente

* Apresente séries historicas de consumo, demanda ou utilizagdo que justifiquem os nimeros.

* Explique o critério de estimativa: média histérica, projecdo de crescimento, inventario,
levantamento técnico etc.

* As quantidades devem ser do problema (ex: numero de pacientes transportados por més, km
rodados, toneladas de residuo gerado) — ndo necessariamente ja na unidade de contratacdo.

* Documentos de apoio (relatorios, planilhas, laudos) devem ser referenciados como anexos.
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Alertas de revisao

>

Quantidades apresentadas diretamente como 'itens a contratar' sem memoria de calculo da
demanda real — auséncia de fundamentagdo da estimativa.

Numeros sem qualquer fonte ou critério de apuragdo — vulnerabilidade ao questionamento
em auditoria.

v

Verifique: existe memoria de calculo (mesmo que simplificada) que demonstre como os
numeros foram obtidos?

6. ELEMENTO 5 — LEVANTAMENTO DE MERCADO QUE CONSISTE NA ANALISE

DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS PARA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A

CONTRATAR
ZONA DA ANALISE — é aqui que se comparam alternativas e se conclui

Fundamento legal: art. 18, §1°, V, Lei 14.133/2021.

O CORACAO DO ETP

Este ¢ o elemento mais importante do ETP e onde a conclusdo pela forma de contratagdo
finalmente pode aparecer. E o momento em que se pesquisa o mercado, se identificam as
alternativas possiveis para resolver o problema, e se compara objetivamente qual delas ¢ a mais
vantajosa para a Administragao.

ATENCAO: O levantamento de mercado nio pode ser confundido com pesquisa de mercado
no sentido de levantamento de precos. Deve apresentar e avaliar alternativas/solugdes reais para
solucionar o problema indicado no elemento 01. Apresentar alternativa sem comparacao efetiva
compromete a validade do estudo, salvo quando se tratar de material de consumo — hipotese
em que a auséncia deste elemento podera ser justificada diante da inexisténcia de alternativa
para solucionar o problema.

Como estruturar corretamente

Alternativa 1 — descricdo completa, capacidade de atender os requisitos da Segdo 3,
estimativa de custo, vantagens ¢ desvantagens.

Alternativa 2 — idem.

Alternativa N — idem (quantas alternativas usuais existirem no mercado para resolver o
problema).

Quadro comparativo entre as alternativas, avaliando: aderéncia aos requisitos,
economicidade, eficiéncia, sustentabilidade, riscos.

Conclusdo fundamentada pela alternativa mais vantajosa — e AQUI sim aparece: 'conclui-
se pela contratagdo de...' ou 'pela aquisi¢do de...' ou 'pela execugdo direta mediante...".
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Alternativas que sempre devem ser consideradas
» Execugdo direta com servidores publicos (se aplicavel)
» Contrata¢do de empresa terceirizada
* Aquisi¢do de bens com gestao propria
* Locacdo de bens
* Parceria com outros entes (convénio, consorcio publico)
* Solugdo por meio adesdo (carona) de ata de registro de pregos de outro 6rgdo

O que deve conter

O levantamento de mercado deve demonstrar as alternativas disponiveis para solucionar o
problema identificado, permitindo a comparacdo técnica e econdmica entre solugdes vidveis, com
base em fontes diversificadas e critérios objetivos.

Identificagdo das alternativas

O ETP deve apresentar:
e As alternativas reais existentes para solugdo do problema, tais como internalizagdo,
contratacdo de servigos, aquisi¢cao de bens, locacdo, execucdo de obra ou solucdo integrada;
e A demonstra¢do de que as alternativas analisadas sdo viaveis e aderentes a necessidade
publica.

Condicoes usuais de mercado
O documento deve indicar:
e As condi¢des normalmente praticadas pelo mercado para cada alternativa, incluindo
prazos, modelos de contratacdo, manuteng¢do, suporte, operacao e forma de remuneracao.
Avaliagdo de riscos e impactos
O ETP deve avaliar:
o Osriscos, limitacdes e eventuais gargalos associados a cada alternativa;
e Dependéncia tecnologica ou operacional, necessidade de equipe, manutengéo,
obsolescéncia e transi¢do contratual.

Fontes e evidéncias
O levantamento deve ser fundamentado em fontes diversificadas, tais como:
o Contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos ¢ até mesmo pelO proprio 6rgao;
o Sistemas oficiais de governo e bases publicas;
o Consultas documentadas a fornecedores;
o Consulta a outros entes publicos;
o Publicagdes técnicas ou midia especializada.
Interagdo com o mercado
Quando necessario, o ETP deve indicar:
e A necessidade de maior interacdo com o mercado para amadurecimento da
solucdo, como consultas publicas, audiéncias ou outros instrumentos.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Avalia¢dao economica
O documento deve demonstrar:
e A comparagdo entre alternativas com base no custo total, considerando, sempre que
possivel, custos diretos ¢ indiretos ao longo do ciclo de vida da solugéo.
Prevencao de direcionamento

O ETP deve evidenciar:
e A adogdo de cautelas para evitar proximidade indevida com fornecedores;
e A justificativa técnica para eventual indicagdo de marca como pardmetro de qualidade,
admitindo equivalentes e sem restringir a competitividade.

Perguntas orientativas (revisio):

e Foram comparadas alternativas reais e viaveis, e ndo apenas variagdes minimas da mesma
solugdo?

e A comparagao considerou custo total (ciclo de vida) e ndo apenas preco inicial?

e Ha cautelas documentadas para evitar proximidade indevida com fornecedores?

e As estimativas consideram custos diretos (aquisi¢do/execugdo/instalagdo) e, quando possivel,
custos indiretos (opera¢do, manutenc¢ao, insumos, descarte)?

Além dos elementos do § 1° do art. 18, as decisdes abaixo, quando pertinentes ao caso

concreto, devem ser motivadas no ETP, com justificativa técnica e econdmica:

e adogdo do critério de julgamento por técnica e preco;

e vantajosidade da opgao por compra ou por locag@o de bens;

o utilizagdo de recursos existentes no local de execugdo, conservagio e operagdo do bem, servigo
ou obra, sem prejuizo a competitividade e a eficiéncia;

e necessidade de exigir que os servigos de manutengao e assisténcia técnica sejam prestados com
deslocamento de técnico ao local ou em unidade situada a distdncia compativel com as
necessidades da Administragdo;

e em obras ¢ servicos de engenharia, possibilidade de especificar o objeto apenas em TR ou PB,
dispensando projetos, quando tecnicamente e juridicamente cabivel.

Alertas de revisiao

» |Apenas uma alternativa apresentada sem justificativa de inviabilidade das demais —
estudo incompleto, sem comparacao real.

» |Todas as alternativas apresentadas de forma evidentemente desvantajosa exceto a preferida
— aparéncia de direcionamento.

» |Comparacdo sem critérios objetivos (apenas texto descritivo sem parametros de avaliagao)

— comparagao insuficiente.
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» |Elemento ndo ¢ pesquisa de pregos e sim levantamento das alternativas possiveis para
escolha da solug¢@o mais vantajosa — ndo, necessariamente, a de menor preco.

v |Verifique: a conclusao do levantamento de mercado estd NESTA sec@o e ndo nas segoes
anteriores?

v | Verifique: foram consideradas ao menos 2 alternativas reais com comparagao objetiva?

7. ELEMENTO 6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAQ
ZONA DA SOLUCAO — uso de 'contratacdo', 'aquisi¢do’, 'locagdo’ é correto aqui

Fundamento legal: art. 18, §1°, VL, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

Estimativa preliminar do valor da futura contratagdo para a solug@o escolhida no Levantamento de
Mercado. Nao € a pesquisa de prego formal do art. 23 da Lei 14.133/2021 (que ser4 feita no Termo
de Referéncia), mas uma estimativa para fins de planejamento.

Como redigir corretamente

» Referenciar contratagdes similares de outros 6rgaos (Portal da Transparéncia, contratos do
PNCP, bancos de precos).

» Basear em contratos anteriores do proprio 6rgdo, atualizados por indice pertinente (IPCA,
INPC etc.).

* Indicar a fonte e a data de pesquisa para cada referéncia utilizada.

* A estimativa pode constar de anexo classificado como sigiloso, se houver risco de
comprometimento da competitividade.

Alertas de revisio

» |Estimativa sem qualquer fonte ou critério — auséncia de fundamentagdo da estimativa de prego.

» |Estimativa baseada exclusivamente em proposta de um fornecedor — conflito de interesse e falta d
comparabilidade.

v | Verifique: o preco estimado possui a0 menos uma fonte verificavel e referenciada?

8. ELEMENTO 7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamento legal: art. 18, §1°, VII, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

Descrigdo detalhada da solugdo escolhida no Levantamento de Mercado, incluindo especificagdes
técnicas, exigéncias de manutencao, assisténcia técnica, garantias e quaisquer condi¢des relevantes
para a execugao.
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Perguntas orientativas (elaboracao):

e Quais componentes integram a soluggo (bens, servicos, treinamento, suporte, manutengao,
transigdo, adequagdes internas)?

e A solug@o demandara mais de uma contratagdo (fases, parcelas, objetos distintos)?

Perguntas orientativas (revisio):
e Ha coeréncia entre solugao, requisitos, quantidades e estimativa de valor?

Caso o item nao seja desenvolvido:
Justificar quando a descrigdo integrada ndo for necessaria (por exemplo, objetos simples e

unitarios)

Alertas de revisiao

» |Descri¢ao genérica que nao permite identificar claramente a solu¢ao escolhida — segdo vazia de
contetdo técnico.

v |Verifique: a solucdo descrita aqui € consistente com a conclusdo do Levantamento de Mercado
(Secao 5)?

9. ELEMENTO 8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamento legal: art. 18, §1°, VIII, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

A regra geral da Lei 14.133/2021 ¢ a obrigatoriedade do parcelamento do objeto quando divisivel.
A sec¢do deve fundamentar a opgdo adotada (parcelado ou ndo parcelado), com justificativa técnica
e economica.

Como redigir corretamente
* Se o objeto for indivisivel por natureza técnica: explicar o motivo técnico que impede o
parcelamento.
* Se o parcelamento for inconveniente economicamente: demonstrar com dados que a
licitagdo parcelada seria mais onerosa.
» Se o objeto for parcelado: descrever os lotes e sua logica de agrupamento.

Perguntas orientativas (elaboracio):

e O objeto ¢ técnica e economicamente divisivel? Em itens, lotes ou etapas?

e O parcelamento amplia a competitividade e evita concentracdo de mercado?

e Ha perda de economia de escala ou aumento relevante de custos de gestao contratual?

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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e No caso de obras e servigos de engenharia, cada parcela tem funcionalidade auténoma e
responsabilidade técnica bem delimitada?

e A Administragdo avaliou, de forma fundamentada, a viabilidade técnica e a vantajosidade
econdomica do parcelamento do servigo, considerando a responsabilidade técnica, a
funcionalidade da solugdo, a ampliacao da competitividade, os custos de gestdao contratual e os
riscos de fragmentacdo da execugdo?

e No caso de compras, foi avaliado, de forma fundamentada, a viabilidade técnica e a
vantajosidade econdmica do parcelamento do objeto, considerando a ampliagdo da
competitividade, o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, os ganhos de escala,
os custos de gestdo contratual e a preservacao da funcionalidade e da padronizagao do objeto?

Alertas de revisao

» |Justificativa genérica de ndo parcelamento sem fundamentacdo técnica ou econOmica —
vulnerabilidade em auditoria.

» |Objeto com itens claramente distintos e divisiveis justificado como "inico lote' sem justificativa —
sinal de restricdo a competitividade.

» |A auséncia de analise fundamentada do parcelamento configura fragilidade no planejamento da
contratacdo e pode indicar risco de restricdo a competitividade, direcionamento e sobreprego e
ineficiéncia na aplica¢do dos recursos publicos.

v |Verifique: a decisdo sobre parcelamento estd expressamente justificada, seja qual for a opgdo
adotada?

10. ELEMENTO 9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamento legal: art. 18, §1°, IX, Lei 14.133/2021.

O que deve conter

Os beneficios concretos que se espera obter com a contratagdo — economicidade, melhoria na
prestacdo do servico publico, melhor aproveitamento de recursos, indicadores de qualidade e
desempenho esperados.

Como redigir corretamente
* Quantifique os resultados esperados sempre que possivel: reducdo de custo em X%,
aumento da capacidade de atendimento, reducdo do tempo de resposta etc.
* Os resultados declarados aqui subsidiardo os indicadores de desempenho do contrato —
seja consistente.

Alertas de revisao
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» |Resultados genéricos e impossiveis de mensurar — ndo servem como base para indicadores
contratuais.

v | Verifique: os resultados sdo verificaveis e coerentes com os problemas identificados na Se¢ao 1?

11. ELEMENTO 10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamento legal: art. 18, §1°, X, Lei 14.133/2021.

O que deve conter
Acgdes que a Administracdo precisa tomar antes de celebrar o contrato: adequagdes fisicas,
capacitagdo de servidores para fiscalizagdo, obtengao de licencas, desocupagao de espago etc.

Perguntas orientativas (elaboracio):
e Hanecessidade de adequacdo de infraestrutura (energia, rede, espaco fisico, climatizagao,
acessos) ou de processos internos?
e Ha necessidade de licengas, autorizagdes, outorgas ou alvaras?
e Ha necessidade de capacitagdo de fiscais e gestores do contrato?
e Os custos das providéncias foram considerados na viabilidade economica?

Alertas de revisio

v | Verifique: se ha providéncias prévias necessarias, elas estdo identificadas com prazos e responsaveis?

v |Se ndo ha providéncias prévias: a se¢do deve registrar expressamente que nao foram identificada
providéncias prévias necessarias.

12. ELEMENTO 11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamento legal: art. 18, §1°, XI, Lei 14.133/2021.

O que deve conter
Identificagdo de outros contratos em vigor que tenham relagdo com a contratagdo pretendida, seja
por similaridade de objeto (correlatas) ou por dependéncia de execugdo conjunta
(interdependentes).

Perguntas orientativas (elaboracio):

e Ha necessidade de transi¢do contratual para continuidade da prestagdo (especialmente em
servicos continuos)?

e Exemplos a serem considerados: Quando da aquisi¢do de ar-condicionado ou qualquer outro
equipamento ou até mesmo maquinarios e veiculos — verificar contratagdo de servigos de
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manutengao corretiva e preventiva; no caso de aquisi¢ao de veiculos, verificar aquisi¢do de
combustivel, contratacdo de seguro etc.

Alertas de revisao

» |Contrato interdependente identificado, mas nao articulado com o planejamento desta contratagao —
risco operacional de execugao.

v |Se ndo ha contratagdes correlatas ou interdependentes: registrar expressamente que nao foram
identificadas.

13. ELEMENTO 12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamento legal: art. 18, §1°, XII, Lei 14.133/2021.

O que deve conter
Avaliagdo dos impactos ambientais da contratacdo ¢ as medidas mitigadoras previstas, incluindo
critérios de sustentabilidade, baixo consumo energético e logistica reversa quando aplicavel.

Perguntas orientativas (elaboracio):

e Quais impactos ambientais podem decorrer da solug@o (consumo de energia/agua, geragao de
residuos, emissdes, descarte)?

e Ha requisitos sustentaveis aplicaveis (baixo consumo, materiais de origem regular, logistica
reversa, reciclagem, reducdo de papel)?

e Ha necessidade de licenciamento ambiental ou autorizagdes? Quem sera responsavel
(Administragdo ou contratado), se cabivel?

Perguntas orientativas (revisao):

e Os requisitos ambientais sdo pertinentes e proporcionais, sem restringir indevidamente o
mercado?

e Ha medidas mitigadoras concretas, e ndo apenas afirmagdes genéricas?

Alertas de revisao

v |Verifique: os impactos ambientais foram avaliados de forma especifica para o objeto desta
contratagdo, e ndo apenas com texto genérico copiado de modelos?

v |Se ndo ha impactos ambientais relevantes: justificar expressamente por que o objeto nao
gera impactos ou os impactos sdo despreziveis.

~

14. ELEMENTO 13 — VIABILIDADE DA CONTRATACA
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Fundamento legal: art. 18, §1°, XIII, Lei 14.133/2021.

CONCLUSAO DO ETP

Este elemento ¢ o fechamento de todo o raciocinio desenvolvido no ETP. O posicionamento
conclusivo deve amarrar logicamente: o problema identificado no elemento 1, os requisitos do
elemento 3, a solug¢do escolhida no Levantamento de Mercado (elemento 5) e os resultados
pretendidos do elemento 9 — concluindo pela adequagao e viabilidade técnica e econdmica da
contratagdo.

Como redigir corretamente

* Retomar sinteticamente o problema identificado.

* Mencionar a solug@o escolhida e porque ela foi considerada mais vantajosa.

» Declarar expressamente a viabilidade técnica: a solugdo atende aos requisitos identificados.
* Concluir pelo prosseguimento do processo de contratacao.

Perguntas orientativas (revisio):
e A conclusdo esta coerente com as evidéncias e quadros comparativos apresentados?
e Seum 6rgdo de controle ler o ETP, conseguira rastrear a decisdo e seus fundamentos?

Alertas de revisiao

» |(Conclusio que contradiz o que foi desenvolvido no corpo do ETP — inconsisténcia logica
que compromete todo o documento.

» |Conclusdo que antecipa informagdes que ndo foram desenvolvidas no ETP (ex.: cita
fundamentacdo de inexigibilidade sem que isso tenha sido analisado) — conclusdo
desvinculada do estudo.

v |Verifique: a conclusdao flui naturalmente de tudo que foi desenvolvido nas secdes
anteriores? O leitor consegue chegar a mesma conclusio apos ler o ETP?

15. CHECKLIST DE REVISAO FINAL

INTEGRIDADE METODOLOGICA
¢ O documento inicia pela descri¢do do problema ou necessidade ptiblica, com dados e
evidéncias?
¢ Os elementos iniciais tratam exclusivamente do problema, sem antecipar a forma de
soluc¢do?
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e A solucdo aparece apenas apos o levantamento e comparacdo das alternativas — elemento
5?
¢ A introducdo ndo revela previamente o objeto a ser contratado?

ANALISE DE ALTERNATIVAS
o Foram identificadas alternativas viaveis para resolver o problema?
e As alternativas foram comparadas com critérios claros (custo, risco, prazo e beneficios)?
o Existe justificativa técnica e econdmica para a escolha da solugao?
o A alternativa escolhida demonstra melhor custo-beneficio?

REQUISITOS DA CONTRATACAO
e Os requisitos derivam do problema e ndo de fornecedor ou produto especifico?
o Ha proporcionalidade e necessidade nas exigéncias?
o Nao existem especificacdes excessivas ou restritivas?
o Os requisitos sdo coerentes com o levantamento de mercado?

QUANTITATIVOS E MEMORIA DE CALCULO
e As quantidades estdo fundamentadas em historico ou projecdes?
o Existe memoria de calculo documentada?
o Foram consideradas sazonalidade ¢ demanda futura?
o Ha coeréncia entre necessidade e quantitativos?

ESTIMATIVA DE VALOR
o A estimativa foi elaborada para avaliar a viabilidade economica?
o Foram consideradas fontes diversificadas?
o Ha comparacgao entre alternativas, quando aplicavel?

PARCELAMENTO

e A decisdo sobre parcelamento esta motivada?

o Foram analisados competitividade, economia de escala e custos de gestao?
O parcelamento ndo compromete a funcionalidade ou responsabilidade técnica?
Existe justificativa adequada para parcelar ou nao parcelar?

OMISSAO DE ELEMENTOS NAO OBRIGATORIOS
¢ Os itens ndo obrigatdrios ndo desenvolvidos possuem justificativa expressa (art. 18, §2°)?

COERENCIA GLOBAL
o Existe logica entre problema, alternativas, requisitos e solu¢ao?
e A solugdo resolve o problema identificado?
e Nio ha contradi¢des internas?
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ALERTAS DE SOLUCAO PREMATURA
o Nos elementos iniciais ha termos como:

“contratacdo de”
“aquisicao de”
“locagdo de”
“empresa”

o “fornecedor”?
o Algum requisito restringe indevidamente o mercado?
e Haindicios de direcionamento?

O O O O

CONCLUSAO
e A conclusdo apresenta recomendagdo objetiva?
o Esta fundamentada nas analises realizadas?
¢ Indica claramente o prosseguimento ou nao da contratagdo?

PERGUNTAS QUE O REVISOR DEVE FAZER

INTEGRIDADE LOGICA

* Os elementos 1 a 4 tratam exclusivamente do problema, sem antecipar a forma de

solugdo?

* A conclusio sobre qual solugdo adotar aparece pela primeira vez no elemento 5?

* Os requisitos do elemento 5 sdo requisitos do problema (ndo de fornecedor especifico)?

* A conclusdo do elemento 13 € coerente com o que foi desenvolvido no ETP?
COMPLETUDE

* Os elementos obrigatorios (elementos 1, 4, 6, 8 ¢ 13) estdo preenchidos?

* Os elementos ndo obrigatorios omitidos t€m justificativa formal expressa?

ALERTAS DE SOLUCAO PREMATURA
* Nos elementos 1 a 4: ocorrem palavras como 'contratacdo de', 'aquisi¢ao de', 'locacdo
de', 'empresa’, 'fornecedor'?
» Algum requisito do elemento 3 s6 pode ser atendido por uma categoria especifica de
fornecedor ou produto?
* A introdugdo do documento ja revela qual sera a solugdo contratada?

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE D - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

1 - TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS

ATENCAO:

e ESTE TERMO DE REFERENCIA E ESPECIFICO PARA AQUISICAO DE BENS
COMUNS (CONTRATO OU REGISTRO DE PRECOS)

e NECESSARIO OPTAR POR UMA DAS ALTERNATIVAS DE REDACAO E
ADEQUAR O TEXTO A REAL NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO.

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
Aquisicao de conforme condi¢des, quantidade ¢ demais especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.
ou
Registro de precos de conforme condi¢des, quantidade e demais especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

1.1.Classificagdo do bem

Se o objeto for de fornecimento continuo e contrato, utilizar esta redagdo: A luz das defini¢des
contidas nos incisos do artigo 6° da Lei 14.133/2021, o objeto em questdo se classifica como um
bem comum de fornecimento continuo, ndo se configurando, portanto, como um bem de luxo
conforme disposto no artigo 20 da mesma lei.

ou

Se o objeto for aquisi¢do de um equipamento ou for utilizar sistema de registro de pregos, utilizar
esta redagdo: A luz das definigdes contidas nos incisos do artigo 6° da Lei 14.133/2021, o objeto
em questao se classifica como um bem comum de fornecimento ndo continuo, ndo se configurando,
portanto, como um bem de luxo conforme disposto no artigo 20 da mesma lei

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Se foi elaborado o ETP, utilizar a seguinte frase: A justificativa da necessidade da contratagdo
encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar que sera disponibilizado apods a
homologagdo do processo licitatdrios, nos termos do §3° do art. 54 da Lei 14.133/2021.

ou
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Se ndo foi elaborado o ETP, justificar o porqué ndo foi realizado, motivando a necessidade da
contratacdo de forma clara e sucinta.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. No quadro abaixo, seguem as informagdes relacionadas as especificagdes minimas do objeto,
unidade de medida e respectivas quantidades:

. Exclusiva
Valor Estimado ME/EPP
Item Especificacdoes Minimas do Objeto Unidade | Unidade | Unitario (quando
(quando for
for o caso)
0 caso)
3.2. Participagdo ME/EPP (quando for o caso)
e tens : participagdo exclusiva de ME’s e EPP’s, em cumprimento ao inciso
I do artigo 48 da Lei Complementar n® 123/2006, e alteracdes.

e [tens: : cota principal.

e Itens: : cota reservada de até 25%, em cumprimento ao inciso III do artigo

48 da Lei complementar n® 123/2006, ¢ alteragdes.

Se o mesmo licitante vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas devera
ocorrer pelo menor preco.

3.3. Indicacao de marcas ou modelos

As marcas ¢/ou modelos eventualmente indicados nao sdo excludentes de outros produtos que
possuam todas as caracteristicas exigidas, prestando-se para mera referéncia e facilitagdo da
compreensao do objeto, nos termos do inciso I, alinea d, do art. 41 da Lei n°® 14.133/2021.

O pregoeiro reserva-se o direito de realizar diligéncias ou solicitar informagdes adicionais, com o
objetivo de garantir que a proposta atenda plenamente ao objeto da licitacdo. Para tanto, podera
solicitar ao licitante provisoriamente declarado vencedor comprovagio da qualidade do produto
ofertado a fim de demonstrar que € similar as marcas indicadas como referéncia na forma do art.
42 da Lei n° 14.133/2021. O prazo para a atendimento sera de 2 (dois) dias, contados a partir da
solicitagdo feita pelo pregoeiro.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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3.4. Do acondicionamento:

Os produtos deverdo ser entregues em embalagem original do fabricante lacrada, devidamente
identificada com a descri¢do e a quantidade do material contido, com rétulo proprio mencionando
a sua composi¢do, os dados do fabricante, contendo seus numeros de registro nos o6rgaos
competentes e em perfeito estado de conservagdo, sem sinais de violagdo, umidade ou aderéncia
ao produto, bem como sem nenhum dano (amassados, rasgos, sujeiras, dentre outros).

As embalagens primdrias deverdo estar protegidas em embalagens secundarias reforgadas,
resistentes e apropriadas, devidamente identificadas e lacradas pelo fabricante.

Os materiais deverdo ser entregues acondicionados em embalagens adequadas, com o menor
volume possivel, que utilizem preferencialmente materiais reciclados e reciclaveis, de forma a
garantir-lhes a maxima protegdo durante o transporte € o armazenamento.

3.5. Do prazo de validade, garantia e assisténcia técnica:

Se o objeto for produto que possua prazo de validade, tais como medicamentos, géneros
alimenticios, utilizar esta redagdo:

O prazo minimo de validade dos produtos devera observar o que segue:

Item 1 ( ),de () meses a contar da data da entrega;

Item 2 ( ),de  (___ ) meses a contar da data da entrega;

Ou

Se o objeto for equipamento ou pega ou qualquer bem que nao seja de consumo, utilizar esta
reagao:

O prazo de garantia minima do produto sera de ( ) meses. O periodo de garantia
devera ser iniciado a partir da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

Caso ndo haja indicacdo expressa, o prazo minimo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°
8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

A Contratada fica obrigada a garantia adicional que inserir em sua proposta comercial ou aquela
indicada pelo fabricante, sempre que superior ao prazo legal ou ao indicado neste Termo de
Referéncia.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido neste Termo de
Referéncia, a Contratada devera suprir a garantia do bem ofertado pelo periodo remanescente.

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos, mobilidrios ou demais tipos de bens
em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pela propria Contratada, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

Entende-se por manutenggo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.

As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

A Contratada realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito,
sem custos ao Contratante, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
notificag8o, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, na forma da legislagdo vigente.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da Contratada, aceita pelo
Contratante.

Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante
ou a apresentacdao de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade
da Contratada.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢oes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

3.6. Subcontratagao
A subcontratagdo integral do objeto € expressamente proibida. Contudo, permite-se a
subcontratagdo de forma restrita, limitando-se a parte relacionada a logistica indispensavel para a
entrega adequada do produto. A montagem, manutenc¢do em acionamento de garantia, se for o caso
e de eventuais servigos acessorios que nao representem a parcela principal do fornecimento
também podera ser objeto de subcontratagao desde que previamente autorizado pelo gestor do
contrato, devendo a subcontratada:

e Ter as qualificagdes técnicas adequadas para a realizagdo dos servigos acessorios, de
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acordo com os requisitos legais eventualmente aplicaveis;
e Atender aos requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

A subcontratagdo nao gera relagdo do Contratante com as empresas subcontratadas, sendo plena a
responsabilidade da Contratada pelo cumprimento de todas as obrigagdes, principais e acessorias,
decorrentes da contratacdo, nos termos dos artigos 121 e 122 da Lei n° 14.133/2021.

3.7. Garantia Contratual:
Nao sera exigida garantia contratual.

Ou

Sera exigida garantia contratual em percentual de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato
cabendo ao contratada optar por uma das modalidades de garantia mencionadas no §1° do art. 96
da Lei 14.133/2021.

(esta redag@o ndo pode ser aplicada no caso de registro de pregos)

4. PRAZO DO CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Para fornecimento de equipamento — ndo continuo utilizar este texto: O prazo de vigéncia da
contratacdo € de ........c.cceeevvereenennnnn. contados do(a) .......cceeeveereereeniennns , na forma do art. 105 da Lei

n° 14.133/2021, sendo o prazo prorrogado quando o seu objeto ndo for concluido no periodo
determinado na forma do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

ou

Para fornecimento continuo utilizar este texto: O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de
.............................. contados do(a) ..............ceeueeen..., prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

ou

No caso de ata de registro de precos: O prazo de vigé€ncia da ata de registro de precos serd de 1
(um) ano contado da ........c.cceceevruennnee. e podera ser prorrogado por igual periodo, na forma do art.
84 da Lei n° 14.133/2021.

5.MODO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de Fornecimento

O fornecimento serd em entrega Uinica.

ou

O fornecimento serd parcelado conforme a necessidade da Administragao.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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5.2. Condigdes de Entrega:

Constitui obrigacdo da Contratada manter atualizado seu e-mail de contato para viabilizar todas as
comunicacdes com a Contratante. Na auséncia de confirmacdo de recebimento expressa, o
Contratante realizard apenas uma reiteracdo. Em tais circunstancias, os prazos de fornecimento ou
de cumprimento de obrigagdes decorrentes de notificagdo emitida pelo Contratante correrdo a
partir do envio da reiteragdo Unica.

Eventuais pedidos de prorrogacdo deverdo ser protocolados, antes do vencimento do prazo de
entrega, devidamente justificados e instruidos com documentos comprobatorios pela Contratada,
para serem submetidos a apreciag@o superior.

A Contratada deve arcar com as despesas de carga, descarga e frete referentes a entrega dos
produtos, inclusive as decorrentes da devolucao e reposicdo dos produtos recusados por nao
atenderem ao edital.

A empresa devera disponibilizar pessoal suficiente ¢ adequado para a descarga, para a
movimentacdo e para a efetiva entrega dos produtos devendo, preferencialmente, os entregadores
usar uniformes e/ou crachds;

Os veiculos para transporte devem observar as normas técnicas vigentes e apresentar-se em bom
estado de conservacdo, limpos, a fim de garantir a integridade e a qualidade dos produtos.

O material a ser entregue devera ser o mesmo constantes no edital e na proposta ofertada,
principalmente no tocante a unidade de medida e & marca indicada durante o certame licitatorio,
sob pena de recusa de recebimento.

Eventuais requerimentos de substitui¢do de marca deverdo ser protocolados pela CONTRATADA,
antes do vencimento do prazo de entrega, para serem submetidos a analise da equipe técnica da
area demandante e, posteriormente, a decisdo do gestor.

Os requerimentos em questdo devem ser acompanhados de justificativa, da indicagdo de nova
marca, com caracteristicas equivalentes ou superiores aquela proposta durante o certame licitatorio
e dos documentos comprobatorios, tais como catalogos, fichas técnicas, amostras etc.;

O objeto devera ser entregue observando-se as seguintes condigoes:

e Prazo: A entrega devera ocorrer em até¢ _ ( ) dias uteis, contados da data indicada na
Autorizagdo de Fornecimento a ser encaminhada por e-mail.

e Agendamento: As entregas deverdo, preferencialmente, ser agendadas previamente com a
, pelo enderego eletronico: (@aguasdelindoia.sp.gov.br.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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o

Local de Entrega: Rua , 1 , municipio de

Horario de recebimento: Em dias uteis, das 8:00 as 17:00 horas.

5.3. Obriga¢des da Contratada:

Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, bem como aquelas
constantes em sua proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos ¢ as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e
da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando aplicavel;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo Contratante, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Manter durante toda a execugdo contratual, compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
bem como todas as condicdes de habilitacdo exigidas na licitagdo, apresentando
documentagao revalidada se algum documento perder a validade;

Arcar com as despesas decorrentes de ensaios, testes, laudos e demais provas exigidas por
normas técnicas oficiais para a boa execugao do objeto do contrato, quando necessario, nos
termos do §4° do art. 140 da Lei n° 14.133/2021

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
Paralisar, por determinagdo da contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
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eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021 e
e Cumprir, com os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal;

5.4. Obrigagoes da Contratante:

e Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

e Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢ Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢oes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

e Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

e Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei ¢ no Edital,

e Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do
ajuste;

e Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

¢ O Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as disposi¢oes deste Termo
de Referéncia e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por e-mail conforme
indicado pela Contratada em sua proposta.

O Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato serd acompanhada pela Administracdo e a fiscalizagdo cabera ao(a)

servir(a) a quem compete as atividades mencionadas no
Decreto n° sendo que a gestdo cabera nos termos do mesmo
regulamento.
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O objeto entregue pela CONTRATADA sera recebido:

e Provisoriamente: de forma sumaria pelo fiscal ou outro agente ptblico, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

e Definitivamente: pelo gestor, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da data do
recebimento provisorio, apos o resultado da analise qualitativa da conformidade do objeto
com todas as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo a Contratada ser
notificada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade, na forma da Lei,
pela qualidade, corregdo e seguranga dos produtos entregues e, tampouco a desobriga de arcar com
as despesas da elaboragdo de teste/laudo posteriormente, sempre que houver divida motivada
sobre o atendimento das condigdes e especificagdes do Edital.

7. MEDICAO E PAGAMENTO
Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da expedi¢dao do
Atestado de Recebimento, a vista de nota(s) fiscal(is) apresentada(s).

8. SELECAO DO FORNECEDOR
No caso de dispensa em razdo do valor utilizar esta frase: A selecdo do fornecedor serd mediante

dispensa de licitagdo fundamentada no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

ou
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No caso de pregao eletronico e formalizacao de contrato utilizar esta frase: A selegdo do fornecedor
serd mediante procedimento licitatorio na modalidade pregdo, forma eletronica, critério de
julgamento menor prego por item.

Caso o critério de julgamento seja o menor prego global ou por lote devera ser justificado nos
termos do §2° e §3° do art. 40 da Lei 14.133/2021.

ou

No caso de pregdo eletronico para formalizagdo de ata de registro de pregos utilizar esta frase: A
selecdo do fornecedor sera mediante procedimento licitatorio na modalidade pregdo, forma
eletronica, sistema de registro de precos e o critério de julgamento serd o menor preco por item.

8.1. Habilitacdo

Para fins de habilitacdo, devera a proponente comprovar os requisitos previstos na Lei n°
14.133/2021, especificamente art. 66 (habilitagdo juridica), art. 68 (habilitagdo fiscal, social e
trabalhista) e art. 69 (habilitacdo econdmico-financeira) sendo esta tltima limitada a apresentacao
de certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante ndo
sendo necessario a exigéncia de habilitacdo técnica.

No caso de medicamentos, produtos de satide, domissanitarios, alimentos em geral, pode ser
exigido Alvard da Vigilancia Sanitdria como habilitacdo juridica — neste caso ¢ necessario
especificar.

8.2. Amostras
Quando ndo for exigida amostra utilizar esta frase padrdo: Ndo serd exigida amostra como
condigdo para o julgamento da proposta.

Quando for exigida a amostra utilizar esta frase com as complementagdes necessarias: Como
condi¢do para julgamento da proposta, o licitante que for provisoriamente declarado vencedor
devera apresentar uma amostra do produto ofertado no prazo maximo e improrrogavel de
( ) dias uteis, contado a partir da solicitagdo do pregoeiro.

Caso a amostra ndo seja apresentada dentro do prazo estabelecido ou ndo seja aprovada, havera
a desclassificagdo da proposta do licitante, conforme disposto no inciso II do art. 59 da Lei
14.133/2021. Nesse caso, o proximo licitante serd convocado, respeitando a ordem de
classificacio.

As amostras devem ser entregues devidamente identificadas com a razao social, CNPJ, o nlimero
dos itens e o numero do processo licitatorio no enderego: horério de
funcionamento:

A avaliag@o das amostras levara em conta os seguintes critérios:

a)
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b)
¢)

8.3. Participagdo de consorcio

Utilizar texto padrao caso ndo seja permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio:
Nio sera permitida a participagdo de empresas em consorcio, uma vez que ha diversas empresas
no mercado com capacidade operacional e profissional para atender satisfatoriamente as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia. Assim, considerando a avaliagdo de
conveniéncia e oportunidade no caso em questdo, a Administracdo opta, com base em seu poder
discricionario, por manter a proibicdo da participagdo de empresas em consorcio neste certame.

8.4. Garantia de proposta
Utilizar texto padrao: Nao sera exigida garantia de proposta

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A despesa total com esta contratagio foi estimada em R$

( ) e serdo atendidas por dotacdo consignada no
orcamento do exercicio financeiro de 2025, onerando as seguintes dotagdes:

Despesa | Orgdo | Econdmica Funcional Fonte | Acdo | Cdd. De Aplicacdo
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2 - TERMO DE REFERENCIA PRESTACAO SERVICOS

ATENCAO:
e ESTE TERMO DE REFERENCIA E ESPECIFICO PARA CONTRATACAO DE
SERVICOS COMUNS (CONTRATO OU REGISTRO DE PRECOS)
e NECESSARIO OPTAR POR UMA DAS ALTERNATIVAS DE REDACAO E
ADEQUAR O TEXTO A REAL NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO-

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos especializados de conforme
condigdes, quantidade e demais especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

ou

Registro de precos de servicos especializados de conforme condigdes, quantidade e
demais especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

ATENCAQO: Se o servico for continuo ¢ inadmissivel a licitagdo mediante Sistema de Registro de
Precos.

1.2.Classificacdo do objeto
Se o servico for continuo e contrato, utilizar esta redagio: A luz das defini¢des contidas nos incisos
do artigo 6° da Lei 14.133/2021, o objeto em questdo se classifica como um servico comum de
fornecimento continuo, ndo se configurando, portanto, como um bem de luxo conforme disposto
no artigo 20 da mesma lei.

ou
Se o servigo ndo for continuo ou for utilizar sistema de registro de pregos, utilizar esta redagdo:

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Se foi elaborado o ETP, utilizar a seguinte frase: A justificativa da necessidade da contratagdo
encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar que serd disponibilizado apds a
homologagdo do processo licitatorios, nos termos do §3° do art. 54 da Lei 14.133/2021.

ou

Se ndo foi elaborado o ETP, justificar o porqué ndo foi realizado, motivando a necessidade da
contratacdo de forma clara e sucinta.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
No caso de registro de pregos de servigos ndo continuos, podera ser utilizado esta redacao:
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3.1. No quadro abaixo, seguem as informagdes relacionadas as especificagdes minimas dos
servicos, unidade de medida e respectivas quantidades:

Valor
Item Especificacoes Minimas do Objeto Unidade | Quant. | Estimado
Unitario

Ou

No caso de servico continuo ou de escopo pré-definido, trazer detalhamento do servigo a ser
contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Subcontratagio
A subcontratacdo integral do objeto é expressamente proibida. Contudo, permite-se a
subcontratagdo parcial de eventuais servicos acessorios que ndo representem a parcela principal
do objeto desde que previamente autorizado pelo gestor do contrato, devendo a subcontratada:

e Ter as qualificagdes técnicas adequadas para a realizagdo dos servigos acessorios, de

acordo com os requisitos legais eventualmente aplicaveis;
e Atender aos requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

Na hipétese de permitir a subcontratagdo de servigo especifico, necessario adequar o texto acima
lembrando que eventual servico que se permita a subcontratagdo nao pode ser definido como de
maior relevancia para fins de apresentagdo de capacidade técnica operacional conforme item 8.

A subcontratag@o nao gera relacdo da Contratante com as empresas subcontratadas, sendo plena a
responsabilidade da Contratada pelo cumprimento de todas as obrigagdes, principais e acessorias,
decorrentes da contratagdo, nos termos dos artigos 121 e 122 da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Garantia Contratual:
Nao sera exigida garantia contratual.

Ou
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Sera exigida garantia contratual em percentual de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato
cabendo ao contratada optar por uma das modalidades de garantia mencionadas no §1° do art. 96
da Lei 14.133/2021.

(esta redag@o ndo pode ser aplicada no caso de registro de pregos)

4.3. Vistoria

A vistoria prévia para os interessados em participar do processo licitatorio ndo € obrigatoria; no
entanto, caso o licitante deseje realizar uma visita ao local de prestagdo dos servigos para fins de
dimensionamento e elaborag@o de sua proposta, essa visita devera ser agendada previamente por
meio do e-mail e devera ser realizada até o dia 1itil anterior a sessdo.

4. PRAZO DO CONTRATO OU PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Para servico de escopo e ndo continuo utilizar este texto: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de
.............................. contados do(a) .................c..........., Na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021,
sendo o prazo prorrogado quando o seu objeto ndo for concluido no periodo determinado na forma
do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

ou

Para servigo continuo utilizar este texto: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢é de
.............................. contados do(a) ............ceeceeueeen..., prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

ou

No caso de ata de registro de pregos: O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1
(um) ano contado da ..........cceeveeurennene. e podera ser prorrogado por igual periodo, na forma do art.
84 da Lein® 14.133/2021.

5.MODO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos contratados serdo prestados conforme as condigdes de execugo descritas neste Termo
de Referéncia.

Trazer informagdes pertinentes a execugdo do objeto pretendido

5.1. Prazo para Prestagdo de Servigos
No caso de servico continuo utilizar esta redagdo: A Ordem para Inicio de Servigos (OIS) sera

emitida pela CONTRATANTE no prazo de até ( ) dias uteis, contados da assinatura
do Contrato.

O CONTRATADO tera o prazo de ( ) a contar da emissdo da Ordem de
Inicio de Servigos (OIS) para iniciar a execucdo dos servigos objeto do contrato.

ou

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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No caso de servigo ndo continuo, por demanda, utilizar esta redacdo: Os servicos deverdo ser
prestados pela CONTRATADA ematé  ( ) dias titeis a contar do encaminhamento
da Autorizagao de Servigo a ser encaminhada por e-mail.

5.2. Do local e horario da Presta¢ao dos Servigos
Os servicos serdo prestados nos locais € nos horarios mencionados abaixo:
Inserir informagdes

5.3. Garantia dos Servigos
Os servicos prestados terdo garantia minima de () a contar do recebimento provisorio.

5.4. Obrigacdes da Contratada:
5.3.1. Compete a CONTRATADA:

Executar os servigos conforme especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ em
sua Proposta Comercial, com a alocac¢do dos recursos humanos indispensaveis ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, além de fornecer e de utilizar os materiais, os aparelhos,
os equipamentos, as ferramentas ¢ os utensilios necessarios, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pela legislagdo vigentes;
Responsabilizar-se integralmente pela execucdo dos servigos, nos termos da legislagdo
vigente;

Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os profissionais necessarios para
execugdo dos servigos, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, bem como das demais despesas diretas ou
indiretas, sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE, uma vez que os seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
Empregar, na execugdo dos servigos, pessoal devidamente qualificado, conforme previsto
neste Termo de Referéncia;

Cumprir a legislacdo social, trabalhista, previdencidria e tributéria;

Manter os seus empregados devidamente uniformizados e identificados, por meio de
craché funcional, o qual devera conter, no minimo, foto e nome, quando em trabalho;
Nomear formalmente Preposto com poderes de representagdo para tratar de assuntos
relacionados com a execucdo dos servigos;

Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugdo dos servicos sem
interrupgdo, na hipétese de profissional que falte ao servico, por qualquer motivo,
obedecidas as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente;

Atender de imediato as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substitui¢cdes de
empregados considerados inadequados para a execugdo dos servigos;

Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham disciplina nos
locais de execugdo dos servigos, promovendo a substitui¢do de qualquer empregado cuja
conduta seja considerada inconveniente;

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados, conforme o
caso;
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Responsabilizar-se por acidentes na execugao dos servigos, bem como responder civil e/ou
criminalmente, por quaisquer danos causados, direta ou indiretamente, 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugdo dos servigos,
mantendo a CONTRATANTE a salvo de quaisquer queixas, reivindicagdes ou
reclamagoes de seus empregados e/ou de terceiros, em decorréncia da prestagao de servigos
contratados;

Ressarcir integral ¢ imediatamente a Administragdo, por todo e qualquer dano causado a
CONTRATANTE ou a terceiros, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar do
pagamento devido a CONTRATADA o valor correspondente aos danos sofridos;
Providenciar para que todos os seus empregados em atividade cumpram as normas internas
relativas a segurancga dos locais onde serdo executados os servigos;

Orientar os seus empregados a observarem os protocolos de conduta, sobretudo a agirem
com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

Fornecer equipamentos de protecao individual (EPIs) adequados aos seus funcionarios, de
acordo com as tarefas que cada um ir4 desenvolver;

Manter durante todo o prazo de execucdo do objeto, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, assim como todas as condi¢des de habilitagdo e de qualifica¢do exigidas na
contratacdo, apresentando documentacdo revalidada se algum documento perder a
validade;

Fornecer os documentos relativos a sua regularidade fiscal e trabalhista, sempre que
solicitados pela CONTRATANTE;

Prestar os esclarecimentos ¢ as orientagdes que forem solicitadas pelo gestor ou fiscal do
contrato, sempre que necessario;

Comunicar imediatamente ao gestor ou fiscal quaisquer fatos ou anormalidades que
possam prejudicar o bom andamento e/ou o resultado final dos servigos contratados;
Refazer os servigos considerados inadequados pela fiscalizagao do contrato;

Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto que tomar conhecimento em razao da
contratacdo, de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros, devendo orientar seus
empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, administrativa e/ou penal;
Participar de reunido preparatoria sobre os servicos quando convocada, fazendo-se
representar por Preposto devidamente designado;

Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e as condi¢des exigidas neste instrumento,
em especial observar as datas, os horarios e o local de realizagdo do evento, evitando o
descumprimento e/ou falhas no atendimento da agenda desta CONTRATANTE;

Zelar pela perfeita execucdo dos servigos, sanando as falhas eventuais, imediatamente apos
sua verificacao;

Arcar com todas e quaisquer despesas incidentes, direta ou indiretamente, na prestacao dos
servicos contratados, tais como: tributos, taxas, fretes, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios, uniformes, alimentagdo, hidratagdo, hospedagem,
transporte, combustivel, fornecimento de todos os materiais, ferramentas, aparelhos,
equipamentos e pegas necessarios, bem como quaisquer outras despesas ndo mencionadas
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que incidam ou venham incidir sobre o objeto contratual;

5.4 Obrigacdes da Contratante:
5.4.1. Cabera a CONTRATANTE:

o Indicar, formalmente, fiscal para acompanhamento da execugdo do objeto contratado;

e Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua Proposta Comercial;

¢ Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

e Efetuar o pagamento nas condigdes e nos precos pactuados;

o Facilitar o acesso da equipe da CONTRATADA ao local do servigo;

e Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para o fiel
cumprimento do objeto contratado; e

e Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente
designados, na figura de fiscal e gestor do contrato.

e A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, de vicios redibitorios ou de emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as disposi¢oes deste Termo
de Referéncia e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serdo sempre realizadas por e-mail, conforme
indicado pela Contratada em sua proposta.

A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato serd acompanhada pela Administracdo e a fiscalizagdo cabera ao(a)

servir(a) a quem compete as atividades mencionadas no
Decreto n° sendo que a gestdo cabera nos termos do mesmo
regulamento.

O objeto entregue pela CONTRATADA sera recebido:

e Provisoriamente: pelo fiscal conforme estabelecido no termo de referéncia ou cldusula
contratual, de acordo com relatorio de execugdo dos servigos que devera, obrigatoriamente,

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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acompanhar a respectiva Nota Fiscal. O ateste do fiscal na respectiva nota fiscal implica
no recebimento provisorio dos servigos e autoriza a liquidacdo da despesa;

o Definitivamente: pelo gestor, no prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do contrato,
mediante Termo de Recebimento Definitivo dos servigos.

Os servicos rejeitados pela fiscalizagdo, inclusive antes do recebimento provisério deverdo ser
refeitos no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag@o das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo a Contratada ser
notificada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
provisorio, a vista de nota fiscal apresentada.

ATENCAO: Caso o pagamento seja fixo mensal ou por etapa devera ser especificado.

8. SELECAO DO FORNECEDOR
No caso de dispensa em razao do valor utilizar esta frase: A sele¢do do fornecedor serd mediante
dispensa de licitagdo fundamentada no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

ou

No caso de pregdo eletronico e formalizacdo de contrato utilizar esta frase: A sele¢do do fornecedor
sera mediante procedimento licitatorio na modalidade pregdo, forma eletronica, critério de
julgamento menor prego por item.

Caso o critério de julgamento seja o menor prego global ou por lote deverd ser justificado nos
termos do §1° do art. 47 da Lei 14.133/2021.

ou

No caso de pregdo eletronico para formalizacdo de ata de registro de pregos utilizar esta frase: A
selecdo do fornecedor serda mediante procedimento licitatério na modalidade pregdo, forma
eletronica, sistema de registro de precos e o critério de julgamento serd o menor prego por item.

8.2. Habilitacao

Para fins de habilitacdo, deverd a proponente comprovar os requisitos previstos na Lei n°
14.133/2021, especificamente art. 66 (habilitagdo juridica), art. 68 (habilitacdo fiscal, social e
trabalhista) e art. 69 (habilitacdo econdmico-financeira) sendo esta ultima limitada a apresentacio

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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de certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante. A titulo
de habilitagdo técnica serd exigido do licitante:

a) certidoes ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigos
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior, limitado as parcelas
de maior relevancia e assim identificada:

indicar parcela de maior relevancia e quantitativo nos termos do art. 67 da Lei 14.133/2021

b)

¢)

8.3. Participagdo de consorcio

Utilizar texto padrao caso ndo seja permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio:
Nao serd permitida a participa¢do de empresas em consorcio, uma vez que ha diversas empresas
no mercado com capacidade operacional e profissional para atender satisfatoriamente as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia. Assim, considerando a avaliagdo de
conveniéncia e oportunidade no caso em questdo, a Administracdo opta, com base em seu poder
discricionario, por manter a proibicao da participacdo de empresas em consorcio neste certame.

8.4. Garantia de proposta
Utilizar texto padrdo se ndo for exigido garantia de proposta: Ndo sera exigida garantia de proposta.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A despesa total com esta contratacao foi estimada em RS

( ) e serdo atendidas por dotacdo consignada no
orcamento do exercicio financeiro de 2025, onerando as seguintes dotagdes:

Despesa | Orgdo | Econdmica Funcional Fonte | Acdo | Cdd. De Aplicacdo
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APENDICE E - MODELO DE PESQUISA DE PRECOS
Ao fornecedor ..............
Assunto: Solicitacdo de Or¢camento
Objeto: ...oovveennene

Prezado,

A Prefeitura Municipal de ................. , vem solicitar orgamento para o objeto descrito e detalhado
no Termo de Referéncia que segue em anexo.

Solicitamos que, se possivel, o orcamento seja enviado em documento formal, contendo:

a) descri¢do do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
¢) endereco ¢ telefone de contato; e

d) data de emissao.

e) Valor do Frete, se for o caso, embutido no produto.

Pedimos a gentileza de acusar o recebimento deste e-mail e nos enviar o or¢gamento (ou a negativa)
no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis contados da presente data.

Atenciosamente.
Data

Assinatura do Solicitante

Nome, Departamento e Telefone

Obs.:

- O e-mail contendo o pedido formal de cotacdo devera, preferencialmente, ser encaminhado com
a opgdo de aviso de “encaminhamento” e “leitura”, devendo ser juntado impresso aos autos
juntamente com a resposta do fornecedor.

- Anexar o Termo de Referéncia no e-mail

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE F - AVISO DE DISPENSA

(EXCLUSIVO PARA USO DO DEP. DE COMPRAS E LICITACAO)

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (ou
justificativa)

PREFEITURA DE ................. torna publico que pretende adquirir ou contratar o objeto abaixo
descriminado e tem interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Os interessados deverdo apresentar proposta até o horario indicado abaixo através de formulario
de proposta (Anexo II) a ser enderecado para o e-mail: .................

1. OBJETO:

1.1. Aquisicao de ........c.cuc..... conforme Termo de Referéncia (Anexo)

2. DATA PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA:

2.1. Data limite para apresentacao de novas propostas: / /20 as 23h59

3. PROPOSTA

3.1. O fornecedor interessado devera encaminhar sua proposta devidamente assinada, admitindo-
se a assinatura eletronica padrao avangada ¢ o modelo de proposta constante do anexo.

4. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1. Para fins de contratagdo, o fornecedor que apresentar o menor preco (ou maior desconto) sera
convocado por e-mail para que no prazo de dias, apresente os seguintes documentos, sob pena
de decair do direito de contratar:

a) contrato social, requerimento de empresario individual, Estatuto Social, ou outro documento
apto a comprovar a existéncia juridica da proponente;

b) inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal;
d) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual (ndo se aplica a servigo);

e) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando o
proponente possuir domicilio ou sede no municipio;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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f) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

g) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho e

h) prova de registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, quando for caso.

5. CONTRATACAO

5.1. Caso se conclua pela contratagdo e ap0s a autorizagdo da autoridade competente, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente. O fornecedor vencedor da melhor proposta
tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente (nota de empenho ou autorizacdo de fornecimento), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste aviso.

5.2. O aceite da nota de empenho ou autorizagdo de fornecimento, emitida ao fornecedor, implica
no reconhecimento de que referido documento esta substituindo o contrato, o contratado se vincula
a sua proposta as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo e anexos e o contratado reconhece
que as hipodteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 a 138 da Lei 14.133/21 e
reconhece os direitos da Administrag@o previstos nos artigos 137 e 139 da mesma lei.

5.3. As condi¢oes de habilitagdo deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato, inclusive para fins de pagamento.

5.4. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133/2021 e ficara sujeito as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;
b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos e

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

5.5. Quando do atraso injustificado na execugao do contrato de prestagdo de servigos, na execugao
de obra ou na entrega de materiais, sem prejuizo das demais sang¢des dispostas no caput do art. 156
da Lei 14.133/2021, sujeitando a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigacao
ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa serd de 1% (um por cento) ao dia,

[TPXIN

limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;
¢) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso,
aplicando-se o disposto no inciso 5.6, cumulativamente a este.
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5.6. Quando da inexecugdo total ou parcial das obrigacdes contratuais, relacionadas quer a entrega
do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, ou outras infragdes arroladas no art. 155 da
Lei 14.133/2021, conforme o caso:

a) aplicacdo de multa correspondente a 30% (trinta por cento por cento) sobre o valor do contrato
licitado ou celebrado; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.

5.7. Quando o adjudicatério recusar assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela Administragao:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,

b) pagamento correspondente a diferenga de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

6. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

6.1 Tendo em vista tratar-se de contratag@o realizada por meio de dispensa de licitagdo, ndo ha
previsdo legal para a concessdo de prazo recursal. No entanto, visando garantir os principios do
contraditorio e da ampla defesa, a Administragdo Municipal podera, por liberalidade, analisar
eventuais manifestagdes que forem apresentadas no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis contados
da divulgacdo do resultado da selecdo. Ressalta-se, contudo, que tais manifestagdes ndo terdo efeito
suspensivo, considerando-se a natureza da contratagdo por dispensa de licitagdo e o interesse
publico envolvido na celeridade do procedimento.

6.2 Caso a decisdo proferida no julgamento do(s) recurso(s) eventualmente interposto(s) implique
a necessidade de revisdo de atos ja consumados, estes poderdo ser anulados, com a devida
motivagdo, e 0 presente processo serd retomado a partir da fase determinada na decisdo, em
conformidade com os principios da legalidade, autotutela administrativa e do devido processo
legal.

7. DISPOSICOES GERAIS:

7.1. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o (Termo de Referéncia,
Projeto Basico ou Projeto Executivo) Anexo 1.

7.2. Uma vez enviada a proposta por e-mail, o fornecedor NAO poderé substitui-la, podendo,
contudo, solicitar o seu cancelamento através de mensagem para o mesmo e-mail da proposta
desde que devidamente justificado.

7.3. A apresentagao de propostas adicionais nao implica na necessidade da Administragdo adquirir
ou contratar do fornecedor proponente podendo, se for o caso, contratar fornecedor que
eventualmente tenha apresentado proposta de melhor preco por ocasido da realizagdo da pesquisa
de pregos.
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7.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.

Aguas de Lindoia, .... de .......... de 202...

Prefeito Municipal

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE G - MODELO DE NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

A
............................. (NOME DA EMPRESA)
()] SR
(ENDERECO COMPLETO)

Ref.: (Modalidade de Licitagdo) n° ...../20.... — Contrato/Ata n° ...../20....

Prezados Senhores:

Pelo presente instrumento ¢ nos melhores termos de direito, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
.......................... , pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob n° ..........ccccvevennes,
através do gestar designado, vem NOTIFICA-LOS nos seguintes termos:

(descrever todas as infracées que vém sendo cometidas pela empresa e quais as clausulas do
contrato que estdo sendo descumpridas).

Assim vem NOTIFICA-LOS para que no prazo de 48 horas sejam adotadas as providéncias
necessarias para regularizacdo da situagdo descrita acima, de acordo com as obrigacdes
estabelecidas no Contrato/Ata n° ...../20...., ou apresente as justificativas necessarias para a
impossibilidade de realizar tal regularizacdo.

Por fim, destacamos que o ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Contrato n° ...../20....
celebrado entre essa empresa ¢ a Prefeitura Municipal de .........ccceeueee. , resultara, conforme
disposto no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, na extin¢do do contrato por ato unilateral e escrito da
Administracdo (art. 138 da Lei n° 14.133/2021), com a consequente aplicagdo das sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021 ¢ na clausula .............. do contrato
entabulado entre as partes.

Na certeza de que o pedido sera atendido,
Atenciosamente.

Data

Assinatura

NOME DO GESTOR

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br

Municipio de Aguas de Lindéia - SP

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

<
o
w
o
o
w
w
<
o
w
)
¢}
z
=)
el
0
o
=
<<
I
w
%)
o
el
—
w
[
[aa]
<
O]
o
o
2]
%]
[0}
Q
<}
[eX
o
ke
©
o
@
[2]
<

Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 123 de 162

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1




%
B JORNAL OFICIAL - AGUAS DE LINDOIA Sexta-feira, 06 de marco de 2026 Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 124 de 162

Municipio de Aguas de Lindoia

e

Secretaria Municipal de Administragao §

Gabinete do Secretario E

A A ol

APENDICE H - TERMO DE ADVERTENCIA 8

o

A ~
A 3
©

................................ (nome da empresa) S
<<

CNPJ: e §
N~

..................................................... (enderego completo) s
©

Representante legal %
ST(Q) veeereeeieeeeeee e (nome completo) §
g

S

Refii o (Modalidade de Licitacdao) n° ............ e (Ata de Registro de g
Precos n° ou Contrato n°) g
3

g

Fica advertida a empresa ..........cccoeceeevervennennne. ,inscritano CNPIn® ..ooovvvviiiiiiiiiieees , sediada %
na Rua n° ... , Bairro ................ NS o K , Estado de S
.......................... , por ter atrasado a entrega do bem objeto da solicitagdo de compran®..................... é
3

Conforme consta na clausula ....................... (indicar a clausula do contrato ou ata de registro de b
precos) do instrumento supramencionado, o prazo para entrega do bem era de até 5 (cinco) dias a >
contar do encaminhamento do pedido de compra o que ocorreu no dia .........cceccveeveeennenne. P
=

Contudo, decorrido o prazo, a empresa nao entregou o bem, tampouco justificou o atraso, ;
ensejando no encaminhamento de notificagdo para regularizagdo do atraso. S
. . . < o
Devidamente notificada, quedou-se silente quanto ao saneamento das faltas observadas no prazo £ ¢
indicado na notificagéo. £w
w e

Tal situacdo se amolda, portanto, na hipdtese prevista no inciso I do art. 155 da lei 14.133/2021, E f
punivel com a penalidade de ADVERTENCIA que ora se impde. ] §
. . . . 3%
Fica cientificada do prazo de 15 (quinze) dias para que, querendo, apresente recuso contra a £ 3
penalidade imposta. o L
Se

<

. o 2
Atenciosamente. ws
3=

5

- o

o £

Data 5 E
< s

S5

%S

. 23
Assinatura g <
— [7]

Gestor do Contrato g §
95

BE

28

<0
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Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE I - COMUNICACAO DE IRREGULARIDADE

Ao Ilmo.
ST e

Gestor do Contrato

Assunto: Instauracdo de procedimento administrativo — rescisao e aplicagdo de penalidade

Refii i (Modalidade de Licitacdao) n° ............ e (Ata de Registro de
Precos n° ou Contrato n°)

Como ¢ de conhecimento de Vossa Exceléncia, a empresa .........ccceeveeveruennene firmou o
(contrato ou ata de registro de pregos) n° .............. com o objetivo de

Consta em referido(a) ........coeceveenuenene. o prazo de ............... (cerververeens ) para que a empresa
efetuasse a entrega do produto sendo este prazo contado do encaminhamento do pedido de compra.

Ocorre que conforme demonstram os documentos em anexo, a referida empresa vem
descumprindo com as obrigagdes contratuais em especial as constantes da clausula .....................
do i, (contrato ou ata de registro de precos).

Consta que a empresa ja foi notificada e advertida ..........ccccevveeuennenne. (indicar as adverténcias)
sendo, inclusive, concedido prazo para regularizagdo, sem sucesso.

Assim, diante da inércia da empresa em atender o objeto, o fato de referida inadimpléncia causar
transtornos a rotina da Administragdo, seja pela falta do material/produto ou pelo tempo
despendido com ligagdes telefonicas com a empresa e a confec¢dao de documentos que instruem o
presente ¢ da reiteragdo das falhas na execugdo do ..................... (contrato ou ata de registro de
precos) € da .....oovvveveiennene (aplicagdo reiterada de trés adverténcias ou do cometimento de falta
mais grave), justifica-se a instauracdo de procedimento administrativo para rescisdo do(a)
................................ (contrato ou ata de registro de pregos) e aplicacdo de multa e suspensdo do
direito de licitar e contratar com a Administragdo, nos termos do que dispde a clausula
.......................... que assim dispde:

(transcrever a cldusula do contrato ou ata de registro de precos).

Isto posto, diante dos motivos acima elencados, venho solicitar a instauragdo do Procedimento
Administrativo para rescisdo unilateral do ............c..c.c..... (contrato ou ata de registro de pregos) e
consequente aplicagdo de penalidades de multa e impedimento de contratar pelo prazo de ...........
(2 ou 5 anos, conforme modalidade licitatoria) e multa nos termos da clausula .................. de .......
(ceere) dO e, ,oequivalente a RS ..o

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1

<
o
w
o
o
w
w
<
o
w
)
¢}
z
=)
el
0
o
=
<<
I
w
%)
o
el
—
w
[
[aa]
<
O]
o
o
2]
%]
[0}
Q
<}
[eX
o
ke
©
o
@
[2]
<

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br

Municipio de Aguas de Lindéia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ JORNAL OFICIAL - AGUAS DE LINDOIA Sexta-feira, 06 de marco de 2026 Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 126 de 162
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Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

Atenciosamente.
Data/Nome do Fiscal do Contrato/Assinatura
Instruir o pedido com:

a) Pedidos de compras ndo atendidos + e-mail + aviso de encaminhamento e leitura
do e-mail;

b) Notificagdes + e-mail + aviso de encaminhamento e leitura do e-mail
¢) Adverténcia + e-mail + aviso de encaminhamento e leitura do e-mail;

d) Eventuais documentos para comprovar a inadimpléncia da empresa.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE J - DESPACHO INSTAURACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

DESPACHO

Considerando os fatos e documentos apresentados pelo fiscal do .............. (contrato
ou ata de registro de pregos) referente a inadimpléncia da empresa no cumprimento (indicar as
clausulas contratuais que estejam sendo descumpridas pela empesa)

Considerando o disposto no art. 137, inciso ............ da Lei n® 14.133/2021;

Considerando, ainda, o disposto no art. 156 da Lei n® 8666/93 bem como clausula
....................... do (contrato ou ata de registro de pregos) supramencionado;

DETERMINO, a instauracdo de procedimento administrativo que tem por
finalidade anélise da conduta da Contratada/Detentora da Ata de Registro de Pregos com a possivel
extin¢do do ajuste e aplicagdo de penalidades devendo a Comissdo de Apuragdo e Aplicagdo de
Sangdes ¢ Penalizagdes (se for o caso) adotar as providéncias necessarias.

Data

Assinatura

Gestor do Contrato

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE K - MODELO DE INTIMACAO

A

................................ (nome da empresa)

CNPJ: e

..................................................... (enderego completo)

Ao0s cuidados do SI. () ..evveeeeeierieeiieieieieeeee e (nome completo)

Representante legal

Oficio n®. .......
Assunto: Citagdo — Instauracao de processo administrativo — rescisdo e aplica¢do de penalidade

Refiioiiiee, (modalidade de licitagdo) n° ............ et (ata de registro de precos
n° ou contrato n°)

Senhor(a) representante legal,

Tem o presente a finalidade de cientificar vossa senhoria que foi instaurado procedimento
administrativo com vistas a apurar infracdo administracdo cometida por essa empresa no ambito
do .. .. (contrato ou ata de registro de pregos) supramencionado que podera ensejar a
resciso do ....ccveeveverieenns (contrato ou ata de registro) e aplicacao de penalidade de impedimento
de contratar com o0 municipio de .........cccceeeeueeneene. pelo periodo de XX anos e multa de ...............
o ) do valor ............... ,o0equivalenteaR$ ................. (O ), conforme preconizado o
art. 156 da lei 14.133/2021, bem como na clausula ................. do e, (contrato ou ata de
registro de pregos) supramencionado e documentos que instruem referido processo.

Segundo consta, a empresa (descrever as faltas que estdo sendo cometidas pela empresa).

Desta feita, em cumprimento ao disposto na legislacdo em vigor, fica Vossa Senhoria intimada a
apresentar defesa e especificar provas no prazo de 15 (quinze) dias titeis a contar do recebimento
deste, conforme reza o artigo 157 da lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n.° 4.446/2026, que
podera ser protocolada (indicar a forma com que devera ser realizado o protocolo pela empresa).

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Informamos que os autos permanecerdo a disposicdo da interessada para consulta no setor de
licitagdes da Prefeitura.

Atenciosamente.

Data
Gestor do Contrato
Ou

Comissdo de Apuragdo e Aplicagdo de Sancdes e Penalizagdes

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Secretaria Municipal de Administragao
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APENDICE L - INTIMACAO DE APLICACAO DE PENALIDADE

A

................................ (nome da empresa)

CNPJ: e

..................................................... (enderego completo)

Ao0s cuidados do SI.(Q) c..ccveeveeieeieeiieieieee e (nome completo)

Representante legal

16. Oficio n°. .......

Assunto: Processo Administrativo n° ....... - Intimacdo — Decisdo - Rescisdo e Aplicagdo de
Penalidade
Refiioiiie, (modalidade de licitagdo) n° ............ e (ata de registro de precos

n° ou contrato n°)

Senhor(a) representante legal,

Tem o presente a finalidade de intimar Vossa Senhoria que apo6s regular procedimento
administrativo, foi decidido pela aplicagdo de penalidade de impedimento de contratar com o

Municipio de ......cceevevveeurenvennenne. pelo periodode  anosemultade............... (crerrereenns ) do valor
............... , 0 equivalente a R$ ...........c..... (i), conforme decis@io fundamentada do
Secretario ..o , juntada em anexo.

A multa devera ser recolhida em até ..... (...) dias a contar do recebimento desta intimagao sob pena
de inscricdo em divida ativa.

Informamos que os autos permanecerdo a disposicao da interessada para consulta.

Atenciosamente.

Data

Assinatura

Gestor do Contrato

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Municipio de Aguas de Linddia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE M - GESTAO — CHECK LIST - FORNECIMENTO
Numero do procedimento licitatdrio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
Fiscal do contrato:
Valor global do contrato:
Data do inicio da vigéncia:
Data do encerramento da vigéncia:
Regime de fornecimento: (entrega unica ou parcelada)
Contrato alterado: (Sim ou Nao)

Acréscimo ou supressao:

Objeto acrescido: Valor acrescido: percentual (em relagdio ao valor
contratado):

Objeto suprimido: Valor suprimido: percentual (em relagdo ao valor
contratado):

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogacao: Maximo de prorrogagdo:
Reajuste com indice fixado: Reajuste sem indice fixado:

Obrigacdes Acessorias quando do faturamento: (Nota fiscal deve ser acompanhada de documentos,
certiddes e/o declaracdes?)

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Municipio de Aguas de Linddia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE N - FISCALIZACAO - CHECK LIST - FORNECIMENTO
- PREENCHER A CADA FORNECIMENTO -
Numero do procedimento licitatorio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
Numero do Empenho: Data do Empenho:
Valor Global do Contrato:
Data da O.F: Valor:
Prazo Foi Cumprido: (S/N):
Condicdes adicionais de fornecimento:
1) Foi Cumprida (S/N)

2) Foi Cumprida (S/N)

Em caso de ndo cumprimento do prazo e condigdes de fornecimento:

Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverdo ser relatadas as providéncias adotadas para

solucdo de cada problema detectado na execugdo, bem como os documentos expedidos a
contratada e anexadas copias)

Data:

Resultados (informar se os problemas foram sanados ou nfo e quais as consequéncias e
encaminhamentos)

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Municipio de Aguas de Lindoia
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

APENDICE O - GESTAO — CHECK LIST - SERVICO
Numero do procedimento licitatdrio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
Fiscal do contrato:
Valor global do contrato:
Data do inicio da vigéncia:
Data do encerramento da vigéncia:

Foi prestada Garantia Contratual: N° da Apdlice:
Validade:

Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:

Data para Faturamento:

Obrigagdes Acessorias:

Exigéncia de Apresentagdo de Relatorio de Prestagdo de Servigos:
Exigéncia de Comprovagao de Pagamento dos Encargos Sociais:

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogacdo: (S/N) Maximo
de prorrogagao:

Prorrogacdo da Garantia Contratual N° da Apolice Validade:
Reajuste com indice fixado:

Reajuste sem indice fixado:

Contrato Alterado: Acréscimo ou Supressao:
Objeto Acrescido: Valor Acrescido: Percentual (em relagdo ao valor
contratado):

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE P - FISCALIZACAO — CHECK LIST - SERVICOS

(PREENCHER MENSALMENTE)

Numero do procedimento licitatorio:

Numero do contrato:

Nome da contratada:

Objeto:

Numero do Empenho: Data do Empenho:

Valor Global do Contrato:

Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:

Data para Faturamento:

Obrigagdes Acessorias:

Exigéncia de Apresentagdo de Relatorio de Prestagdo de Servigos:

Exigéncia de Comprovagao de Pagamento dos Encargos Sociais:

Condigoes adicionais da prestagdo dos servigos:

L Foi Cumprida (S/N)
2 Foi Cumprida (S/N)

Execugdo Contratual (deverd ser relatada a forma que vem sendo prestado o servigo, conforme
pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

Em caso de ndo cumprimento das condi¢des da prestacdo do servigo ou inadequag@o dos servigos:
Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverdo ser relatadas as providéncias adotadas para
solucdo de cada problema detectado na execugdo, bem como os documentos expedidos a
contratada e anexadas copias)

Data:

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Resultados (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e
encaminhamentos).

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE Q - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE

SERVICOS

Contrato n°
Objeto:
Contratado:
Contratante:
Licitacdo:
Processo Licitatorio:

dias de ........... de 20...., recebemos, em carater deﬁnit@vo, 0 servigo objeto do contrato

..... , firmado entre a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ...............ccoeuveeeen€ @

Apds constatar a que os servigos contratados foram executados em sua integralidade ¢ de acordo
com as condi¢des contratuais e achando-se concluido, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da contratada
referente ao contrato supramencionado.

Data

Assinatura

Nome do Fiscal

Deacordo:  / /

Assinatura

Nome do Responsavel da Contratada
Ciente,em: /[

Assinatura

Nome do Gestor do Contrato

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE R - MODELO DE TERMO RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRA

Contrato n°:

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitacdo:

Processo Licitatorio:

Aos .......... diasde ................. de 20...., recebemos, em carater provisorio, a obra (DESCREVER
OBJETO), neste municipio, objeto do contrato ...../20...., firmado entre a PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ................. € @ CIMIPIESA .eeenerenvreereenreenirenireeteeneeeseenseeseeseenseenseenses

Ap0s constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condi¢des
contratuais, normas técnicas em vigor ¢ em obediéncia aos projetos, especificagdes técnicas e
demais elementos fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO.

Segue, em anexo, o Relatorio da Vistoria para Recebimento Provisorio da Obra.

Data

Assinatura/Nome do Fiscal
CREA/CAU

Deacordo:  / /

Assinatura/Nome doﬁsponsével Técnico da Contratada
CREA/CAU

Ciente, em: [/

Assinatura/Nome do Gestor do Contrato

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE S - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

Contrato n°:

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitagao:

Processo Licitatorio:

A0S e, dias de .....ooovvveenneennnnn. de 20......, recebemos, em carater definitivo, a obra (DESCREVER
OBJETO), neste Municipio, objeto do contrato ......... /20......, firmado entre a PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE .........ccocuvnene. e a empresa (DESCREVER CONTRATADO).

Ap0s constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condi¢des contratuais,
normas técnicas em vigor ¢ em obediéncia aos projetos, especificagdes técnicas ¢ demais elementos
fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da empresa sobre a obra, exceto quanto ao
disposto no art. 618 do Cédigo Civil Brasileiro.

Segue, em anexo, o Relatorio da Vistoria para Recebimento Definitivo da Obra.
Data
Assinatura/Nome do Fiscal

CREA/CAU

De acordo: /]

Assinatura/Nome do Responsavel Técnico da Contratada/CREA/CAU
Ciente,em: / /

Assinatura/Nome do Gestor do Contrato

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE T - MODELO COMUNICACAO DE FISCALIZACAO COM PENDENCIAS
RELATORIO DE VISTORIA N° ....../20.....

RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO

1. DADOS GERAIS DA LICITACAO E CONTRATO
MODALIDADE E N°

CONTRATO N°

DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO:
OBJETO:

ENDERECO DA OBRA:

CONTRATADO:

VALOR DO CONTRATO:

ORDEM DE SERVICO N.°

DATA DA ORDEM DE SERVICO:

PRAZO DO CONTRATO ORIGINAL:

PRAZO ADITIVADO:

PRAZO DO CONTRATO ATUAL:

PRAZO DE EXECUCAO:

GESTOR DO CONTRTAO:

RELATORIO FOTOGRAFIO: VER EM ANEXO
2. OBJETIVO E DATA DA INSPECAO

2.1. O objetivo deste documento ¢ relatar os procedimentos adotados na vistoria da obra, objeto
do contrato supracitado, para o recebimento provisorio/definitivo da mesma e registrar as

Rua Professora Carolina Froes, n° 321 — Centro — Secretaria Municipal de Administragao - SMA
www.aguasdelindoia.sp.gov.br Sec.admin@aguasdelindoia.sp.gov.br

Municipio de Aguas de Lindéia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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pendéncias detectadas. A solicitagdo da contratada para recebimento da obra data de ...../...../.......
e foi encaminhada através do oficion® ....../........

2.2.  Ainspecdo da obra deu-se em ..../..../........

3. PROCEDIMENTOS ADOTADOS

3.1. A inspecdo foi conduzida através da verificagdo da conformidade da execucdo dos sérvios em
relagdo aos requisitos exigidos nos projetos, no orgamento, nas especificagdes técnicas e nas
demandas oriundas da fiscalizagao e foi seguindo os seguintes procedimentos:

a) conferéncia das quantidades dos servigos executados;

b) Avaliacdo da qualidade dos servigos executados, em relagdo aos padrdes exigidos nas
especificagdes técnicas;

c) Testes nos sistemas de agua, esgoto, drenagem, iluminagdo (descrever outros sistemas testados);
d) Analise do atendimento das recomendagdes da fiscalizacao;

e) Conferéncia da documentacao exigida para conclusdo da obra (licengas, catalogos, folhetos e
manuais de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalagdes, equipamentos e
componentes pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia, manuais
etc.);

f) Registro fotografico das irregularidades identificadas;
g) (descrever outros que o objeto exigir)
4. PENDENCIAS, RECOMENDACOES, PRAZOS PARA CORRECAO

4.1. Seguem descritas abaixo as irregularidades ou pendéncias identificadas, como também as
recomendagdes para corre¢do das mesmas:

ITEM | IRREGULARIDADE/PENDENCIA LOCAL RECOMENDACAO

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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4.2. O prazo para correcdo de todas as irregularidades e/ou pendéncias identificadas ¢ de XX dias
uteis.

Data,
Assinatura
Nome Fiscal

CREA/CAU

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE U - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — NOTORIO ESPECIALISTA

LISTA DE VERIFICACAO

~ < NAO SE
ITEM VERIFICACAO SIM | NAO APLICA OBS.:
FORMALIZACAO DA DEMANDA ou REQUISICAO

01 Observagao:

- Requisicdo deve indicar de forma concisa a descrigdo do objeto
¢ a assinatura do responsavel pela drea demandante

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Observagao:

A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar nestes casos se
mostra indispenséavel.

O ETP deve:

- Trazer a hipotese de contratag@o direta como uma solugdo de
mercado nos termos do que dispde o inciso V do §1° do art. 18
da Lei 14.133/2021.

02
- Concluir que servigos a serem contratados sdo técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual nos
termos do inciso III do art. 74 da Lei 14.133/2021 e passiveis,
portanto, de serem contratados de profissional ou empresa de
notoria especializacdo;

- Justificar a escolha do fornecedor trazendo informagdes e/ou
documentos aptos a demostrar o porqué da escolha — sendo
necessario que o fornecedor ou sua equipe técnica seja de notdria
especializagdo.

TERMO DE REFERENCIA

Observagao:

O Termo de Referéncia contém os elementos necessarios e
suficientes para caracterizar o objeto da contratacdo nos termos
do inciso XXIII do art. 6° da Lei 14.133/2021?

03 O TR deve, ainda:

- Trazer o rol de documentos que serdo exigidos da
empresa/profissionais para demonstrar a sua habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica (esta
ultima robusta com documentos aptos a demonstrar a
notoriedade e especializa¢do da empresa e de sua equipe técnica.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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- A estimativa da despesa pode ser a mesma do ETP e baseada
em contratos similares pesquisados no PNCP;

PROPOSTA DA EMPRESA E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Observagao:

Apo6s elaboracdo do Termo de Referéncia, deve ser
04 encaminhado e-mail a empresa com 0 TR em anexo solicitando
proposta financeira e os documentos exigidos no mesmo Termo.
Necessario solicitar os documentos de habilitagdo juridica,
fiscal, social, trabalhista, economo-financeira e qualificagdo
técnico-profissional e técnico-operacional, conforme o caso.

JUSTIFICATIVA DO PRECO

Observagao:

- Apds a apresentagdo da proposta, cabe a justificativa do prego
que podera ser com base no disposto no §4° do art. 23 da Lei
14.133/2021 (§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade
ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
05 objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o
contratado devera comprovar previamente que os precos estio
em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagio pela
Administra¢do, ou por outro meio idéneo.).

DOTACAO ORCAMENTARIA

06 Observagao:

Ha dotagdo orgamentaria para suprir a demanda?
COMPROVACAO DE IDONEIDADE

Observagao:

07 Necessidade de juntar Certiddo do CNJ, Apenados TCESP,
dentre outros a fim de comprovar a idoneidade da empresa.
PARECER JURIDICO

08 Observagao:

- Foi elaborado o parecer juridico conforme art. 53 da Lei
14.133/2021

AUTORIZACAO

09 Observagao:

GABRIEL JOSE RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA
Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1

3

- Houve autorizaco do Prefeito? g
EMPENHO iy

10 Observagao: g
Houve a emissdo de empenho? 8
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CONTRATO

11 Observagao:

Contrato foi assinado?

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO E CADTECSP
Observagao:

12 Deve ser providenciado o Termo de Ciéncia e Notificagdo
conforme modelo IN 01/2024 e Cadastro no CadTCESP do
contratado.

PUBLICIDADE

Observagao:

O contrato foi disponibilizado no PNCP e site no prazo de 10
dias a contar da assinatura?

13

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE V - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

N - NAO SE
ITEM VERIFICACAO SIM | NAO | 01 ca

A ata de registro de precos que se pretende aderir foi baseada na Lei n°
14.133/2021?

Obs.: A Lei 8.666/93 e 10.520/2002 nada dispunha acerca da adesdo a ata de
registro de precos. Ademais, a Sumula 33 veda a adesdo a ata por 6rgdo ou
entidade que ndo participou da licitagdo (“carona”), excetuadas as hipoteses
admitidas em lei federal. Portanto ¢ imprescindivel que a Ata de Registro de
Pregos que se pretende aderir seja decorrente de licitacdo fundamentada na
Lei 14.133/2021. Para prosseguimento com a adesdo a resposta deve ser
“sim”.

O ato que regulamentou a nova lei de licitagdes no 6rgao veda a adesdo a ata
de registro de precos?

01

02 | Obs.: A Lei 14.133/2021 — art. 86 — faculta aos orgdos e entidades que nio
participaram da licitagdo, aderir a ata de registro de pregos, contudo, a norma
local que regulamenta o sistema de registro de pregos ndo pode vedar esta
adesdo. Para prosseguimento com a adesdo a resposta deve ser “ndo”.

O objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagdes Anual?

Obs.: Caso a resposta seja negativa, necessario a alteragdo prévia do Plano

03 de Contratacdes Anual. Caso o Plano de Contratagdes Anual ndo tenha sido
elaborado a resposta deve ser “ndo se aplica”, contudo, ressalta-se a
importancia da elaboragao.

Houve abertura de processo administrativo e langamento no sistema?

04 Obs.: Ha necessidade de instaura¢@o de processo administrativo de adesdo a
ata de registro de precgos. Nao se trata de um processo licitatorio e sim de um
procedimento auxiliar de contratag@o e langamento no sistema de gestdo de
compras e licitacdo.

05 Consta documento de formalizagdo de demanda ou requisi¢ao?

Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar?

Obs.: Caso o ato normativo que regulamenta a nova lei de licitagdes no érgao
ou entidade faculte a elaboragao do estudo técnico preliminar para viabilizar
06 | a adesdo recomenda-se a elaboracdo de um estudo técnico preliminar
sintético contendo os seguintes elementos:

a) descricdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

b) estimativa das quantidades para a contratagao;

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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¢) justificativa da vantagem da adesdo que ndo deve ser somente econdmica
com afirmacdo que o objeto da ata de registro de precgos que se pretende aderir
¢ apto a solucionar o problema relatado;

d) estimativa do valor da contratacio com demonstragdo de preco de
mercado;

¢) demais informagdes pertinentes e aplicaveis ao caso concreto.

Foi apresentada justificativa da vantagem da adesdo, conforme inciso I do
§1° do art. 86 da Lei 14.133/2021 e art. 31, I do Decreto Federal n°
11.462/2023?

Obs.: A demonstragdo da vantagem da adesdo se mostra indispensavel —
07 | devendo ser explorado nio s6 a vantagem econdmica na adesdo, mas também
a vantagem da solucdo frente a elaboragdo de uma licitagdo especifica pelo
orgdo levando em consideracdo, inclusive, provavel situacdo de
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico. Referida
justificativa pode (deve) integrar o Estudo Técnico Preliminar mencionado
no item anterior.

Os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado (art. 86, §2°, II, da Lei n. 14.133/2021 e art. 31, II, do Decreto n.
11.462/2023)

08
Obs.: Ha necessidade de realizagdo de pesquisa de mercado nos termos do
art. 23 da Lei 14.133/2021 e ato que regulamenta a pesquisa de mercado no
ambito do orgdo ou entidade que pretende aderir a ata de registro de precos.
Foi certificado que objeto da contratagdo estd compativel com as leis
09 orcamentarias?

Houve aceitagdo da adesao pelo 6rgao ou entidade gerenciadora (art. 86, §2°,
IIT da Lei n® 14.133/2021 e art. 31, III, do Decreto n. 11.462/2023)?

10 | Obs.: Nesta oportunidade, compete ao 6rgao ou entidade gerenciadora da ata
observar o limite disponivel para adesdo — o dobro do quantitativo de cada
item registrado independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes
que aderirem - §5° do art. 86 da Lei n® 14.133/2021.

Foi observado o limite de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos
itens registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para
os Orgdos participantes (art. 86, §4°, Lei n. 14.133/2021)?

Obs.: Se na ata de registro de precos consta o registro de 1.000 unidades de
um determinado item, o 6rgdo ou entidade somente podera aderir a ata para
um total de 500 unidades, contudo, o 6rgdo gerenciador somente pode
permitir a adesdo a uma quantidade de 2.000 unidades — independentemente
do niimero de 6rgéos que aderirem. Estes limites ndo se aplicam nas hipoteses
de transferéncias voluntarias e aquisicdo emergencial de medicamentos e
material de consumo médico-hospitalar nos termos dos §6° ¢ §7° do art. 86
da Lei 14.133/2021.

11

GABRIEL JOSE RAMOS UUNQUEIRA FERREIRA
Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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O fornecedor aceitou o pedido de adesdo (art. 86, §2° III, da Lei n.
12 14.133/2021 e art. 31, 111, § 1°, do Decreto n. 11.462/2023)?

Obs.: Imprescindivel que o fornecedor também aceite o pedido de adesdo.
Foi solicitado os documentos de habilitagdo da empresa?

13 Obs.: Necessario solicitar os documentos de habilitagdo juridica, fiscal,
social, trabalhista, economo-financeira e qualificagdo técnico-profissional e
técnico-operacional, conforme o caso.
Foram consultados todos os sistemas de consulta abaixo e juntados aos autos
as respectivas certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento de
contratar com a administragdo?
14 a) Sistema Apenados TCESP;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

Foi emitido o parecer juridico?

15

16 A autoridade méaxima autorizou a adesao e respectiva despesa?
Houve o empenho prévio da despesa?

17 Obs.: A emissdo do empenho deve ocorrer na vigéncia da ata de registro de
pregos.
A contratagdo foi formalizada por instrumento contratual ou autorizagdo de
fornecimento?

1 . . .

8 Obs.: O instrumento contratual podera ser dispensado no caso de entrega a
imediata de bens (até 30 dias uteis) e dos quais ndo resultem obrigacdes E
futuras conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133/2021. ul
No caso de formalizagdo de instrumento contrato, ele foi divulgado no Portal g
Nacional de Contratagdes Publica (PNCP) no prazo de até 20 dias uteis a n
contar da sua assinatura? g

19 E
Obs.: Conforme art. 94 da Lei 14.133/2021 a divulgagdo no PNCP ¢ condigio &
indispensavel para eficacia do contrato. 3
Recebimento Provisorio e Definitivo ul

[
20 §

Obs.: O recebimento provisério e definitivo deve ser realizado conforme
orientac@o do ato normativo local que regulamenta a Lei n° 14.133/2021.

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE W - FORMULARIO MODELO
MAPA DE RISCOS

(Art. 18, X, da Lei n®14.133/2021)

IDENTIFICACAO DO PROCESSO
Objeto da Contratacio

Processo Administrativo n°®

Setor Requisitante

Data de Elaboracao

Equipe de Planejamento

RISCO N°
Descricao do
Risco
Probabilidade () Baixa () Média ( )Alta
Impacto () Baixo () Médio ( )Alto
Origem () Interna () Externa
Dimensao () Estratégica () Operacional
Repercussao () Escopo () Custos () Tempo
Fase Impactada | ( ) Fase Preparatoria () Selecao do Fornecedor ()
Gestao do Contrato

Danos Potenciais:

Id Descri¢ao do Dano
1
2

Acoes Preventivas:

| Id Ac¢ao Preventiva Responsavel
1

2

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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Acbes de Contingéncia:

Id Acao de Contingéncia Responsavel
1

Responsavel pela Elaboragao / Equipe de Planejamento
Data: / /

Aprovagdo da Autoridade Competente
Data: / /

Nota: O presente modelo podera ser replicado quantas vezes forem necessarias para abarcar
todos os riscos identificados. Para cada novo risco, devera ser preenchido um conjunto completo
de campos (descrigdo, classificagdo, danos, agoes preventivas e agoes de contingéncia).

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3046E4A71052D3DEABB6F 1
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APENDICE X - MODELO DE PLANILHA COMPARATIVA DE VANTAJOSIDADE

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://aguasdelindoia.flowdocs.com.br/public/assinaturas/3633F76 CCA3(
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COMUNICADO

PROCESSO N.2 107/2025

EDITAL N.2 053/2025

CONCORRENCIA ELETRONICA N2 008/2025

LICITACAO NAO DIFERENCIADA

OBJETO: Contratacdao de empresa especializada
para o fornecimento de materiais e mao de obra
destinados a execucdao de faixas elevadas em
diversas vias do Municipio de Aguas de Linddia, com
recursos proprios - Lote 01, e com a execucao de
faixa elevada na Avenida Monte Sidao n° 626, em
atendimento a Emenda Impositiva n2 38/2024 - Lote
02.

A Prefeitura Municipal de Aguas de Linddia, através do
Departamento de Compras e Licitacdes, vem por meio
deste informar a todos os interessados, com referéncia ao
processo em epigrafe, o que segue:

Aos 27 (vinte e sete) dias do més de fevereiro de 2026
(dois mil e vinte e seis), foi publicada a rescisao contratual
junto a empresa JLG EMPREENDIMENTOS LTDA,
vencedora do LOTE 02 da presente licitagao.

Transcorrido o prazo recursal, tendo em vista que ndo
houve manifestacdo, se faz necessaria a RETOMADA DO
CERTAME, nos termos do art. 90, § 79, da Lei n?
14.133/2021, para convocacao das empresas
subsequentes, a fim de que, havendo interesse, assumam a
contratagao.

Assim, mediante as informac¢0es prestadas, o Agente
de Contratacao Municipal e sua Equipe de Apoio
comunicam a todos os interessados que fica marcada a
data de retomada do certame para o dia 11/03/2026, as
10h00, no Portal Bolsa Nacional de Compras - BNC
(www.bnc.org.br), visando a continuidade da sessdo,
ficando desde ja convocados os licitantes participantes e
quaisquer interessados para acompanhar a retomada da
sessao.

Cabe ressaltar que o presente comunicado estd
disponivel no site oficial da Prefeitura Municipal de Aguas
de Linddia, wwww.aguasdelindoia.sp.gov.br, no link de
licitacdao, bem como no Portal Bolsa Nacional de Compras -
BNC www.bnc.org.br, sendo ainda que o referido
processo se encontra disponivel a todos os interessados
para vistas.

Aguas de Lindéia, 05 de marco de 2.026.
Wellington Barreto
Agente de Contratacao

EXTRATO DE CONTRATOS E/OU ATA DE REGISTRO
DE PRECOS E ADITAMENTOS

DE 16 A 28 DE FEVEREIRO DE 2026.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE
AGUA DE LINDOIA

PROCESSO N° 021/2025
DISPENSA N° 009/2025
OBJETO: PRIMEIROADITAMENTO VISANDO A

Sexta-feira, 06 de marco de 2026

Ano VII | Edicdo n2 936 | Pagina 152 de 162

PRORROGAGCAO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE ORIENTACOES E CONFORMIDADE
QUANTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO EM
INDICADORES DA GESTAO MUNICIPAL, COM
ELABORAGCAO DE DIAGNOSTICOS E TRANSFERENCIA
DE CONHECIMENTOS AO CORPO TECNICO DE
SERVIDORES DAS SECRETARIAS E DOS ORGAOS
MUNICIPAIS, DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUAS
DE LINDOIA/SP, PELO PERIODO DE MiNIMO DE 12
(DOZE) MESES

CONTRATADA: LLACT GESTAO PUBLICA LTDA

VALOR: R$ 25.500,00 (VINTE E CINCO MIL E
QUINHENTOS REAIS)

DATA: 25/02/2026

VIGENCIA: 06 (SEIS) MESES

PROCESSO N.2 140/2023

DISPENSA N.2 038/2023

Objeto: TERCEIRO ADITAMENTO VISANDO
ACRESCIMO AO TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E
TRATAMENTO E DESTINACAO FINAL DE RESiDUOS DE
SERVICO DA SAUDE DOS GRUPOS A, B e E GERADOS
NO MUNICIPIO DE AGUAS DE LINDOIA QUE CELEBRAM
ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUAS DE
LINDOIA E O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SANEAMENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS
AGUAS, ABAIXO QUALIFICADOS.

CONTRATADA: CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SANEAMENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS
AGUAS - CISBRA

VALOR: R$ 3.452,40 (TRES MIL QUATROCENTOS E
CINQUENTA E DOIS REAIS E QUARENTA CENTAVOS).

DATA: 26/02/2026

PROCESSO N.2 072/2024

DISPENSA N.2 022/2024

OBJETO: SEGUNDO ADITAMENTO VISANDO A
PRORROGACAO AO TERMO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSBORDO,
TRANSPORTE E DISPOSICAO FINAL DE RESiDUOS
SOLIDOS DOMICILIARES - CLASSES II-A - RESiDUOS
NAO INERTES (PROVENIENTES DE COLETA
DOMICILIAR URBANA) GERADOS NO MUNICiPIO DE
AGUAS DE LINDOIA QUE CELEBRAM ENTRE SI A
PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUAS DE LINDOIA E O
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS,
ABAIXO QUALIFICADOS.

CONTRATADA: CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SANEAMENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS
AGUAS - CISBRA

VALOR: R$ 1.497.852,72 (UM MILHAO
QUATROCENTOS E NOVENTA E SETE MIL OITOCENTOS
E CINQUENTA E DOIS REAIS E SETENTA E DOIS
CENTAVOS).

DATA: 20/02/2026

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES

PROCESSO N° 106/2025

Municipio de Aguas de Lindéia - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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DISPENSA N° 033/2025

OBJETO: PRIMEIROADITAMENTO VISANDO A
PRORROGACAO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM MANUTENCAO, SERVICOS DE
ROCADA DOS GRAMADOS, LIMPEZA DE
AREAS/VESTIARIOS E ROCADA DAS DEPENDENCIAS
DOS CAMPOS DE FUTEBOL DO MUNICIiPIO,
PERTENCENTES A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ESPORTES DO MUNICiPIO DE AGUAS DE LINDOIA - SP

CONTRATADA: CLAUDIO DA SILVA BAREL

VALOR: R$ 19.950,00 (DEZENOVE MIL
NOVECENTOS E CINQUENTA REAIS)

DATA: 26/02/2026

VIGENCIA: 03 (TRES) MESES

PROCESSO N° 067/2025

INEXIGIBILIDADE N° 013/2025

OBJETO:_PRIMEIRO ADITAMENTO VISANDO
ALTERACAO CONTRATUAL A AQUISICAO DE ADESIVO
PROVOX XTRAFLOW E PROVOX XTRABASE, PARA
USO DO PACIENTE JOAO FERREIRA, DE ACORDO COM
A PRESCRICAO MEDICA, EM ATENDIMENTO AO
MANDADO JUDICIAL 0000353-71.2019.8.26.0035

CONTRATADA: COLOPLAST DO BRASIL LTDA

DATA: 02/03/2026

PROCESSO N.2 006/2025

EDITAL N.2 003/2025

PREGAO ELETRONICO N.2 003/2025

OBJETO: PRIMEIRO ADITAMENTO VISANDO A
PRORROGACAO AO REGISTRO DE PRECOS VISANDO A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
LOCACAO DE BANHEIRO QUIMICO E CONTAINER
DURANTE A REALIZACAO DE DIVERSOS EVENTOS,
NESTE MUNICiPIO, DE FORMA PARCELADA, PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES

CONTRATADA: HARISSON ROBERTO LESSE
NOGUEIRA ME

VALOR: R$ 127.196,54 (CENTO E VINTE E SETE
MIL CENTO E NOVENTA E SEIS REAIS E CINQUENTA E
QUATRO CENTAVOS)

DATA: 20/02/2026

VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES

SERVICO AUTONOMO DE BALNEARIOTERAPIA E
FISIOTERAPIA

Licitacoes e Contratos

SABF- Servico Auténomo de Balneadrio e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia

Praca Dr. Francisco Tozzi, S/N? - Centro

Aguas de Lindéia-SP/CEP:13940-000

CNPJ: 59.00 7.088/0001-16 I.E. - ISENTA

E-mail: balneario@aguasdelindoia.sp.gov.br/
contabilidade.sabf@gmail.com

EXTRATO DE CONTRATO:

PROCESSO -N2 018/2026

DISPENSA DE LICITACAO N2 018/2026
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CONTRATO N2 011/2026

CONTRATANTE : SABF SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA

CONTRATADO : EMPRESA - “ ORDEP PRODUTOS
SANEANTES LTDA ”

OBJETO: Do presente instrumento a Contratacao de
Empresa Especializada para Fornecimento de Dicloro
Granulado, seguindo conforme descrito no TERMO DE
REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS
-determinando objeto do servico, a CONTRATACAO DA
Empresa ORDEP PRODUTOS SANEANTES
LTDA,CNPJ:43.890.354/0001-61-1E-201.068.997.110-
Objeto- Aquisicao de 2.500kg (dois mil e quinhentos
Kgs) de DICLORO GRANULADO
‘DICLOROISOCIANURATO DE SODIO DIHIDRATADO
-sendo 56% a 60% de CLORO ATIVO LIVRE-MARCA-
“HIDRODOMI CLIM PISCINAS 56” , produto este a ser
utilizado diariamente nas piscinas do Balneario ,
podendo serem distribuidos em baldes de 10kg ou
bombas de 50kg cada conforme pedido do
CONTRATANTE O SABF -SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE
LINDOIA/SP, do setor competente e controlador do
Balnedrio Municipal no caso almoxarifado representado
pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais , no qual ird
determinar o pedido em forma parceladas , e sua
quantidade a ser entregue pela CONTRATADA, pelo
periodo de 12 (doze) meses a contar a partir da
assinatura  contratual, conforme  especificacbes
constantes no PROCESSO
ADMINISTRATIVO-018/2026,conforme especificagoes,
condicbes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia anexo.

Prazo de Vigéncia: Pelo Prazo de 12 (doze) meses, a
partir da assinatura contratual

Valor Unitario - R$ 14,00 (quatorze reais ) por
kg. de Dicloro Granulado.

Valor Total: R$ 35.000,00 ( trinta e cinco mil
reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021

DATA DA ASSINATURA: 06 /03 /2026.

DIRETOR DO SABF : ROGERIO BRASIL RIZZO.

AGUAS DE LINDOIA, 06 DE MARCO DE 2026.

SABF - SERVICO AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA
E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE LINDOIA/SP

CNPJ - 59.007.088/0001-16 I.E. -ISENTA

PRACA DR. FRANCISCO TOZZI, S/N2 - BAIRRO -
JARDIM SAO FRANCISCO

CEP:13.942-042 - AGUAS DE LINDOIA -SP

TERMO DE AUTORIZACAO

CONSIDERANDO os elementos contidos no presente
processo de dispensa de licitagao, que foi devidamente
justificado, tanto pela razao da escolha do prestador de
servicos/fornecedor “EMPRESA - ORDEP PRODUTOS
SANEANTES LTDA ", quanto pela justificativa dos precos,
vez que a empresa apresentou 0 menor prego por item;

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os
documentos e requisitos que comprovam que o contratado
possui habilitacdo e qualificacdo minima para celebrar o
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contrato, conforme preconizado no artigo 72 da Lei Federal
14.133/2021;

No uso das atribuicdes que me foram conferidas, em
especial ao disposto no artigo 72, VIII da Lei Federal
14.133/2021;

AUTORIZO a Dispensa de Licitacao n2 018/2026,
nos termos descritos abaixo:

OBJETO: Do presente instrumento a Contratacao de
Empresa Especializada para Fornecimento de Dicloro
Granulado, seguindo conforme descrito no TERMO DE
REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS
-determinando objeto do servico, a CONTRATACAO DA
Empresa ORDEP PRODUTOS SANEANTES
LTDA,CNPJ:43.890.354/0001-61-1E-201.068.997.110-
Objeto- Aquisicao de 2.500kg (dois mil e quinhentos
Kgs) de DICLORO GRANULADO
‘DICLOROISOCIANURATO DE SODIO DIHIDRATADO
-sendo 56% a 60% de CLORO ATIVO LIVRE-MARCA-
“HIDRODOMI CLIM PISCINAS 56” , produto este a ser
utilizado diariamente nas piscinas do Balneario ,
podendo serem distribuidos em baldes de 10kg ou
bombas de 50kg cada conforme pedido do
CONTRATANTE O SABF -SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE
LINDOIA/SP, do setor competente e controlador do
Balnedrio Municipal no caso almoxarifado representado
pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais , no qual ird
determinar o pedido em forma parceladas , e sua
quantidade a ser entregue pela CONTRATADA, pelo
periodo de 12 (doze) meses a contar a partir da

assinatura  contratual, conforme  especificacbes
constantes no PROCESSO
ADMINISTRATIVO-018/2026,conforme especificacoes,

condi¢bes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia anexo

Contratado: “ EMPRESA - ORDEP PRODUTOS
SANEANTES LTDA ”

Prazo de Vigéncia: De 12 (doze) meses, a partir
da assinatura contratual

Valor Total: R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais )

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021.

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade
legal a referida contratacdo, em atendimento ao preceito
do artigo 72, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021.

Encaminhar o presente Despacho ao Departamento
Administrativo para adocao das formalidades necessarias a
conclusdo do procedimento, e, em transito direto ao
Departamento Financeiro para empenho e demais
formalidades nos termos da lei.

Aguas de Lindéia, 06 de Marco de 2026- DIRETOR DO
SABF- ROGERIO BRASIL RIZZO

SABF - SERVICO AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA
E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE LINDOIA/SP

CNP) - 59.007.088/0001-16 I.E. -ISENTA

PRACA DR. FRANCISCO TOZZI, S/N2 - BAIRRO -
JARDIM SAO FRANCISCO

CEP:13.942-042 - AGUAS DE LINDOIA -SP

TERMO DE AUTORIZACAO

CONSIDERANDO os elementos contidos no presente
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processo de dispensa de licitacdo, que foi devidamente
justificado, tanto pela razao da escolha do prestador de
servigos/fornecedor “EMPRESA - LUANA LOPES DE
GODOI ME", quanto pela justificativa dos precos, vez que a
empresa apresentou 0 menor prego por item;

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os
documentos e requisitos que comprovam que o contratado
possui habilitacdo e qualificacdo minima para celebrar o
contrato, conforme preconizado no artigo 72 da Lei Federal
14.133/2021;

No uso das atribuicdes que me foram conferidas, em
especial ao disposto no artigo 72, VIIl da Lei Federal
14.133/2021;

AUTORIZO a Dispensa de Licitacao n2 024/2026,
nos termos descritos abaixo:

OBJETO: O objeto do presente instrumento é a
Contratacdo de empresa prestadora de servicos
Contratacdao de Empresa Especializada para
Prestacao de Servicos, seguindo conforme descrito no
TERMO DE REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS
-determinando objeto do servico CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA no ramo de “SABOARIA” ,
visando assim o fornecimento de Sabonetes Glicerinado
sendo : 1.500 (um mil e quinhentas unidades) de
Sabonetes Glicerinado de 80 gr e 2.800 (duas mil e
oitocentos unidades ) , de 20 gr., todas as entregas serao
parceladas , conforme a solicitacao do setor competente e
controlador do Balneario Municipal no caso almoxarifado
representado pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais ,
no qual ird determinar a quantidade a ser entregue pela
CONTRATADA, conforme especificagbes constantes no
PROCESSO CONTRATACAO POR DISPENSA DE
LICITACAO N2 024/2026, pelo prazo de 12(doze) meses a
partir da data de assinatura contratual, com inicio dia 06 /
03 /2026,conforme especificacdes, condicdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

Contratado: “ EMPRESA - LUANA LOPES DE
GODOI ME ”

Prazo de Vigéncia: Periodo de 12 (doze) meses ,
a partir da assinatura contratual.

Valor Total: R$ 19.810,00 (dezenove mil , oitocentos
e dez reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021.

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade
legal a referida contratacdo, em atendimento ao preceito
do artigo 72, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021.

Encaminhar o presente Despacho ao Departamento
Administrativo para adocao das formalidades necessarias a
conclusdo do procedimento, e, em transito direto ao
Departamento Financeiro para empenho e demais
formalidades nos termos da lei.

Aguas de Lindéia, 06 de Marco de 2026- DIRETOR DO
SABF- ROGERIO BRASIL RIZZO

SABF - SERVICO AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA
E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE LINDOIA/SP

CNPJ - 59.007.088/0001-16 I.E. -ISENTA

PRACA DR. FRANCISCO TOZZI, S/N2 - BAIRRO -
JARDIM SAO FRANCISCO

CEP:13.942-042 - AGUAS DE LINDOIA -SP
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TERMO DE AUTORIZACAO

CONSIDERANDO os elementos contidos no presente
processo de dispensa de licitacao, que foi devidamente
justificado, tanto pela razdo da escolha do prestador de
servicos/fornecedor “EMPRESA - E ORTIZ GIMENES &
CIA LTDA - EPP ", quanto pela justificativa dos pregos, vez
que a empresa apresentou 0 menor preco por item;

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os
documentos e requisitos que comprovam que o contratado
possui habilitacdo e qualificacdo minima para celebrar o
contrato, conforme preconizado no artigo 72 da Lei Federal
14.133/2021;

No uso das atribuicdes que me foram conferidas, em
especial ao disposto no artigo 72, VIl da Lei Federal
14.133/2021;

AUTORIZO a Dispensa de Licitacao n2 024/2026,
nos termos descritos abaixo:

O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO RAMO DE FARMACIA
E SABOARIA - Contratacdo de Empresa Especializada na
Fabricacao e Venda de Sabonetes Thermal Vegetal -
sendo : 2.500 (duas mil e quinhentas unidades) de 100 gr.
Em diversas fragrancias as entregas serdo parceladas ,
conforme a solicitacao do setor competente e controlador
do Balneario Municipal no caso almoxarifado representado
pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais , no qual ird
determinar a quantidade a ser entregue pela
CONTRATADA, conforme especificagdes constantes no
PROCESSO ADMINISTRATIVO0-024/2026, pelo prazo de
12(doze) meses a partir da data de assinatura contratual

Contratado: “ EMPRESA - E ORTIZ & CIA LTDA
EPP "

Prazo de Vigéncia: De 12 (doze) meses, a partir
da assinatura contratual

Valor Total: R$ 23.750,00 (vinte e trés mil setecentos
e cinquenta reais )

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021.

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade
legal a referida contratacdo, em atendimento ao preceito
do artigo 72, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021.

Encaminhar o presente Despacho ao Departamento
Administrativo para adocao das formalidades necessarias a
conclusdo do procedimento, e, em transito direto ao
Departamento Financeiro para empenho e demais
formalidades nos termos da lei.

Aguas de Lindéia, 06 de Marco de 2026- DIRETOR DO
SABF- ROGERIO BRASIL RIZZO

SABF - SERVICO AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA
E FISIOTERAPIA DE AGUAS DE LINDOIA/SP

CNPJ - 59.007.088/0001-16 I.E. -ISENTA

PRACA DR. FRANCISCO TOZZI, S/N2 - BAIRRO -
JARDIM SAO FRANCISCO

CEP:13.942-042 - AGUAS DE LINDOIA -SP

TERMO DE AUTORIZACAO

CONSIDERANDO os elementos contidos no presente
processo de dispensa de licitacao, que foi devidamente
justificado, tanto pela razao da escolha do prestador de
servigos/fornecedor “EMPRESA - ALEXANDRA GRANO
TOBIAS", quanto pela justificativa dos precos, vez que a
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empresa apresentou 0 menor prego por item;

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os
documentos e requisitos que comprovam que o contratado
possui habilitacdo e qualificacdo minima para celebrar o
contrato, conforme preconizado no artigo 72 da Lei Federal
14.133/2021;

No uso das atribuicdes que me foram conferidas, em
especial ao disposto no artigo 72, VIIl da Lei Federal
14.133/2021;

AUTORIZO a Dispensa de Licitacao n2 040/2026,
nos termos descritos abaixo:

O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de
empresa prestadora de servicos Contratacao de
Empresa Especializada para Prestacao de Servigos,
seguindo conforme descrito no TERMO DE REFERENCIA-
ESPECIFICACOES TECNICAS - “EMPRESA ALEXANDRA
GRANO TOBIAS ”, visando a Contratacdo de Empresa
Especializada na Prestacdao de Servicos dos servicos
relacionados abaixo, pelo periodo dos meses de marco a
dezembro de 2026, a partir da assinatura contratual,
conforme citado neste Processo, conforme especificacoes,
condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia anexo. Que se faz parte integrante deste
instrumento.

Proposta para desenvolvimento e criacao de um
projeto para o Balnedrio de Aguas de Lindéia referente a
comemoracao dos 100 anos da visita da cientista Marie
Curie a cidade de Aguas de Lindéia. O projeto propde a
criacdo, desenvolvimento e acompanhamento das acdes,
com apoio das Secretarias do Municipio de Aguas de
Lindéia e pela Autarquia do SAAE t,divididas por temas,
como:

Educacao: Semana Pequeno e Jovem Cientista,
incursdes sobre o tema no ano escolar.

Cultura: Palestras e encontros musicais e teatrais
celebrando a vida e histéria da cientista. A¢des gratuitas e
abertas ao publico, acontecendo no Balneéario e Praca
Adhemar de Barros.

Turismo: Acdes coordenadas com o calendério da
cidade em 2026, com o objetivo de ampliar as opgdes,
incluindo a tematica “Comemoracao dos 100 anos de Marie
Curie em Aguas de Lindéia” , roteiro temético, ativacdes
pontuais em datas comemorativas como Encontro de Autos
Antigos, Festa Junina, Festivais de Inverno e Primavera.

Saude: Palestra sobre Marie Curie no evento sobre
“Aguas Termais”, seminério sobre dgua “ THERMAL ”,
enfocando a vinda da cientista a nossa cidade.

Esporte: Tematizagao da corrida noturna, com
camiseta personalizada e premiagao alusivos a Marie Curie,
e outras atividades esportivas inseridas no tema.

Assisténcia Social: Apresentacao teatral sobre a vida
de Marie Curie e rodas de conversa sobre o protagonismo
feminino.

Meio Ambiente: Palestra sobre o papel de Marie Curie
em varias frentes, pioneira em diversos temas.

Autarquia do SAAE de Aguas de Lindéia: Palestra
sobre a importancia de Marie Curie e a ligagdo com Aguas
de Linddia.

Acompanhamento :

Todas as etapas do projeto e a criacao de tema,
logomarca, todas as acées com acompanhamento de
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monitores, reunides semanais com Diretor do Balnedrio ,
Secretdrias e demais responsdveis pelo projeto.

Contratado: “ EMPRESA - ALEXANDRA GRANO
TOBIAS.

Prazo de Vigéncia: DOS MESES DE MARCO A
DEZEMBRO DE 2026 ,PARTIR DA ASSINATURA
CONTRATUAL

Valor Total: R$ 28.000,00 (VINTE E OITO MIL REAIS)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021.

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade
legal a referida contratacao, em atendimento ao preceito
do artigo 72, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021.

Encaminhar o presente Despacho ao Departamento
Administrativo para adocao das formalidades necessarias a
conclusdo do procedimento, e, em transito direto ao
Departamento Financeiro para empenho e demais
formalidades nos termos da lei.

Aguas de Lindéia, 06 de Marco de 2026- DIRETOR DO
SABF- ROGERIO BRASIL RIZZO
PROCESSO N° 025/2026 - DISPENSA DE LICITACAO N°

025/2026
CONTRATO N2 012/2026

TERMO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO DO
BALNEARIO, QUE FAZEM ENTRE S| O SABF SERVICO
AUTONOMO DE BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA DE
AGUAS DE LINDOIA E A EMPRESA VALERIA PATRICIA
MATEUS ME.

O SABF Servico Autonomo de Balneoterapia e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia, com sede a Praca Dr.
Francisco Tozzi, S/N2, Centro, Aguas de Lindéia/SP, inscrita
no CNPJ sob o n? 59.007.088/0001-16, neste documento
denominada de Contratante, e representado neste ato pelo
seu Diretor, Sr. Rogério Brasil Rizzo, brasileiro, casado,
Administrador de Empresas, portador da cédula de
identidade -RG n? *** 337.279-*-SSP/SP e sob o CPF n?
***520918**, residente e domiciliado no Bairro do Brejal ,
nesta cidade de Aguas de Lindéia/SP, do outro lado, a
empresa VALERIA PATRICIA MATEUS ME, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°®
64.320.075/0001-32, com sede a Rua: Miranddpolis , n® 99
- Bairro-Porfirios-Aguas de Lindéia-SP,CEP:13.947-772, e-
mail - valeriamateus21@gmail.com neste ato representada
pela Sra. Valeria Patricia Mateus, brasileira, solteira ,maior,
empresaria,portadora da carteira de identidade n?
40.408.870-SSP/SP, CPF n? ***562838**, residente e
domiciliada a Rua: Miranddpolis, n2 99 - Bairro Porfirios, na
cidade de Aguas de Lindéia/SP, CEP:13.947-772,doravante
denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente
contrato, originado do PROCESSO n?2 025/2026 -
DISPENSA n° 025/2026, ¢ pelo CONTRATO N¢
012/2026, regido pela Lei n2 14.133/21 e alteracles
posteriores, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

no ramo de “CONFECCAO EM CAMISETAS EM
POLIESTER COM VISCOSE”, visando assim o
fornecimento em entregas parceladas, de 600
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(seiscentas) camisetas em poliéster com viscose de
manga curta de cores diferenciadas escolhidas pelo
CONTRATANTE , em poliéster com viscose com
estampa frontal em silk screen ,da logo marca do
Balnedrio, para serem vendidas na lojinha do
Balnedrio, no periodo de 12 (doze) meses a partir da
assinatura , conforme a solicitacdao do setor competente e
controlador do Balneario Municipal no caso almoxarifado
representado pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais ,
no qual ird determinar a quantidade a ser entregue pela
CONTRATADA, conforme especificagcbes constantes no
PROCESSO ADMINISTRATIVO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DOTAGCAO

2.1 - O valor total do Contrato é de até R$ 14.400,00
(quatorze mil e quatrocentos reais).

VALOR

ITEM QTDE UNIT .
UNITARIO

DESCRICAO VALOR TOTAL

CAMISETAS EM POLIESTER
COM VISCOSE DE MANGA
CURTA COM ESTAMPA
FRONTAL DA LOGO MARCA
DO BALNEARIO EM SILK
SCREEEN CORES
DIFRENCIADAS ESCOLHIDAS
PELO CONTRATANTE

R$ 24,00 R$ 14.400,00

2.2 As despesas decorrentes onerarao a seguinte
dotacdo orcamentdria, do exercicio de 2026:

Orgdo : 04- Servico Autonomo de Balneoterapia
e Fisioterapia

Unidade Orcamentadria : 02

Projeto/Atividade 04.02.00 - Setor de
Balneoterapia

Manutencdao do Setor de Balneoterapia :
23.695.0402.2402.0000

Dotacao Orcamentadria - Ficha : 22

3.3.90.30.00 - Material de Consumo

Valor Contratual :R$ 14.400,00 (quatorze mil e
quatrocentos reais)

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO

3.1 - Os pagamentos serao feitos em até 30 (trinta)
dias, diretamente em conta bancaria fornecida pela
contratada, apds o recebimento da Nota Fiscal com o
relatério dos servicos prestados.

3.2 - Para habilitar-se convenientemente a qualquer
pagamento, a Contratada devera apresentar o
comprovante de pagamento de todas as suas obrigagdes
tributarias e encargos trabalhistas e sociais.

3.3 - Se cabivel, a Contratante reterd os valores
correspondentes a quitacdo da Seguridade Social (I.N.S.S.),
referente a execucao do objeto do presente Contrato, de
acordo com a legisla¢do especifica.

3.4- Se cabivel, a Contratante reterd os valores
correspondentes a tributos relacionados a execucao do
objeto.

3.5 - Sera considerado atraso no pagamento, se
decorridos 02 (dois) meses do prazo constante no item 3.1,
nao houve adimplemento pela Administracdao, o que
acarretard juros de 0,5% ao més, multa de 10% sobre o
valor da nota fiscal, bem como atualizacdo monetdria
através do I.P.C.A.

3.6 - Nao sera aplicado o disposto no item 3.5 em caso
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de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna
ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela
suspensdo do cumprimento de suas obrigacles até que
seja normalizada a situagao.

CLAUSULA QUARTA - DA RECOMPOSICAO E
REAJUSTE DE PRECOS

4.1 - O reajuste de precos podera ocorrer a cada
periodo de 12 (doze) meses, considerando como data base
para tanto, a data da proposta de precos encaminhada pela
contatada, utilizando como parametro o indice IPCA - indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, desde que nao
haja outro indice especifico.

4.2 - O presente ajuste poderd ser alterado, com as
devidas justificativas, para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigao
objetiva de risco estabelecida no contrato.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS E DA
PRESTAGCAO DOS SERVICOS

5.1 - O servico devera ser prestado seguindo as
determinac¢des constantes neste instrumento, no Termo de
Referéncia e na proposta ofertada pela contratada, sendo
o prazo de vigéncia por até 12 (doze) meses, a contar
da data de assinatura.

5.1.1 - O prazo de vigéncia sera prorrogavel por
até 10 anos, respeitando a soma entre os periodos
do limite disposto no Art. 75, Inc. Il e na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, por tratar-
se de natureza de fornecimento e/ou servico

Sexta-feira, 06 de marco de 2026

continuo.

5.2 - Caso a empresa nao cumpra 0S prazos e
condicOes estipulados nesse instrumento, no Termo de
Referéncia e na sua proposta, a mesma ficard sujeita as
sancbes do art. 156 da Lei Federal n? 14.133/21 e
alteracOes posteriores.

5.3 - O objeto deverd ser executado em conformidade
com o solicitado e com as normas vigentes e caso
apresentar problema e/ou defeito, serd rejeitado,
obrigando-se a prestadora dos servicos a substitui-lo no
prazo indicado, sem prejuizo para a Autarquia Municipal de
Aguas de Lindoia.

5.4 - Apurada, em qualquer tempo, divergéncia entre
as especificacdes pré-fixadas e a execucdo, serdo aplicadas
a CONTRATADA as sancgdes previstas neste contrato e na
legislagao vigente.

5.5 - Quaisquer danos ou prejuizos ocasionados ao
patrimonio da Administracdo por empregados ou prepostos
da licitante vencedora, serao de exclusiva responsabilidade
desta Ultima.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGCAO E DO
RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1- A Fiscalizacao da execucao do presente Contrato
ficara a cargo do Almoxarifado do Balneario, que deverd ter
amplo acesso aos servigos e aos documentos que lhe
digam respeito.

6.2- A Contratante descontard do correspondente
pagamento o valor de qualquer servigo considerado em
desacordo com o previsto nas Especificacfes Técnicas.
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6.3- A fiscalizacao dos servicos pela Contratante nao
exonera nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as
cldusulas contratuais.

6.4 - O objeto do presente contrato sera recebido
provisoriamente, para verificar se estd de acordo com o
exigido, em caso negativo, a contratada deverd efetuar as
devidas correcoes imediatamente.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1 - Sao Obrigacoes da Contratada:

7.1.1 - Executar os servicos especificados no objeto
deste instrumento, devendo imediatamente tomar
providéncias para execucao dos servicos;

7.1.2 - Cumprir com rigor todo o estabelecido no
Contrato, seguindo as determinagdes e/ou esclarecimentos
emanadas pelo o SABF- SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA ;

7.1.3 - Responder civil e administrativamente, por
todos os danos, perdas e prejuizos que por dolo ou culpa no
cumprimento do Contrato venha diretamente ou
indiretamente provocar ou causar por si ou por seus
empregados a Contratante, a terceiros, bem como ao
Patrimonio Publico;

7.1.4 - Arcar com todos 0s encargos e obrigacoes de
natureza trabalhista, acidentdria, tributdria, administrativa
e civil decorrentes da execucao dos servicos objeto deste,
bem como, o Municipio de Aguas de Lindoia se isenta de
qualquer vinculo empregaticio; e,

7.1.5 - Manter durante toda a execucao do contrato,
todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigida;

7.2 - Sao obrigacoes da Contratante:

7.2.1 - Prestar a Contratada todos os esclarecimentos
necessarios a execucao dos servicos;

7.2.2 - Promover o pagamento na época oportuna
conforme avencado no presente instrumento; e,

7.2.3 - Fiscalizar a execucao do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DAS INFRAGOES E EXTINCAO
DO CONTRATO

8.1 - Quaisquer dos motivos constantes no artigo art.
155 da Lei Federal n2 14.133/21, podem ensejar a
extincdo do contrato, devendo observar o disposto nos
artigos 137, 138 e 139 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA NONA - DA CLAUSULA PENAL

9.1- Sem prejuizo das sancdes previstas no art. 156 da
Lei Federal n? 14.133/21, a Contratada ficara sujeita as
seguintes penalidades, garantida a prévia defesa:

9.1.1- Adverténcia

9.1.2- Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato em caso de inadimpléncia total ou
parcial do Contrato;

9.1.3- Suspensao do direito de licitar e de contratar
com o Municipio pelo prazo de até 03 (trés) anos,
dependendo da natureza e gravidade da falta, consideradas
as circunstancias e interesse da prépria municipalidade; e,

9.1.4- Declaracao de inidoneidade para licitar e
contratar com o Municipio em funcao da natureza e
gravidade da falta cometida ou em caso de reincidéncia.

9.2- As multas previstas nesta Clausula ndo tém
cardter compensatdrio, porém, moratério, e
consequentemente o pagamento delas nao exime a
Contratada da reparacao dos eventuais danos, perdas ou
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prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
Contratante.

9.3- As penalidades acima mencionadas nao excluem
quaisquer outras previstas em Lei, nem o direito que
assiste o Municipio de ressarcir-se das perdas e danos que
vier a sofrer.

9.4- Os valores basicos das multas, notificadas pela
Contratante, serdo descontados através documentos
emitidos pela municipalidade.

9.5- Enquanto a Contratada nao cumprir as condigdes
contratuais estabelecidas, a Contratante reterad seus
pagamentos e garantias contratuais.

CLAUSULA DECIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

10.1- O presente contrato reger-se-a pela Lei Federal
n2 14.133/21 com suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1- Elegem as partes, para dirimir questdes oriundas
do presente instrumento, nao resolvidas
administrativamente, o foro da Cidade e Comarca de Aguas
de Lindoia, Estado de Sdo Paulo, com excecdo de qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

11.2 - Estando as partes, assim justas e contratadas,
assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, com Unico efeito.

Aguas de Lindéia, de
ROGERIO BRASIL RIZZO
DIRETOR DO SABF
CONTRATANTE

VALERIA PATRICIA MATEUS ME

CONTRATADA

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: SABF- Servico Autébnomo de
Balneoterapia e Fisioterapia de Aguas de Linddia.

CONTRATADO: VALERIA PATRICIA MATEUS ME

CONTRATO N2: 012/2026

OBJETO: Do presente instrumento a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA no ramo de
"CONFECCAO EM CAMISETAS EM POLIESTER COM
VISCOSE”, seguindo conforme descrito no TERMO DE
REFERENCIA- ESPECIFICACOES TECNICAS -
determinando objeto do servico contratado visando
assim o fornecimento de 600 (seiscentas) camisetas
em poliéster com viscose de manga curta de cores
diferenciadas escolhidas pelo CONTRATANTE , com a
logo marca esta, em poliéster com viscose com a
logo marca do Balnedrio estampada na parte frontal
da camisete em silk screen , para serem vendidas na
lojinha do Balneario, no periodo de 12 (doze) meses
a partir da assinatura , conforme a solicitacao do setor
competente e controlador do Balnedrio Municipal no caso
almoxarifado representado pelo almoxarife Sr. Lucas
Gomes de Morais , no qual ird determinar a quantidade a
ser entregue pela CONTRATADA, conforme especificacdes
constantes no PROCESSO ADMINISTRATIVO,conforme
especificacdes, condicbes e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia anexo. Que se faz parte integrante
deste instrumento.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem
como o acompanhamento de sua execugao contratual,

de 2026.
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estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual
ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e
extraindo cépias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugao n? 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os
Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serao publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela
contratante estdao cadastradas no mdédulo eletronico do
“Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instru¢des n201/2020, conforme
“Declaracao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado
manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu
julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas
formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e 0 que mais couber.

Aguas de Linddia, de de 2026.
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: Sr. Rogério Brasil Rizzo
Cargo: Diretor do SABF -Servico Aut. de Balneoterapia

e Fisioterapia de Aguas de Lindéia

CPF: *+*520918**

Assinatura

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO

CERTAME ou RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: Sr. Rogério Brasil Rizzo
Cargo: Diretor do SABF -Servico Aut. de Balneoterapia
e Fisioterapia de Aguas de Lindéia
CPF: **¥520918**
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome: Sr. Rogério Brasil Rizzo

Cargo: Diretor do SABF -Servico Aut. de Balneoterapia
e Fisioterapia de Aguas de Lindéia

CPF: *¥%520918%**

Assinatura:

Pela contratada:

Nome: Sra. Valeria Patricia Mateus

Cargo: Proprietaria e representante legal da Empresa
CPF: *¥*562838**

Assinatura:
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Sr. Rogério Brasil Rizzo

Cargo: Diretor do SABF -Servico Aut. de Balneoterapia
e Fisioterapia de Aguas de Lindéia

CPF: *¥¥*520918**

Assinatura:

ANEXO LC-03 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A
DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: SABF -SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA DE

AGUAS DE LINDOIA/SP

CNPJ N2: 59.007.088/0001-16

CONTRATADA: VALERIA PATRICIA MATEUS ME

CNPJ N2 64.320.075/0001-32

CONTRATO N° (DE ORIGEM): n.2 012/2026

DATA DA ASSINATURA: _ / /2026

VIGENCIA: Prazo contratual de 12 (doze) meses.

VALOR (R$): 14.400,00 ( quatorze mil e quatrocentos
reais),

OBJETO: Do presente instrumento a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA no ramo de
“CONFECCAO EM CAMISETAS EM POLIESTER COM
VISCOSE”, seguindo conforme descrito no TERMO DE
REFERENCIA- ESPECIFICAGCOES TECNICAS -
determinando objeto do servico contratado visando
assim o fornecimento de 600 (seiscentas) camisetas
em poliéster com viscose de manga curta de cores
diferenciadas escolhidas pelo CONTRATANTE , com a
logo marca esta, em poliéster com viscose com a
logo marca do Balneario estampada na parte frontal
da camisete em silk screen , para serem vendidas na
lojinha do Balnedrio, no periodo de 12 (doze) meses
a partir da assinatura , conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia em anexo e as
especificagdes da solicitagao do Processo Contratagao por
de Dispensa de Licitagao n? 025/2026.Durante o Processo
de assinatura contratual , com inicio dia /12026
, prazo indeterminado. Que se faz parte integrante deste
instrumento.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela
entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo
remetidos quando requisitados.

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela
entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente a
dispensa de licitagao, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo
remetidos quando requisitados:

Aguas de Lindéia, de

RESPONSAVEL:

FABIO LUIS GOMES

AGENTE DE CONTRATACAO DO SABF

de 2026.
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SABF- Servico Autéonomo de Balneario e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia

Praca Dr. Francisco Tozzi, S/N2 - Centro

Aguas de Lindéia-SP/CEP:13940-000

CNPJ: 59.00 7.088/0001-16 I.E. - ISENTA

E-mail: balneario@aguasdelindoia.sp.gov.br/
contabilidade.sabf@gmail.com

EXTRATO DE CONTRATO:

PROCESSO -N2 025/2026

DISPENSA DE LICITACAO N2 025/2026

CONTRATO N2 012/2026

CONTRATANTE : SABF SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA

CONTRATADO : EMPRESA - “ VALERIA PATRICIA
MATEUS ME ”

O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de
empresa prestadora de servicos - Especializada para
Prestacao de Servicos, seguindo conforme descrito no
TERMO DE REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS -
“EMPRESA VALERIA PATRICIA MATEUS ME ”, visando a
Constitui objeto do presente instrumento a
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA , no
ramo de "CONFECCAO EM CAMISETAS EM POLIESTER
COM VISCOSE”, visando assim o fornecimento em
entregas parceladas, de 600 (seiscentas) camisetas
em poliéster com viscose de manga curta de cores
diferenciadas escolhidas pelo CONTRATANTE , em
poliéster com viscose com estampa frontal em silk
screen ,da logo marca do Balneario, para serem
vendidas na lojinha do Balneario, no periodo de 12
(doze) meses a partir da assinatura contratual ,
conforme a solicitacao do setor competente e controlador
do Balneario Municipal no caso almoxarifado representado
pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais , no qual ira
determinar a quantidade a ser entregue pela
CONTRATADA, conforme especificacbes constantes no
Processo, conforme especificagdes, condicdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo

Prazo de Vigéncia: Dos meses de mar¢o a dezembro
de 2026, a partir da assinatura contratual

Valor Total: R$ 14.400,00 ( quatorze mil e
quatrocentos reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021

DATA DA ASSINATURA: 06 /03 /2026.

DIRETOR DO SABF : ROGERIO BRASIL RIZZO.

AGUAS DE LINDOIA, 06 DE MARCO DE 2026.

SABF- Servico Autéonomo de Balneario e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia

Praca Dr. Francisco Tozzi, S/N2 - Centro

Aguas de Lindéia-SP/CEP:13940-000

CNPJ: 59.00 7.088/0001-16 I.E. - ISENTA

E-mail: balneario@aguasdelindoia.sp.gov.br/
contabilidade.sabf@gmail.com

EXTRATO DE CONTRATO:

PROCESSO -N° 024/2026

DISPENSA DE LICITACﬁO N2 024/2026
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CONTRATO N° 013/2026

CONTRATANTE : SABF SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA

CONTRATADO : EMPRESA - “ LUANA LOPES DE
GODOI ME ”

OBJETO: O objeto do presente instrumento é a
Contratagao de empresa prestadora de servigos
Contratacdao de Empresa Especializada para
Prestacdo de Servicos, seguindo conforme descrito no
TERMO DE REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS
-determinando objeto do servico CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA no ramo de “SABOARIA” ,
visando assim o fornecimento de Sabonetes Glicerinado
sendo : 1.500 (um mil e quinhentas unidades) de
Sabonetes Glicerinado de 80 gr e 2.800 (duas mil e
oitocentos unidades ) , de 20 gr., todas as entregas serao
parceladas , conforme a solicitacao do setor competente e
controlador do Balnedrio Municipal no caso almoxarifado
representado pelo almoxarife Sr. Lucas Gomes de Morais ,
no qual ird determinar a quantidade a ser entregue pela
CONTRATADA, conforme especificacbes constantes no
PROCESSO CONTRATACAO POR DISPENSA DE
LICITACAO N2 024/2026, pelo prazo de 12(doze) meses a
partir da data de assinatura contratual, com inicio dia 06
/03 / 2026,conforme especificacdes, condicdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

Prazo de Vigéncia: Pelo Prazo de 12 (doze) meses, a
partir da assinatura contratual

Valor Total: R$ 19.810,00 ( dezenove mil oitocentos e
dez reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021

DATA DA ASSINATURA: 06 /03 /2026.

DIRETOR DO SABF : ROGERIO BRASIL RIZZO.

AGUAS DE LINDOIA, 06 DE MARGO DE 2026.

SABF- Servico Auténomo de Balneadrio e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia

Praca Dr. Francisco Tozzi, S/N? - Centro

Aguas de Lindéia-SP/CEP:13940-000

CNPJ: 59.00 7.088/0001-16 I.E. - ISENTA

E-mail: balneario@aguasdelindoia.sp.gov.br/
contabilidade.sabf@gmail.com

EXTRATO DE CONTRATO:

PROCESSO -N2 024/2026

DISPENSA DE LICITACAO N2 024/2026

CONTRATO N2 014/2026

CONTRATANTE : SABF SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA

CONTRATADO : EMPRESA - “ E ORTIZ & CIA LTDA
-EPP”

OBJETO: Do presente instrumento a objeto do presente
instrumento é a Contratacdo de empresa prestadora de
servicos Contratacao de Empresa Especializada para
Prestacao de Servicos, seguindo conforme descrito no
TERMO DE REFERENCIA-ESPECIFICACOES TECNICAS
-determinando objeto do servico , a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NO RAMO DE FARMACIA E
SABOARIA - Empresa Especializada na Fabricagao e Venda
de Sabonetes Thermal Vegetal - sendo : 2.500 (duas mil
e quinhentas unidades) de 100 gr. Em diversas fragrancias
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as entregas serao parceladas , conforme a solicitacao do
setor competente e controlador do Balnedrio Municipal no
caso almoxarifado representado pelo almoxarife Sr. Lucas
Gomes de Morais , no qual ird determinar a quantidade a
ser entregue pela CONTRATADA, conforme especificacdes
constantes no PROCESSO ADMINISTRATIVO-024/2026,
pelo prazo de 12(doze) meses a partir da data de
assinatura contratual, com inicio dia 06 /03 /
2026,conforme especificacdes, condicbes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

Prazo de Vigéncia: Pelo Prazo de 12 (doze) meses, a
partir da assinatura contratual

Valor Total: R$ 23.750,00 ( vinte e trés mil
setecentos e cinquenta reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
14.133/2021

DATA DA ASSINATURA: 06 /03 /2026.

DIRETOR DO SABF : ROGERIO BRASIL RIZZO.

AGUAS DE LINDOIA, 06 DE MARCO DE 2026.

SABF- Servico Autonomo de Balnedrio e
Fisioterapia de Aguas de Lindéia

Praca Dr. Francisco Tozzi, S/N® - Centro

Aguas de Lindéia-SP/CEP:13940-000

CNPJ: 59.00 7.088/0001-16 I.E. - ISENTA

E-mail: balneario@aguasdelindoia.sp.gov.br/
contabilidade.sabf@gmail.com

EXTRATO DE CONTRATO:

PROCESSO -N2 040/2026

DISPENSA DE LICITACAO N2 040/2026

CONTRATO N2 015/2026

CONTRATANTE : SABF SERVICO AUTONOMO DE
BALNEOTERAPIA E FISIOTERAPIA

CONTRATADO : EMPRESA - “ ALEXANDRA GRANO
TOBIAS ”

O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de
empresa prestadora de servicos Contratacao de
Empresa Especializada para Prestacao de Servicos,
seguindo conforme descrito no TERMO DE REFERENCIA-
ESPECIFICACéES TECNICAS - “EMPRESA ALEXANDRA
GRANO TOBIAS ”, visando a Contratacdo de Empresa
Especializada na Prestacdo de Servi¢cos dos servi¢os
relacionados abaixo, pelo periodo de 12 (doze) meses da
assinatura contratual, conforme citado neste Processo,
conforme  especificacbes, condicées e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo. Que se faz
parte integrante deste instrumento.

Proposta para desenvolvimento e criacdo de um
projeto para o Balnedrio de Aguas de Linddia referente &
comemoracdo dos 100 anos da visita da cientista Marie
Curie & cidade de Aguas de Lindéia. O projeto propée a
criacdo, desenvolvimento e acompanhamento das acées, e
temas com apoio das Secretarias de: Educacao / Cultura /
Turismo / Saude / Esporte / Assisténcia Social / Meio
Ambiente e pela Autarquia do SAAE de Aguas de Linddia,
conforme especificacbes , condicées e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Prazo de Vigéncia: meses a partir da assinatura
contratual

Valor Total: R$ 28.000,00 ( vinte e oito mil reais)

Fundamento Legal: Artigo 75, inciso Il da Lei Federal
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14.133/2021
DATA DA ASSINATURA: 06 /03 /2026.
DIRETOR DO SABF : ROGERIO BRASIL RIZZO.
AGUAS DE LINDOIA, 06 DE MARCO DE 2026.
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PODER LEGISLATIVO

Atos de Pessoal

Portarias

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE AGUAS DE LINDOIA
Rua Professora Carolina Frées, 351, Centro - CEP: 13940-000 - Fone: (19) 3824-9999
e-mail: secretaria@cmaguasdelindoia.sp.gov.br - site: www.cmaguasdelindoia.sp.gov.br
ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N2 432/2026

"Concede férias a funcionario"

VALMIR FRANCO, Presidente da Camara Municipal da Estancia de Aguas de
Linddia, usando de suas atribuicoes nos termos do art. 31, XXVIIl, do Regimento Interno;

RESOLVE:

Conceder ao Servidor Joao Vitor Machado Notério, ocupante do Emprego Publico
de Auxiliar Legislativo, 15 (quinze) dias de férias regulamentares (22 PERIODO), a partir de 09
de margo, correspondente ao periodo aquisitivo 20/03/2024 a 19/03/2025, nos termos do art. 130
da CLT - Consolidagao das Leis do Trabalho.

R.P.C.

Camara Municipal da Estancia de Aguas de Lindéia, aos 02 de marco de 2026.

Valmir Franco
Presidente

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.cmaguasdelindoia.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 260302162227C9A14

Documento assinado digitalmente por Valmir Franco (288.***.***-09) em 03/03/2026 09:39
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