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Município de Águas de Lindóia
Secretaria Municipal de Administração

	NOME:
	

	END.:
	

	CNPJ/CPF:
	
	
	

	FONE :
	
	CONTATO:
	

	
	
	DATA :
	

	OBS.: SOLICITAMOS QUE V.S.ª, POSSA RESPONDER ESTA COTAÇÃO O MAIS BREVE POSSÍVEL, PELO E-MAIL cotacao2.aguas@gmail.com ; cotacao2@aguasdelindoia.sp.gov.br 


COTAÇÃO DE PREÇOS 
	ITEM
	UNIT
	QTD
	DESCRIÇÃO
	UNIT
	TOTAL

	01
	1.000
	Horas 
	Contratação de empresa de prestação de serviços de decoração e ornamentação de ambientes para eventos temáticos, com fornecimento de mão de obra qualificada para a execução do serviço, conforme demanda da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer.  

Especificações do Serviço:

A empresa contratada deverá disponibilizar um profissional especializado em decoração e ambientação de eventos, que será responsável por: 

- Criar e executar projetos de decoração para eventos institucionais, culturais e turísticos promovidos pela Secretaria, propondo um conceito de decoração que reflita os valores do Governo e da Secretaria, tais como acolhimento, organização, profissionalismo e identidade cultural.

- Sugerir e implementar elementos decorativos compatíveis com a temática de cada evento;  

- Avaliar o estado de conservação dos enfeites já existentes na Secretaria e realizar reparo, pinturas, ajustes de acabamento e renovação visual de peças decorativas desgastadas,

- Realizar a montagem, organização e finalização dos espaços conforme planejamento prévio, de forma estratégica para valorizar os espaços; 

- Garantir a harmonia estética e funcional dos ambientes decorados;  

- Efetuar a desmontagem e retirada dos materiais ao final do evento. 
	
	


CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: em até 30 (trinta) dias.

VALIDADE DA PROPOSTA: 
______________________________, não inferior a 60 dias.

TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO

Contratação de empresa de prestação de serviços de decoração e ornamentação de ambientes para eventos temáticos, com fornecimento de mão de obra qualificada para a execução do serviço, conforme demanda da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer, de acordo com documento de formalização de demanda e termo de referência anexos.
2. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO

	ITEM
	QTD
	UNI
	DESCRIÇÃO

	01
	1.000
	Horas 
	Contratação de empresa de prestação de serviços de decoração e ornamentação de ambientes para eventos temáticos, com fornecimento de mão de obra qualificada para a execução do serviço, conforme demanda da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer.  

Especificações do Serviço:
A empresa contratada deverá disponibilizar um profissional especializado em decoração e ambientação de eventos, que será responsável por: 

- Criar e executar projetos de decoração para eventos institucionais, culturais e turísticos promovidos pela Secretaria, propondo um conceito de decoração que reflita os valores do Governo e da Secretaria, tais como acolhimento, organização, profissionalismo e identidade cultural.
- Sugerir e implementar elementos decorativos compatíveis com a temática de cada evento;  

- Avaliar o estado de conservação dos enfeites já existentes na Secretaria e realizar reparo, pinturas, ajustes de acabamento e renovação visual de peças decorativas desgastadas,

- Realizar a montagem, organização e finalização dos espaços conforme planejamento prévio, de forma estratégica para valorizar os espaços; 
- Garantir a harmonia estética e funcional dos ambientes decorados;  

- Efetuar a desmontagem e retirada dos materiais ao final do evento. 


Despesas com alimentação, hidratação, hospedagem, transporte ou qualquer outra despesa que se faça necessária dos prestadores de serviço para a efetiva prestação de serviço ficará a cargo da empresa vencedora do certame.
Os materiais a serem utilizados nas decorações e ornamentações são, em sua totalidade, de propriedade da Secretaria de Turismo, Cultura e Lazer, já integrando o acervo da pasta. Esses itens estão organizados conforme sua natureza e material, conforme descrito a seguir:

1. Figuras em material de isopor:
· 07 ovos de páscoa;

· 09 brigadeiros/beijinhos;

· 06 coelhos em diversos tamanhos;

· 04 coelhos sentados;

· 02 esquilos;

· 05 pirulitos;

· 01 ovo aberto decorado;

· 01 ovo em formato de casa decorada;

· 06 barras de chocolate;

· 13 cenouras;

· 06 balas/bombons;

· 04 cogumelos;

· 07 mini coelhos;

· 09 duendes grandes;

· 02 vovós;

· 03 bonecos de neve;

· 02 papais noéis;

· 01 anjo sentado;

· 04 bengalas grandes;

· 04 bengalas pequenas;

· 01 balão.

2. Materiais em plástico:
· 07 baldes;

· 24 cerquinhas pequenas.

3. Materiais em madeira:
· 01 carriola em miniatura.

4. Demais itens diversos:
· 01 caixinha de correio;

· 01 caixa com fitilhos;

· 01 Papai Noel com 1,80m de altura;

· 01 Papai Noel sentado;

· Caixinhas de presente decorativas (quantidade não especificada);

· 01 placa com a inscrição “Bem-vindo”;

· 01 arco decorativo;

· 01 painel;

· 17 máscaras do tipo veneziano;

· 05 arcos decorativos com fitilhos;
· Rolos de TNT de cores diversas.
Carga Horária e Forma de Execução:

- O serviço será contratado por hora, conforme necessidade da Secretaria.  

- O horário de execução poderá variar de acordo com a programação dos eventos, podendo incluir períodos diurnos, noturnos, finais de semana e feriados.  

- A equipe deverá atuar de forma organizada, respeitando os prazos estipulados pela Secretaria para a montagem e desmontagem das decorações.  

Requisitos da Empresa e do Profissional

- O profissional designado deve possuir conhecimento técnico em montagem de cenários, disposição de elementos decorativos e ambientação de espaços.  

3. PRAZO DO CONTRATO

O prazo do contrato será de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado, por tratar-se de serviços continuo.
4. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Lazer de Águas de Lindóia tem como missão promover, organizar e apoiar eventos que fomentem o turismo, a cultura e o lazer no município, contribuindo para o desenvolvimento econômico e social da cidade. Para tanto, faz-se necessária a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de decoração e ornamentação de ambientes para eventos temáticos, com fornecimento de mão de obra qualificada, garantindo a excelência na ambientação dos espaços e proporcionando experiências imersivas e diferenciadas ao público. 

Considerando a natureza dinâmica e variável das atividades desenvolvidas pela Secretaria, os eventos organizados apresentam particularidades quanto à dimensão, local, temática, cronograma e grau de complexidade, o que impossibilita a padronização de um escopo único que permita orçamentos fechados com precisão. Além disso, é comum a ocorrência de ajustes e alterações de última hora durante as fases de montagem e desmontagem, exigindo flexibilidade na alocação da equipe de trabalho. 

Por isso, a contratação por hora foi considerada a forma mais eficiente e adequada de execução, garantindo maior controle e transparência, permitindo que os pagamentos sejam realizados com base na efetiva prestação do trabalho, o que evita sobrecustos e assegura a economicidade. Tal modelo também proporciona maior agilidade na organização dos eventos e possibilita que a Secretaria adeque, de forma mais eficiente, a quantidade de profissionais à complexidade e às demandas específicas de cada ocasião, promovendo o uso racional dos recursos públicos e assegurando a qualidade dos serviços prestados. 

Dessa forma, a contratação por hora justifica-se pela flexibilidade, transparência e eficiência que oferece à Administração, permitindo o atendimento pleno às necessidades dos eventos programados e à realização de ações pontuais que valorizem a experiência do público e reforcem a imagem de Águas de Lindóia como destino turístico de excelência.
5. MODO DE FORNECIMENTO DO OBJETO
As prestações de serviço poderão atender os eventos constantes no Calendário de Eventos de Águas de Lindóia 2025 e 1° trimestre de 2026, como segue, conforme a necessidade da Secretaria de Turismo, Cultura e Lazer:

· 2025:

JUNHO

Festa Junina

Festa das Tradições Nordestinas

JULHO

07 a 29/07 – Festival de Inverno

SETEMBRO

19 a 21/09 – Semana da Primavera

26 a 28/09 – Semana da Paz

OUTUBRO

03 a 05/12 - Festa da Mortadela (e Festa Italiana)

10 a 12/10 – Festa das Nações

NOVEMBRO

14/11 a 16/11 – Aniversário da Cidade

16/11 – Acender das Luzes do Natal Encantado

21/11 a 25/12 – Natal Encantado

DEZEMBRO

21/11 a 25/12 – Natal Encantado

31/12 – Réveillon

· 2026

JANEIRO

01/01 a 01/02 – Festival de Verão

FEVEREIRO

14 a 17/02 – Carnaval

MARÇO

16 a 22/03 – Semana da Água
ABRIL 

02 a 05/04 – Festival do Chocolate

MAIO

01 a 31/05 – Festa do Sertão
Importante salientar que havendo necessidade, as datas e locais de eventos poderão ser modificadas ou suprimidas do calendário.

Despesas com alimentação, hidratação, hospedagem, transporte ou qualquer outra despesa que se faça necessária dos prestadores de serviço para a efetiva prestação de serviço ficará a cargo da empresa vencedora do certame.
Os materiais a serem utilizados nas decorações e ornamentações são, em sua totalidade, de propriedade da Secretaria de Turismo, Cultura e Lazer, já integrando o acervo da pasta. Esses itens estão organizados conforme sua natureza e material, conforme descrito a seguir:
1. Figuras em material de isopor:
· 07 ovos de páscoa;

· 09 brigadeiros/beijinhos;

· 06 coelhos em diversos tamanhos;

· 04 coelhos sentados;

· 02 esquilos;

· 05 pirulitos;

· 01 ovo aberto decorado;

· 01 ovo em formato de casa decorada;

· 06 barras de chocolate;

· 13 cenouras;

· 06 balas/bombons;

· 04 cogumelos;

· 07 mini coelhos;

· 09 duendes grandes;

· 02 vovós;

· 03 bonecos de neve;

· 02 papais noéis;

· 01 anjo sentado;

· 04 bengalas grandes;

· 04 bengalas pequenas;

· 01 balão.

2. Materiais em plástico:
· 07 baldes;

· 24 cerquinhas pequenas.

3. Materiais em madeira:
· 01 carriola em miniatura.

4. Demais itens diversos:
· 01 caixinha de correio;

· 01 caixa com fitilhos;

· 01 Papai Noel com 1,80m de altura;

· 01 Papai Noel sentado;

· Caixinhas de presente decorativas (quantidade não especificada);

· 01 placa com a inscrição “Bem-vindo”;

· 01 arco decorativo;

· 01 painel;

· 17 máscaras do tipo veneziano;

· 05 arcos decorativos com fitilhos;
· Rolos de TNT de cores diversas.
Carga Horária e Forma de Execução:

- O serviço será contratado por hora, conforme necessidade da Secretaria.  

- O horário de execução poderá variar de acordo com a programação dos eventos, podendo incluir períodos diurnos, noturnos, finais de semana e feriados.  

- A equipe deverá atuar de forma organizada, respeitando os prazos estipulados pela Secretaria para a montagem e desmontagem das decorações.  

Requisitos da Empresa e do Profissional

- O profissional designado deve possuir conhecimento técnico em montagem de cenários, disposição de elementos decorativos e ambientação de espaços.  

6. GESTÃO DO CONTRATO

A fiscalização do cumprimento do objeto contratado será feita por Joel Raimundo de Souza, Secretário Adjunto de Turismo, Cultura e Lazer, e a gestão do contrato será feita por Cristiano de Almeida Bueno, Secretário de Turismo, Cultura e Lazer.
7. CONDIÇÕES DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

O pagamento se dará no prazo necessário à Secretaria da Fazenda cumprir os tramites para liquidação dos serviços a partir do 1º (primeiro) dia útil após a efetiva prestações dos serviços mediante emissão de nota fiscal e solicitação da Secretaria de Turismo, Cultura e Lazer.

8. CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

O critério de seleção do fornecedor deve estar fundamentado na objetividade e transparência do processo, garantindo a escolha da proposta mais vantajosa para a administração pública municipal, conforme os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiência e probidade administrativa. No caso em tela, o valor da aquisição atende ao disposto no artigo 75, II, da Lei 14.133/21.
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