
FORMULÁRIO PADRONIZADO DE PROPOSTA
À Prefeitura Municipal da Estância de Águas de Lindóia 
	Razão Social da Proponente:
	

	Endereço:
	

	CNPJ n°:
	

	Telefone:
	

	E-mail:
	


OBJETO: Contratação de empresa especializada para ministrar capacitação voltada à área de licitações e contratos administrativos, bem como prestar apoio técnico na elaboração de regulamentos e do Manual de Compras e Contratações do Município de Águas de Lindóia, direcionada aos servidores municipais.
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	Contratação de empresa especializada para ministrar capacitação voltada à área de licitações e contratos administrativos, bem como prestar apoio técnico na elaboração de regulamentos e do Manual de Compras e Contratações do Município de Águas de Lindóia, direcionada aos servidores municipais.
	
	



________________________, _____ de ____________________ de 2025.
TERMO DE REFERÊNCIA
1. OBJETO: Contratação de empresa especializada para ministrar capacitação voltada à área de licitações e contratos administrativos, bem como prestar apoio técnico na elaboração de regulamentos e do Manual de Compras e Contratações do Município de Águas de Lindóia, direcionada aos servidores municipais.

2. DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO: 
2.1 Os trabalhos a serem desenvolvidos deverão ser os abaixo indicados, mas não se limitando a esses para atendimento da finalidade última dessa contratação: 
a) A atuação da contratada deve visar o menor impacto aos serviços, aproveitando, sempre que possível, os procedimentos já adotados no âmbito do Município e nele sedimentado. 
b) Orientar e apoiar os agentes públicos na interpretação dos regulamentos emitidos pela Prefeitura Municipal de Águas de Lindóia em relação à Nova Lei de Licitações, bem como assistência na elaboração de novos regulamentos ou revisão dos existentes, se necessário para uma execução mais eficaz; 
c) Elaborar Manual de Compras e Contratações, importante instrumento de planejamento e organização dos fluxos e procedimentos necessários para padronização dos trabalhos, tornando-se um facilitador da gestão de processos, garantindo que seus termos estejam sempre alinhados a melhor prática em contratações públicas e sua observância por todos os agentes públicos;
d) Capacitar os agentes públicos designados para desempenho das funções essenciais à execução da Lei 14.133/2021, realizando, ao menos, 16 (dezesseis) horas de treinamento presencial, na sede da contratada, com atualização das recentes jurisprudências e doutrinas para aperfeiçoamento dos trabalhos. 

3. DOS PRAZOS: 
O contrato terá vigência inicial de 03 (três) meses consecutivos, contados a partir da data de sua assinatura podendo ser prorrogado conforme a Lei.




4. EXECUÇÃO DO OBJETO 
4.1 - Os trabalhos e seus resultados deverão ser embasados numa combinação de reuniões presenciais com os agentes lotados na Divisão de Compras e Licitação, Comissão de Implantação da NLL e Comissão de Contratações, suplementadas sempre que necessário por meios não presenciais (contatos telefônicos, aplicativos de mensagens, troca de e-mails, ou por qualquer outro meio virtual, sempre precedidos de envio de documentos ou de informações necessárias às análises e posterior retorno de soluções, obedecendo aos prazos estabelecidos neste Termo de Referência. 
4.2 - Havendo necessidade da contratada se reunir com técnicos da Prefeitura para revisão dos decretos regulamentadores, elaboração do manual de compras e contratações essas reuniões poderão ser virtuais. 
4.3 - As sugestões de alteração dos regulamentos, deverão ser apresentados aos servidores Município de Águas de Lindóia/SP em evento presencial, oportunidade em que será facultado aos mesmos se manifestarem quanto ao conteúdo para posterior aprovação do documento final pelo Executivo. 
4.4 - Com a alteração/elaboração/atualização/revisão de regulamentos, necessariamente a Contratada deverá reunir-se presencialmente com os servidores da Prefeitura para treinamento quanto ao conteúdo desse documento.
4.5 - Realizar atendimento direto de consultas acerca de assuntos inerentes ao objeto, por meio dos sistemas de comunicação telefônica, e-mails ou outra forma eletrônica, sempre que solicitado. 
4.6 - Quanto aos treinamentos, verificada alguma deficiência da equipe designada para desempenho das funções essenciais à execução da Lei 14.133/2021, seja por parte da Prefeitura do gestor/fiscal do contrato, seja por parte da Contratada, deverá ser elaborado conteúdo programático específico para o atendimento a essa deficiência, aprovado entre as partes.
4.7 - Esse conteúdo deverá ser ministrado em eventos na sede da Prefeitura ou em outro local a ser designados pelo gestor/fiscal do contrato, com no mínimo 4, no máximo 8 horas de carga horária, para grupos de no mínimo 05 (cinco) e no máximo 25 (vinte e cinco) participantes. 
4.8 - Toda a infraestrutura para realização do treinamento deverá ser fornecida pela Prefeitura cabendo à Contratada apenas o fornecimento do material didático (apostilas), além dos certificados ao final do treinamento.
4.9 – Durante as capacitações deverá ser oferecido um coffee break a cada período de 4 horas aos participantes sob responsabilidade da empresa.


5. DO PAGAMENTO 
5.1 – O pagamento será realizado mensalmente em 3 (três) parcelas iguais, durante a vigência do contrato e prestação dos serviços.
5.2 – Os pagamentos serão realizados em um prazo de até 30 (trinta) dias após a emissão da Nota Fiscal ou documento equivalente.

6. DOS SERVIDORES
6.1 - Apresenta-se, a seguir, a relação preliminar de servidores indicados para participação na capacitação, ressaltando-se que poderá haver alterações nos nomes dos indicados durante a vigência da contratação, conforme a conveniência administrativa e as necessidades específicas do Município.
6.1.1. - Importa salientar que os servidores comissionados indicados são aqueles que, no exercício de suas funções, atuam diretamente com matérias relacionadas a licitações e contratos administrativos, sendo, portanto, essencial e urgente sua participação na capacitação, a fim de promover maior eficiência, segurança jurídica e conformidade aos atos administrativos sob sua responsabilidade.
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Município de Águas de Lindóia
Secretaria Municipal de Administração
Gabinete do Secretário
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	SECRETARIAS
	FUNCIONÁRIOS
	CARGO
	CONCURSADO/COMISSÃO

	1
	FAZENDA
	JOSÉ RAFAEL GODOI DE SOUZA
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	COMISSÃO

	2
	OBRAS
	FRANCISCO GILIARDI RODRIGUES DA SILVA
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	COMISSÃO

	3
	
	THIAGO APARECIDO SACCO
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	CONCURSADO

	4
	GABINETE
	LAIS DINANNI DE GODOI
	ASSESSORA INSTITUCIONAL
	COMISSÃO

	5
	MEIO AMBIENTE
	JOSÉ MAURO CORREA ALVARENGA 
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	COMISSÃO

	6
	SAUDE
	VIVIANE DE MELO MORAES PRADO
	FARMACÊUTICA
	CONCURSADO

	7
	
	DIOGO LEANDRO PARREIRA

	SECRETÁRIO ADJUNTO
	COMISSÃO

	8
	
	MARIANE GASPARDI DI BONITO
	ESCRITURARIA
	CONCURSADO

	9
	EDUCAÇÃO
	EDSON AKIHIRO SHIBUTA
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	 COMISSÃO

	10
	
	ANA CRISTINA BUENO FERNANDES
	ASSESSORA INSTITUCIONAL
	CONCURSADO

	11
	TURISMO
	CAROLINE MOREIRA PINTO
	ASSESSORA INSTITUCIONAL
	COMISSÃO

	12
	SEGURANÇA PUBLICA
	MAURICIO TIENGO
	CHEFE DE TRÂNSITO
	CONCURSADO

	13
	MOBILIDADE URBANA
	THIAGO ANTONIO MACIEL SECCHI
	SECRETÁRIO
	COMISSÃO

	14
	ASSISTENCIA SOCIAL
	FRANCIELLE DE LAZARI BARRETO
	ESCRITURARIO
	CONCURSADO

	15
	
	ELIEL MARCOS FERNANDES
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	COMISSÃO

	16
	
	KLEBERSON HENRIQUE LOPES DE AVILA
	ESCRITURARIO
	CONCURSADO

	17
	ESPORTE
	FELIPE YUKIO HAMADA
	ESCRITURARIO
	CONCURSADO

	18
	
	MAURICIO CAMACHO PETTERNELA
	ESCRITURARIO
	CONCURSADO

	19
	ADMINISTRAÇÃO
	RODRIGO FELIPE QUIRINO
	SECRETÁRIO ADJUNTO
	CONCURSADO

	20
	
	CRISTIANE BRAZ DALONSO ALVES
	PREGOEIRA
	CONCURSADO

	21
	
	GABRIELA RIBEIRO GOES TEIXEIRA
	PREGOEIRA / AGENTE DE CONTRATAÇÃO
	CONCURSADO

	22
	
	WELLINGTON BARRETO
	PREGOEIRO / AGENTE DE CONTRATAÇÃO
	CONCURSADO

	23
	
	WILLIAM HENRIQUE DA SILVA
	ASSESSOR
INSTITUCIONAL
	COMISSÃO

	24
	
	WELLINGTON BRAZ DALONSO 
	PREGOEIRO / AGENTE DE CONTRATAÇÃO
	CONCURSADO

	25
	
	GABBRIEL JOSÉ RAMOS JUNQUEIRA FERREIRA
	SECRETÁRIO
	COMISSÃO




7 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
a.1) Registro comercial, no caso de empresa individual 
a.2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores 
a.3) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercício 
a.4) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir 

b) Ficha Cadastral Completa emitida pela JUCESP e/ou Junta Comercial da sede da empresa.

c) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ);

d) Certidões de regularidade fiscal das Fazendas Federal (Receita Federal e da Procuradoria Geral da República), Estadual e Municipal da sua sede, emitidas pelos órgãos arrecadadores; 
OBSERVAÇÃO: Prova de regularidade para com:
d.1) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as contribuições sociais) e à Dívida Ativa da União;
d.2) Fazenda Estadual - Referente aos Tributos Estaduais inscritos na Dívida Ativa e atinentes a atividade da empresa, expedida pela Procuradoria Estadual do domicílio ou sede da licitante;
d.3) Fazenda Municipal – Certidão Negativa de Débitos Mobiliários.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econômica Federal, com prazo de validade em vigor;

f) Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei nº. 5452 de 1º de Maio de 1943, que poderá ser obtida no site www.tst.gov.br 

g) Comprovação de aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em características, quantidades e prazos com o objeto da licitação. A comprovação se dará mediante a apresentação de ATESTADO(S) fornecidos por pessoas de direito público ou privado, no qual se indique que a empresa já prestou, satisfatoriamente, serviços iguais ou semelhantes ao objeto desta licitação, independentemente da quantidade.
g1) O(s) atestado(s) deverá(ão) estar necessariamente em nome do licitante.
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